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Intelligence plus character is the goal of true education.
– Martin Luther King Jr



Quick Tips - Getting Started
2020-2021

Name: ___________________________

1. Open your Chromebook and turn it on

2. Your Student ID number is:  ___________________

3. Connect to your wifi. To do that click on your wifi symbol in 

the bottom right corner         . In the box, the first symbol is 

your wifi. Click on the drop down arrow next to the  the wifi 

symbol and choose your home wifi. Type your password if 

it’s asking for one. You should be connected.

4. Sign into your Chromebook. This will be your student ID 

number                         @waterford.k12.ca.us  (no spaces)                                        

_________________@waterford.k12.ca.us, click on the 

“Next” button. Type in your password. 

Password:_______________________click on the “Next” 

button.

1. Abre tu Chromebook y enciéndelo 

2. Su número de identificación de estudiante es: _________

3. Conéctese a tu wifi. Para hacerlo, haga clic en su símbolo 

de wifi en la esquina inferior derecha      . En el cuadro, el 

primer símbolo es su wifi. Haga clic en la flecha 

desplegable junto al símbolo de wifi y elija el wifi de su 

hogar. Escriba su contraseña si le pide una. Debería estar 

conectado.

4. Inicia sesión en tu Chromebook. Este será su número de 

identificación de estudiante @ waterford.k12.ca.us (sin 

espacios) _________________@waterford.k12.ca.us, 

haga clic en el botón "Siguiente". Escribe tu contraseña. 

Contraseña: _______________________ haga clic en el 

botón "Siguiente".

mailto:XXXXXXX@waterford.k12.ca.us
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5. All of your Google Suite is in the upper right corner and 

looks like a waffle or 9 dots      . This is where you will find 

your Google Drive         , Gmail           , Google Classroom          

, Google Meet        , and your Google Docs:       ,       etc.

● Gmail          - once you log onto your Chromebook 

from school you will find the Gmail icon in your 

waffle        or (log into Gmail by typing in your 

address bar gmail.com, type in your account 

information in the box that says:  “Email or Phone” 

this will be the same as your Chromebook sign in 

(#4), put in your password in the password box 

when it asks) When you are in your Gmail notice on 

the left column it says “Inbox” it will be highlighted 

and everything in the middle will be your emails. 

The emails that have not been read will be bolded 

in darker letters. Once you have read that email the 

title will appear in lighter letters. Also in the left 

column you’ll see “Sent” this is for all the emails 

you have sent to others. In the same column on the 

left you’ll see “Drafts” these are the emails you 

have not completed and sent to someone. 

5. Todo tu Google Suite está en la esquina superior derecha y 

parece un gofre o 9 puntos       . Aquí es donde encontrará 

su Google Drive      ,  Gmail,           Google Classroom, 

Google Meet         y sus Google Docs:              etc.

Gmail:         una vez que inicie sesión en su Chromebook 

desde la escuela, encontrará el icono de Gmail en su waffle        

o (inicie sesión en Gmail escribiendo su barra de direcciones 

gmail.com, escriba la información de su cuenta en el cuadro que 

dice: "Correo electrónico o teléfono" esto será lo mismo que el 

inicio de sesión de su Chromebook (# 4), ingrese su contraseña 

en el cuadro de contraseña cuando se le solicite) Cuando esté 

en su aviso de Gmail en la columna izquierda dice "Bandeja de 

entrada" se resaltará y todo en el medio serán tus correos 

electrónicos. Los correos electrónicos que no hayan sido leídos 

aparecerán en negrita. Una vez que haya leído ese correo 

electrónico, el título aparecerá en letras más claras. También en 

la columna de la izquierda verá "Enviado", esto es para todos los 

correos electrónicos que ha enviado a otros. En la misma 

columna a la izquierda, verá "Borradores". Estos son los correos 

electrónicos que no ha completado y enviado a alguien.
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● Gmail continue           -  To start an email go to the 

button in the left column above “Inbox” and you will 

see a button that says “Compose” click this button. 

A box pops up that is titled “New Message” type on 

the “To” line the address of the person you want to 

send an email to. In the “Subject” line type what this 

email is about. Below the Subject line is the body of 

the email where you will type a message. When 

you’re finished click on the blue “Send” button to 

send. To respond to an email that you have read 

you will need to click on the reply arrow          in the 

upper right corner. You’ll notice that your reply will 

be typed below in that email then click on the blue 

“Send” button.

● Continuar con Gmail:          - para iniciar su correo 

electrónico, vaya al botón en la columna izquierda sobre 

"Bandeja de entrada" y verá un botón que dice "Redactar". 

Aparece un cuadro que se titula tipo "Mensaje nuevo" en 

la línea "Para" la dirección de la persona a la que desea 

enviar un correo electrónico. En la línea "Asunto" escriba 

de qué trata este correo electrónico. Debajo de la línea de 

Asunto está el cuerpo del correo electrónico donde 

escribirá un mensaje. Cuando haya terminado, haga clic 

en el botón azul "Enviar" para enviar. Para responder a un 

correo electrónico que haya leído, deberá hacer clic en la 

flecha            de respuesta en la esquina superior 

derecha. Notará que su respuesta se escribirá a 

continuación en ese correo electrónico y luego haga clic 

en el botón azul "Enviar".
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● Google Classroom            - If you are on a district 

Chromebook you should already have access to the 

waffle, Once you’ve signed into your Chromebook, 

click on the waffle       , click on the Google 

Classroom icon button. It will ask you if you’re a 

Student or Teacher, click on the “I’m a Student” 

button. There are two ways to join a class. The first 

way to join your class: click on the + sign, in the top 

right. It will say “Join Class” a box will pop up, it will 

ask you to put a “Class code” in the box, your 

teacher will have given you a class code, enter it, 

then click on the word “Join”. The second way is to 

accept an invitation from your teacher. When you 

open up Google Classroom you will see a “Join” 

button, click on Join.

● Google Classroom:            -si está en un Chromebook de 

distrito, ya debería tener acceso al waffle. Una vez que 

haya iniciado sesión en su Chromebook, haga clic en el 

waffle        , haga clic en el botón del icono de Google 

Classroom. Le preguntará si es un estudiante o un 

maestro, haga clic en el botón "Soy un estudiante". Hay 

dos formas de unirse a una clase. La primera forma de 

unirse a su clase: haga clic en el signo +, en la esquina 

superior derecha. Dirá "Unirse a clase" aparecerá un 

cuadro emergente, le pedirá que coloque un "Código de 

clase" en el cuadro, su maestro le habrá dado un código 

de clase, ingréselo y luego haga clic en la palabra 

"Unirse". La segunda forma es aceptar una invitación de 

tu maestro. Cuando abra Google Classroom verá un botón 

"Unirse", haga clic en Unirse.
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● Google Classroom (con’t.)            - When you’re in 

Classroom notice at the top the 3 main categories: 

Stream, Classwork and People. The “Stream” is 

mostly announcements from your teacher, maybe 

assignments and comments. On the Classroom 

Tab, at the top, are assignments posted by your 

teacher, the assignments will be listed from most 

recent at the top of the list to oldest. Click on an 

assignment in the list then click on “View 

assignment” below the title of the assignment. If 

your teacher has attached a document to the 

assignment, it will be to the right of the assignment 

title under the words “Your Work” click on the tiny 

document file below it to open it. When you have 

completed the assignment click on where it says 

“Turn in”. At this point the student can no longer edit 

the assignment until the teacher has returned it to 

the student.

● View tutorial: 

https://www.youtube.com/watch?v=IgS-hoSIjnw

● Google Classroom (cont.):           Cuando esté en 

Classroom, observe en la parte superior las 3 categorías 

principales: Stream, Classwork y People. El "Stream" es 

principalmente anuncios de su maestro, tal vez tareas y 

comentarios. En la pestaña Aula, en la parte superior, se 

encuentran las tareas publicadas por su maestro, las 

tareas se enumeran desde la más reciente en la parte 

superior de la lista hasta la más antigua. Haga clic en una 

tarea de la lista y luego haga clic en "Ver tarea" debajo del 

título de la tarea. Si su maestro ha adjuntado un 

documento a la tarea, estará a la derecha del título de la 

tarea debajo de las palabras "Su trabajo", haga clic en el 

pequeño archivo de documento debajo para abrirlo. 

Cuando haya completado la tarea, haga clic en donde 

dice "Entregar". En este punto, el alumno ya no puede 

editar la tarea hasta que el profesor se la haya devuelto.

● Ver tutorial: 

https://www.youtube.com/watch?v=IgS-hoSIjnw

https://www.youtube.com/watch?v=IgS-hoSIjnw
https://www.youtube.com/watch?v=IgS-hoSIjnw
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● Google Meet:      - To join a live meeting for 

instruction with your teacher you will need to log 

into your Google Classroom or you may be invited 

to join a meeting through an email. In Google 

Classroom your live meeting may be under your 

Tab, at the top, called “Stream” or under the 

“Classwork” tab. You will need to click on the link for 

the meeting and then click on the green button that 

says “Join now”. Start a few minutes early and be 

patient while everyone is joining the meeting. The 

first thing your teacher might want you to do is mute 

your microphone, the button to do that is on the 

bottom of your screen in the middle, click on that 

button. When your meeting is finished the phone 

icon in the bottom middle will end your meeting with 

your teacher. 

https://www.youtube.com/watch?v=b9YV7omDTDg

https://www.youtube.com/watch?v=DxTDEYxt0I0

● Google Meet:      - Para unirse a una reunión en vivo para 

recibir instrucciones con su maestro, deberá iniciar sesión 

en Google Classroom o puede ser invitado a unirse a una 

reunión a través de un correo electrónico. En Google 

Classroom, su reunión en vivo puede estar debajo de su 

pestaña, en la parte superior, llamada "Stream" o debajo 

de la pestaña "Classwork". Deberá hacer clic en el enlace 

de la reunión y luego hacer clic en el botón verde que dice 

"Únete ahora". Comience unos minutos antes y sea 

paciente mientras todos se unen a la reunión. Lo primero 

que tu maestro podría querer que hagas es silenciar tu 

micrófono, el botón para hacerlo está en la parte inferior 

de la pantalla en el medio, haz clic en ese botón. Cuando 

finalice su reunión, el icono del teléfono en la parte inferior 

central finalizará su reunión con su maestro.

https://www.youtube.com/watch?v=b9YV7omDTDg

https://www.youtube.com/watch?v=DxTDEYxt0I0

https://www.youtube.com/watch?v=b9YV7omDTDg
https://www.youtube.com/watch?v=DxTDEYxt0I0
https://www.youtube.com/watch?v=b9YV7omDTDg
https://www.youtube.com/watch?v=DxTDEYxt0I0
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6. Zoom:             Zoom meeting:   To join a live meeting for 

instruction with your teacher using Zoom you will need to 

log into your Google Classroom.  In Google Classroom 

your live meeting may be under your Tab, at the top, called 

“Stream” or under the “Classwork” tab. You will need to 

click on the link for the meeting. This will open the Zoom 

launch page. It will want you to click on the button that 

says “Install from Chrome Web Store” don’t click that 

button but instead click below where it says “join from your 

browser”. If you are required to put a password in, go back 

to the Classroom assignment and copy and paste when 

prompted for the password. Put your name in the box 

when prompted and click on the “Join” button. Click on the 

camera in the bottom left corner and if it asks you to allow 

to use you camera and microphone click on Allow. When 

you’re finished with your meeting with your teacher click 

on the “Leave meeting” button. This video link may help. 

https://www.youtube.com/watch?v=90MeIWqlUxQ

6.     Zoom:           reunión de Zoom: para unirse a una reunión 

en vivo para recibir instrucciones con su maestro utilizando 

Zoom, deberá iniciar sesión en Google Classroom. En 

Google Classroom, su reunión en vivo puede estar debajo 

de su pestaña, en la parte superior, llamada "Stream" o 

debajo de la pestaña "Classwork". Deberá hacer clic en el 

enlace de la reunión. Esto abrirá la página de inicio de 

Zoom. Querrá que haga clic en el botón que dice "Instalar 

desde Chrome Web Store". No haga clic en ese botón, sino 

que haga clic debajo, donde dice "unirse desde su 

navegador". Si debe ingresar una contraseña, regrese a la 

tarea de Classroom y copie y pegue cuando se le solicite la 

contraseña. Ponga su nombre en el cuadro cuando se le 

solicite y haga clic en el botón "Unirse". Haga clic en la 

cámara en la esquina inferior izquierda y si le pide que 

permita usar su cámara y micrófono, haga clic en Permitir. 

Cuando haya terminado su reunión con su profesor, haga 

clic en el botón "Abandonar reunión". Este enlace de video 

puede ayudar. 

https://www.youtube.com/watch?v=90MeIWqlUxQ

https://www.youtube.com/watch?v=90MeIWqlUxQ
https://www.youtube.com/watch?v=90MeIWqlUxQ
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● To take a reading quiz on Renaissance Place Learning 

you will need to click on Renaissance Place which is 

located in Clever. To login: choose “I’m a Student”, your 

User Name is your student ID number, your Password is 

the first initial of your first and last name + your student ID 

number or kindergarten and 1st Graders your password is 

your first name.

● To login to Type to Learn (3rd  -  6th Grades):    type out 

on the address bar:  typetolearn.com and hit your “enter” 

key              , click “Continue” but, if you wait a moment it 

will go to the “Sign In” page. Your “Account Code” is 

2H6KE3, your  ID number.

● When you are finished, don’t forget to sign out of your 

Chromebook by clicking on the bottom right corner and 

click on the “Sign out” button.“Username” and your 

“Password” is your student 

● Para realizar una prueba de lectura sobre Renaissance 

Place Learning, deberá hacer clic en Renaissance Place, 

que se encuentra en Clever. Para iniciar sesión: 

seleccione "Soy un estudiante", su nombre de usuario es 

su número de identificación de estudiante, su contraseña 

es la primera inicial de su nombre y apellido + su número 

de identificación de estudiante o jardín de infantes y 1er 

grado. Su contraseña es su nombre de pila (primero).

● Para iniciar sesión en Type to Learn (3º a 6º grado): 

escriba en la barra de direcciones: typetolearn.com y 

presione su tecla “enter”,           haga clic en “Continuar” 

pero, si espera un momento, irá a “Iniciar sesión " página. 

Su "Código de cuenta" es 2H6KE3, su número de 

identificación.

● Cuando haya terminado, no olvide cerrar sesión en su 

Chromebook haciendo clic en la esquina inferior derecha y 

haga clic en el botón "Cerrar sesión". "Nombre de usuario" 

y su "Contraseña" es su alumno

●



When You Need Help! Cuando Necesita Ayuda! 
Llamenos


