
GAT  S taf f  Use  o f  Comm un ic at io n  Dev ice s  ( See  I IBG a n d  I IBGC)  GAT  

 T h e  b oa r d  enc ou ra ge s  d i s t r i c t  e mpl o yees  t o  us e  t ech no lo gy ,  i nc l ud i n g  

c o mmu n ic a t i o n  d e vi c es ,  t o  i mp ro ve  e f f i c i en c y  an d  sa f e t y .   T h e  d i s t r i c t  ex pec t s  

a l l  e mp lo ye es  t o  us e  c o mmu n i ca t i on  de v i c es  i n  a  r e sp on s ib l e  ma n n er  t h a t  does  

n o t  i n t e r f e r e  wi t h  t h e  e mp lo yee ' s  j o b  du t i e s .   E mp lo yee s  wh o  v i o l a t e  d i s t r i c t  

p o l i c i e s  a nd  p r oc edu res  go ve rn i n g  t he  u se  o f  c o mmu n ica t i o n  de v i c es  ma y  b e  

d i sc i p l i ne d ,  up  t o  a nd  i n c lu d in g  t e r min a t i on ,  a nd  ma y  b e  p r oh i b i t ed  f ro m 

p os ses s in g  o r  us i n g  c o mmu n ic a t i o n  d e vi c es  wh i l e  a t  wor k .   Co mmu n ic a t i on  

d e v i ce s  ma y  n o t  b e  u se d  i n  a n y  ma nn er  t ha t  wo u ld  v io l a t e  t h e  d i s t r i c t ' s  p o l i c y  

o n  s t ude n t - s t a f f  r e l a t i ons .  

 Def in i t i on s  

 “ Co mmu n ica t i o n  d e vi c e”  i s  de f in ed  t o  i n c l ude  a l l  p o r t ab l e  d e v i ce s  t ha t  

s en d  o r  r ec e i ve  c a l l s  o r  t e x t  me s s a ges ,  a l l o w  t he  r e t r i e va l  o f  e ma i l ,  o r  p r o v ide  

a cce s s  t o  t h e  In t e rne t .   Co mmu n i ca t i on  d e v i ce s  s ha l l  i nc l ude ,  bu t  ma y  no t  be  

l i mi t ed  t o  ce l l  p ho nes ,  s mar t  ph one s ,  i Pa ds ,  an d  t ab l e t s .  

 “ Use / Us i n g”  fo r  t h e  p u r po se s  o f  t h i s  p o l i c y  me a n  a ns wer in g  o r  t a l k i n g  on  

t he  p ho ne ;  s e nd i n g  o r  r e s po nd i n g  t o  a  t e x t ,  e -ma i l ,  o r  o the r  c o mmu n ic a t i on ;  

o pe n i n g  a nd  v i e wi ng  p i c tu r e s  o r  d i g i t a l  r eco rd i n gs ;  o pe n ing  a n d  l i s t en i n g  t o  

mu s i c  o r  a ud i o  co mmu n ic a t i ons ;  a cce s s in g  s o c i a l  me d ia  web s i t e s ;  p l a y in g  ga me s  

o n  s uc h  d e vi ce ;  co n t i nu ous l y  che c ki n g  a  c o mmu n ic a t i o n  d e vi ce ;  o r  an y  ac t i v i t y  

w i t h  a  co mmu n i ca t i on  de v i ce  t ha t  i n t e r f e r e s  wi th  t h e  e mpl o ye e ’ s  j ob  d u t i e s  o r  

a pp ro pr i a t e  su pe r v i s io n  o f  s t ud en t s .  
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 Ge ne r a l  Use  

 T h e  d i s t r i c t  p r oh ib i t s  e mp lo ye es  f r o m us i n g  a n y  c o mmu n ic a t i on  d e vi ce  

t ha t  i n t e r ru p t s  o r  d i s r up t s  t h e  p e r f o rma n c e  o f  du t i e s  by  t h e  e mp lo yee  o r  

o th e r wi se  i n t e r f e r e s  w i t h  d i s t r i c t  o pe r a t i on s ,  a s  de t e r min ed  b y  t he  e mp lo yee ' s  

s up e r v i so r .   T h i s  p ro h i b i t i on  a pp l i e s  r ega r d l e s s  o f  whe the r  t he  co mmu n i ca t i o n  

d e v i ce  us ed  i s  o wned  b y  t he  e mpl o yee  o r  p r o vi de d  b y  t he  d i s t r i c t .   E mp lo yee s  

a r e  r e sp ons ib l e  fo r  ke e p in g  co mmu n i ca t i o n  de v i c es  s ecu re  an d ,  i f  pos s ib l e ,  

p as swor d  p ro t ec t ed .  

 S u pe r v i s i on  o f  s t ude n t s  an d  t h e  p r o vi s io n  o f  ac ad e mic  i ns t r uc t i on  a r e  

p r io r i t i e s  i n  t he  d i s t r i c t ,  a nd  e mp lo ye es  who  a r e  r e s po ns i b l e  f o r  su pe r v i s i n g  

a nd /o r  p ro v i d in g  aca de mi c  i n s t ru c t i on  t o  s t u de n t s  mu s t  con ce n t r a t e  o n  t hes e  

t a s ks  a t  a l l  t i me s .   E mp l o yees  s ha l l  n o t  u s e  c o mm u n ic a t i on  d e v i ce s  wh en  th ey  

a r e  r e s po ns i b l e  fo r  s up e r v i s i n g  s tu de n t s  o r  whe n  t he i r  do i ng  s o  i n t e r ru p t s  o r  

i n t e r f e r e s  wi th  c l a s s ro o m ins t ru c t i o n  un l e s s  an y  o f  t h e  fo l l o win g  c on d i t i o ns  

o cc ur s :  

  T h e  de v i c e  i s  be in g  u se d  t o  i n s t ru c t  t he  s t ud en t s  b e in g  s up e rv i se d  a t  t he  

t i me ;  

  T h e  use  i s  n ec es s a r y  t o  t he  p e r f o r ma nc e  o f  a n  e mpl o yme nt - r e l a t e d  d u t y ;  

  T h e  e mpl o yee  has  r e ce i ve d  sp ec i f i c  a nd  d i r e c t  p e r mi s s io n  f r o m a  

s up e r v i so r  t o  do  s o ;  o r   

  T h ere  i s  a n  e mer gen cy .  

 E ve n  wh en  t he se  co n d i t i o ns  ex i s t ,  t he  e mp lo ye e  i s  r e s po ns i b l e  fo r  

o b t a in i n g  a s s i s t an ce  i n  ade qu a t e l y  su pe r v i s in g  s tu den t s  du r in g  t h e  a pp ro ved  use  

s o  t ha t  s t u den t s  a r e  su pe r vi sed  a t  a l l  t i mes .  
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 Us e  i n  V eh i c l e s  

 Re ga r d l e s s  o f  o t he r  p r o vi s io ns  o f  t h i s  p o l i c y ,  un l e s s  t h e re  i s  an  

e me r gen c y ,  e mpl o yee s  sha l l  no t  u se  c o mmu n ic a t i on  d e vi ces  wh en :  

  Dr i v in g  d i s t r i c t -p r o vi de d  veh i c l e s ;  

  Op era t i n g  a  ve h i c l e  i n  wh ic h  a  s t ud en t  i s  be i n g  t r a ns por t ed  wh en  the  

t r an sp or t a t i o n  i s  p rov i d ed  a s  p a r t  o f  t he  emp l o yee ' s  j o b ;  o r  

  S u per v i s i n g  s tu de n t s  who  a r e  e n t e r in g  o r  ex i t i n g  a  veh i c l e ,  c ro s s i ng  

t ho r ou gh fa re s ,  o r  a r e  o t he r wi se  a t t emp t in g  t o  s a f e l y  r eac h  t he i r  

d es t i na t i o ns .  

 E ve n  i n  e me r ge nc y  s i t ua t i o ns ,  e mp lo yees  sh ou l d  f i r s t  t a ke  a l l  p os s i b l e  

s a f e t y  p r ec au t i on s  be fo r e  us i n g  co mmu n ic a t i o n  d e vi c es .   E mp l o yees  a r e  s ub j ec t  

t o  l oca l ,  s t a t e ,  an d  f e de r a l  l a ws  go ve r n ing  u s e  o f  ce l l  p ho nes  wh i l e  d r i v i n g  an d  

w i l l  b e  so l e l y  r e s po ns i b l e  f o r  a l l  t r a f f i c  v i o l a t i on  l i ab i l i t i e s  r e s u l t i n g  f r o m the i r  

u se  o f  a  ph one  whi l e  d r i v i n g .  

 Us e  o f  Di s t r i c t -P ro v id ed  Co mmu n i ca t i on  De v ic es  

 T h e  d i s t r i c t  ma y  p ro v i de  co mmu n i ca t i on  d e vi ces  a nd  se r v i c e  t o  s o me  

e mp lo ye es  t o  a s s i s t  t h e m i n  ca r r y i n g  ou t  t he i r  e mpl o yme nt - r e l a t ed  du t i e s  on  and  

o f f  d i s t r i c t  p r op e r t y .   Us e  o f  a  d i s t r i c t -p r o v i ded  c o mmu n ica t i o n  de v i ce  i s  a  

p r i v i l e ge .   T he  su pe r in t en de n t  o r  d es ign e e  ha s  so l e  d i s c r e t i o n  a s  t o  wh ich  

e mp lo ye es  w i l l  be  p r o vi de d  co mmu n ic a t i on  de v i c es  a nd  ma y  r e c a l l  an y  

p re v io us l y  i s sue d  c o mmu n ic a t i o n  de v i c e .   E mp lo ye es  do  n o t  h a ve  a ny 

e xp ec t a t i o n  o f  p r i va c y  i n  d i s t r i c t -p ro v i de d  c o mmu n ic a t i o n  d e v i c es  o r  an y  

i n fo r ma t i on  s to r ed  on  t h e m,  an d  s uc h  d ev i ce s  ma y  b e  c on f i sc a t e d  a nd  se a rc hed  

a t  a n y  t i me .  
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 E mp l o yees  a r e  e xp ec t ed  t o  e xe r c i se  r eas on ab l e  ca r e  t o  p r o t e c t  d i s t r i c t -

p ro v id ed  co mmu n i ca t i on  d e vi c es  f r o m d ama ge  o r  t h e f t  an d  mu s t  r ep or t  a n y  su ch  

i nc i den t s  i mme d ia t e ly .  T h e  d i s t r i c t  ma y  r e qu i r e  e mp l o ye es  t o  r e i mb ur se  t he  

d i s t r i c t  f o r  a n y  d a mage  o r  t h e f t  t h a t  was  t h e  r e s u l t  o f  t he  e mp lo ye e ' s   

n e g l i ge nc e .   Use r s  o f  d i s t r i c t -p r o vi de d  c o mmu n ic a t i o n  de v i c es  mus t  ab i de  b y  

a n y  u se  l i mi t a t i o ns  i n c l ude d  in  t h e  d i s t r i c t ' s  s e r v i c e  co n t r a c t .  

 P e r so na l  Use  o f  Di s t r i c t -P ro v i ded  Co mmu ni ca t i on  De v ice s  

 P e r so na l  us e  o f  d i s t r i c t -p ro v id ed  co mmu n ica t i o n  d e vi ce s  i s  p e r mi s s ib l e  

a s  l o n g  a s  t he  u se  d oes  no t  e xc eed  t h e  l i mi t s  o f  t h e  app l i ca b l e  p l a n .   An  

e mp lo ye e  wh ose  us e  e xc eed s  p l an  l i mi t a t i o ns  wi l l  b e   r e qu i r ed  t o  r e i mb ur se  t he  

d i s t r i c t  f o r  a l l  e xpe ns es  b e yon d  th ose  c o ve re d  b y  t he  p l a n  a nd  ma y  ha ve  

p r i v i l e ges  s us pe nde d  o r  r e vo ked  un l e s s  t h e  e mp lo yee  ca n  sh ow th a t  a l l  u s e  wa s  

f o r  e mp lo yme n t - r e l a t e d  d u t i e s  an d  t h e  dev i ce  wa s  n o t  us ed  f o r  pe r s on a l  r e as ons .   

T h e  a mo un t  o f  p e r s on a l  u se  o f  a  c o mmu n ic a t i on  de v i ce  o r  s e rv i ce  pa i d  fo r  unde r  

E -Ra t e  can  be  n o  g rea t e r  t h an  t h e  co s t  a l l o ca t i on  s ub mi t t e d  i n  t he  r e qu es t  f o r  t he  

E -Ra t e  d i sc ou n t .  

 S t a f f  Br i n g  Yo ur  Own  De v ic e  Po l i c y  

 Us e  o f  e mp lo yee s ’  p e r s on a l  c o mmu n ic a t i on  de v i c es  du r in g  wo r k  hour s  

s ha l l  be  r e s t r i c t ed  t o  c l a s s ro o m or  wor k - r e l a t e d  ac t i v i t i e s .   S uc h  p e r so na l  

c o mmu n ic a t i o n  de v i c es  ma y  on l y  be  used  b y  t he  s t a f f  me mb e r  an d  a r e  n o t  fo r  

s t ud en t  us e .   T h e  s ecu r i t y  o f  pe r s on a l  c o mp ut i n g  d e vi c es  i s  so l e l y  t he  

r e sp on s ib i l i t y  o f  t he  s t a f f  me mb er .   An y  lo s s  r e su l t i n g  f ro m dama ge  o r  t he f t  o f   
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p er s on a l  c o mmu n ica t i on  de v i ce s  i n  t he  s ch o o l  s e t t i n g  i s  n o t  t he  r e s po ns i b i l i t y  o f  

t he  d i s t r i c t .  

 

Ap pr o ve d :   02 / 15  

 

 


