
J RC Dis p os i t i on  o f  Recor ds    J RC 

 (S ee  BCBK ,CN, CAN, E CA, IDE A,J GGA,J R e t  s e q .  a nd  K BA)  

 A l l  s t ud en t  r e co r ds  w i l l  b e  ma in t a in ed  an d  sc r ee ne d  pe r i od i ca l l y .  

 Ad mi n i s t r a t i ve  r eco rd s  sh a l l  b e  pe r ma ne n t  r e co r ds  a nd  ma i n t a in ed  b y  t he  

s ch oo l  f o r  a n  i n de f in i t e  p e r i od  o f  t i me .   W hen  t he  s t ud en t  g r ad ua t e s ,  s u pp l e -

me n ta r y  r ec o rd s  s ha l l  be  de s t ro ye d  o r  s ha l l  be  t r a ns f e r r e d  t o  t h e  a d mi n i s t r a t i ve  

r eco rds  i f  t h e y  h a ve  p e r ma ne n t  use fu l ne s s .   T en t a t i ve  r ec o r ds  sh a l l  be  d e -

s t ro ye d  whe n  t he  use  fo r  wh ic h  t he y  were  co l l ec t ed  i s  e nd ed .   Ho we ver ,  t e n t a -

t i ve  r ec o r ds  ma y  b e  p l ac ed  i n  t h e  s up p leme n ta r y  c l a s s i f i ca t i on  i f  t h e  c on t in u in g  

u se f u l nes s  o f  t he  i n fo r ma t i on  i s  d e mo ns t r a t ed  a nd  i t s  va l i d i t y  ve r i f i ed .  

 T h e  o f f i c i a l  c us t od i an  sha l l  r e v i e w  a  s t ude n t ' s  r ec o rd s  whe n  th e  s t uden t  

mo ve s  f r o m e l e me n t a r y  t o  a  mid d le  s ch oo l  o r  j un i o r  h i gh ,  f r om a  mi d d le  s ch oo l  

o r  j u n io r  h i gh  t o  h i gh  sch oo l  an d  up on  h igh  sc ho o l  gr ad ua t i on .   Du r in g  eac h  r e -

v i e w ob so l e t e  o r  un ne ces sa r y  i n f o r ma t io n  sh a l l  b e  r e mo ved  a nd  des t ro yed .  

 F o l l o win g  a  r e aso nab le  a mo un t  o f  t i me  a f t e r  a  s t ud en t  has  gr ad ua t e d  o r  

c eas es  t o  a t t en d  sc ho o l  i n  t h e  d i s t r i c t ,  t h e  r ec o rd s  o f  t h e  s tu de n t  t h a t  a r e  d e -

t e r min ed  t o  be  a ppr op r i a t e  fo r  r e t e n t i o n  ma y  b e   r e t a i ned  i n  a  f o r ma t  des i gna t -

e d  b y  t he  ad mi n i s t r a t i on .  
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