
 
 
December 21, 2018 
 
VISITOR MANAGEMENT SYSTEM LETTER 
 
Dear Parent(s)/Guardian(s), 
 
This letter is being provided to notify you about a new school safety initiative being implemented by Lansing 
School District 158 after winter break.  Starting January 8, 2019, all five district schools and the Administration 
Center will be using Hall Pass: a visitor management system designed to improve student safety by scanning 
government issued ID’s, checking them against the National Sex Offender Registry, and printing picture badges.  
Hall Pass will be required for school visitors to gain access to student areas and/or chaperone field trips.  All 
visitors are still welcome in the front vestibule and Main Office of each building without using Hall Pass. 
 
Starting January 8, please allow yourself extra time when visiting and observe the following guidelines: 
 

• Hall Pass will only be used during the hours of regular student attendance: 8:15 AM to 3:15 PM.  Hall 
Pass will not be used for extracurricular events (e.g. athletics) or on days when no students are present. 

 
• Visitors must bring a government issued picture ID in order to be scanned with Hall Pass.  If a visitor does 

not have one, he/she will not be granted access to student areas of the school or allowed on field trips. 
 

• Hall Pass will print a badge for the visitor to wear on a District 158 lanyard with the time, date, reason of 
visit, destination, and photograph.  The visitor will return to office to sign out and return the lanyard. 
 

• If found on the National Sex Offender Registry, a visual notice and alert will be sent to the school’s Hall 
Pass administrator.  The visitor will not be permitted to access student areas or chaperone field trips. 
 

• Visitors are welcome to visit the front vestibules and Main Offices of District 158 schools without using 
Hall Pass, including meeting with their own children in these areas (e.g. Nurse’s Office, etc.). 

 
District 158 appreciates your support in ensuring the safety of our students – they are our most valuable resource.  
We will continue “Putting the Children First” by providing them with a secure environment within which to 
receive their education.  Please contact the principal of your child’s school with any questions. 
 
Sincerely, 

 
Nathan S. Schilling, C.A.S. 
Superintendent of Schools 
Lansing School District 158 
 
 



 
 
21 de diciembre, 2018 
 
CARTA SOBRE EL MANEJO DEL SISTEMA PARA VISITANTES  
 
Estimados Padres/Tutores, 
 
Esta carta es para notificarle de una nueva iniciativa de seguridad escolar que será implementada por el Distrito Escolar 
158 de Lansing después de las vacaciones de invierno. Comenzando el 8 de enero, 2019 las cinco escuelas del distrito 
y el Centro de Administración usaran Hall Pass: un sistema para el manejo de los visitantes diseñado para mejorar la 
seguridad de los alumnos por escanear identificaciones proporcionadas por el gobierno, revisarlas contra el Registro 
Nacional de Delincuentes Sexuales, e imprimiremos una identificación temporal con foto.  Hall Pass será necesario 
para que los visitantes a la escuela puedan tener acceso a el área donde están los alumnos y/o para ser chaperón en 
paseos. Todos los visitantes siguen siendo bienvenidos en el vestíbulo y en la oficina principal de cada escuela sin usar 
Hall Pass. 
 
Comenzando el 8 de enero, por favor permite se tiempo adicional cuando visite y tome lo siguiente en cuenta: 
 
• Solo se usará Hall Pass durante las horas regulares de asistencia de los alumnos: 8:15 AM a 3:15 PM.  No usaremos 

Hall Pass para eventos extraescolares (por ejemplo, deportes) o en días cuando los alumnos no están presentes.  
 
• Los que visiten la escuela deben traer una identificación con foto proporcionada por el gobierno para que la puedan 

escanear con Hall Pass. Si el visitante no tiene la identificación necesaria, el/ella no tendrá permiso de entrar a las 
áreas en la escuela donde están los alumnos ni de ir a los paseos como chaperón.    

 
• Hall Pass imprimirá una identificación temporal que tendrán que usar en un cordón especial del Distrito 158 con 

la hora, fecha, razón por la visita, destino, y foto. El visitante regresara a la oficina para regresar el cordón y firmar.  
 
• Si se encuentra en el Registro Nacional de Delincuentes Sexuales, se mandará un aviso visual y alerta al 

administrador escolar del sistema Hall Pass. El visitante no tendrá permiso de entrar al área donde están los 
alumnos ni de ir a paseos como chaperón.  

 
• Visitantes son bienvenidos en los vestibulares y las oficinas principales de las escuelas del Distrito 158 sin usar 

Hall Pass, incluyendo para unirse con sus propios niños en estas áreas (por ejemplo, oficina de enfermera, etc.) 
 
El Distrito 158 agradece su apoyo en asegurar la seguridad de nuestros alumnos – ellos son nuestro recurso más valioso. 
Continuaremos “Poniendo a las Niños Primero” por medio de dándoles un ambiente seguro en donde recibirán  su 
educación, Por favor comuníquese con el Principal de su niño si tiene preguntas,   
 
 Atentamente, 

 
Nathan S. Schilling, C.A.S. 
Superintendent of Schools 
Lansing School District 158 


