Centro Infantil de Aprendizaje de
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Aviso de No Discriminacion

Declaracion de politica de no discriminacion: Los procedimientos completos de quejas se pueden encontrar en la politica de la junta escolar y en
linea en nuestra pagina web del distrito escolar. Es la politica del Distrito Escolar Comunitario de West Liberty no discriminar por motivos de
edad, raza, credo, color, género, orientacion sexual, orientacién de género, estado socioecondmico, estado civil, origen nacional, sexo, religion,
discapacidad o informacion genética. Existe un procedimiento de quejas para procesar las quejas de discriminacion. Cualquier persona que tenga
consultas sobre el cumplimiento del Distrito con la ley federal y / o estatal de no discriminacion debe comunicarse con: Andrew Genz District
Equity Coordinator, WL High School, 310 W. Maxson Ave., 319-627-2115 extension 5003 o envie un correo electronico agenz@wl.k12.ia.us
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Carta del Director
Estimados padres de familia,

Es un gran placer darle la bienvenida al centro de Aprendizaje Temprano de West
Liberty! Estamos extremadamente orgullosos de los programas que ofrecemos a nuestros
estudiantes y familias. Debido a nuestra sociedad en constante cambio, continuaremos brindando
la mejor educacion posible a su hijo. Puede parecer diferente a medida que avanzamos, pero
diferente no es malo, simplemente es diferente. Esperamos seguir adelante con nuestra aventura
educativa con usted y los estudiantes.

Hemos desarrollado este manual para ayudarlo a usted como padre de familia a aprender
tanto como sea posible sobre las politicas escolares, los procedimientos y los servicios que
ofrecemos a los estudiantes. Esta es una guia de referencia rapida que encontrara util durante
todo el afio escolar.

Ya sea que se una a nuestra familia del Centro Infantil de Aprendizaje de West Liberty
por primera vez o haya sido miembro durante afios, lo alentamos a que se convierta en un



miembro activo de nuestra escuela. Tenemos varias noches familiares donde puede venir con su
hijo(a) y experimentar el aprendizaje elemental que esta sucediendo. Ademas de lo academico,
ofrecemos muchas otras experiencias educativas para usted y su familia.

Le agradecemos su comprension de que no todas las situaciones posibles se puedan
preveer e incluir en estas paginas. Esto de ninguna manera es una lista completa de todas las
reglas y regulaciones de la escuela. Todas las politicas de la junta escolar del Districo Escolar de
West Liberty se pueden encontrar en el sitio web de nuestra escuela: www.wl.k12.ia.us. La
administracion se reserva el derecho de agregar, eliminar o cambiar procedimientos en este
manual segin sea necesario.

Esperamos este afo escolar con gran entusiamo y esperamos que todos nuestros
estudiantes tengan un afio gratificante y exitoso.

Sinceramente,
Kirk Ryan, Director
Dawn Kruse, Asistente del Director

Padres Como Socios

Las escuelas de West Liberty ofrecen muchas oportunidades para que los padres se involucren en
la educacion de sus hijos y reconocen a los padres como socios. La participacion de los padres en
la experiencia de sus hijos mejora la capacidad de los padres y el personal para trabajar juntos
para apoyar el crecimiento y el aprendizaje de un nifio. Al mismo tiempo, las escuelas de West
Liberty pueden ayudar a las familias a encontrar los recursos que puedan necesitar para lograr las
metas familiares. En un afio normal, y con suerte uno al que volveremos en breve, se alienta a los
padres a ser voluntarios en el ELC, asistir a visitas al hogar / escuela, asistir a conferencias de
padres / maestros, asistir a noches familiares, asistir a reuniones del Consejo de Head Start y

Mejoramiento de la escuela local Reuniones del Consejo Asesor (LSIAC).



http://www.wl.k12.ia.us

Directorio del ELC de West Liberty

806 N Miller Calle, West Liberty, IA 52776
Oficina: 319-627-5089 Fax: 319-627-2963

Numero Telefonicos del Distrito Escolar

Centro Infantil de Aprendizaje (ELC) 319-627-5089
Primaria 319-627-4243
Secundaria 319-627-2118
Preparatoria 319-627-2115
Oficinas Administrativas 319-627-2116

Hora de oficina y horarios
Centro de Aprendizaje Temprano Horario de oficina: 7:00 a.m. — 3:30 p.m.

Horario de la jornada escolar del Estudiante
Horario de clases: L, M, J, V 8:05 a.m. hasta las 3:10 p.m.

M 8:05 a.m. - 2:10 p.m.
Desayuno: 7:30-8:00

Posicion Nombre del Personal Correo electrdnico del Personal
Director Kirk Ryan kryvan@wl.k12.ia.us
Asistente del Director Dawn Kruse dkruse@wl.k12.ia.us
Secretaria Sonia Cuba De Plum scubadeplum@wl.k12.ia.us
Secretaria Cynthia Becker cbecker@wl.k12.ia.us
Enfermera Kayla Morrison kmorrison@wl.k12.ia.us
Consejera Escolar Eleanor Witt ewitt@wl.k12 ia.us
Entrenadora Instruccional Cindy Lopez cgonzalez@wl.k12.ia.us
Pre-Escolar Emily Reed ereed@wl.k12.ia.us
Pre-Escolar Jackie Buysse jbuysse@wl.k12.ia.us
Pre-Escolar Sarah Close sclose@wl.k12.ia.us
Pre-Escolar Kaylee Fetters kfetters@wl.k12.ia.us
Educacion Especial Heather Birkhofer hbirkhofer@wl.k12.ia.us
Educacion Especial Stephanie McKillip smekillip@wl.k12.ia.us
ASISTENCIA

Se espera que los estudiantes asistan a la escuela a menos que estén enfermos o que deban faltar
a clase debido a circunstancias inevitables. La importancia de la asistencia regular a la escuela no
se puede exagerar. Faltar a la escuela no le da al nifio la base que se recibe con la asistencia
regular. Ademas, las ausencias excesivas pueden llevar a un nifio a un patrén de ausencias
cronicas.
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A veces las ausencias son inevitables. La escuela trabajara con todos los padres cuyos hijos estan
enfermos o deben faltar a la escuela debido a una emergencia. Alentamos a su hijo a estar en la
escuela si es posible.

Si su hijo esta enfermo o ha surgido una emergencia que requiere que su hijo falte a la escuela,
llame a la escuela (319 627-5089) antes de las 9:00 a.m. Puede dejarnos un mensaje las 24 horas
del dia, los 7 dias de la semana, al 319- 627-5089, extension 3. Si la oficina no sabe por qué un
nifio estd ausente, se intentara llamar a un padre en casa o en el trabajo. Esto nos asegurara que
su hijo no haya perdido el autobus, se haya perdido o se haya lesionado en el camino a la
escuela. Siun padre no se ha contactado a la escuela durante la ausencia del nifio, se debe
entregar una declaracion escrita de la naturaleza de la ausencia a la enfermera de la escuela al
regreso del estudiante.

Cualquier estudiante que se presente después de las 8:05 a.m. se contara tarde para ese dia en
particular. Todos los estudiantes que lleguen tarde deben presentarse en la oficina para obtener un
pase antes de presentarse en el salon de clases. Si un estudiante llega después de las 9:00 a.m. se
consideran ausentes por la mafana.

Si un estudiante falta a la escuela 10 o mas dias al afio, se llevara a cabo una reunion con los
padres. Los estudiantes de preescolar pueden ser expulsados del programa debido a tardanzas y /
o ausencias excesivas. La Legislatura de lowa ha promulgado una ley que exige que los padres
de los estudiantes que se inscriben en el programa preescolar voluntario estatal cumplan con las
reglas de asistencia del distrito escolar.

Ingreso a clases

Se requiere que cada nino admitido en el ELC tenga un examen fisico de nifio sano completo y
actualizado, vacunas actualizadas en el archivo, examen dental y de la wvista.

Confidencialidad

Toda la informacion de la familia y los archivos de los nifios se mantienen estrictamente
confidenciales. Solo los representantes autorizados de ELC tienen acceso a estos archivos. Sin
embargo, el Distrito Escolar de West Liberty esta obligado a proporcionar acceso a los archivos
de los nifios a nuestros representantes de licencias estatales. Los padres y tutores legales tienen el
derecho de recibir y/u obtener copias de los archivos de sus hijos previa solicitud por escrito.



Salida de la Escuela

Los estudiantes de medio dia son despedidos antes o después del almuerzo dependiendo si
almuerzan en la escuela. Los estudiantes de dia completo salen a las 3:10 p.m.

Para aquellos padres que no pueden acomodar estas horas, el Programa Antes y Después de la
Escuela se ofrece por una tarifa. Para més informacion contacte a la oficina.

Los padres que dejen a sus hijos temprano o lleguen tarde a recogerlos recibiran tres
advertencias. Ante cada violacion de la politica, los padres recibiran una citacion del director. Si
los padres contintian ignorando la politica mas de tres veces, se notificara al Departamento de
Servicios Humanos (DHS) o a la Policia de West Liberty.

Horario

La hora de llegada para elpersonal de instruccion es a las 7:45 a.m. Por una tarifa, se ofrece el
programa Antes y Despues de la escuela para los estudiantes que deben llegar antes de las 7:30 o

quedarse despues de las 3:10 pm. No hay supervision de los maestros de los estudantes antes
de las 7:30 a.m.

La siguiente tabla ilustra el horario de campanas del Centro de Aprendizaje Temprano de West
Liberty:

Lunes - Viernes

Las puertas se abren 7:30
Campana del comienzo de clase/Tarde 8:05
Campana de salida/pasajeros de autobus 3:05 - 3:10

Los estudiantes salen a las 3:10 p.m. Los padres que llegan tarde tarde a recoger a sus hijos
recibirdn una advertencia verbal o escrita del director. Después de tres recordatorios, se
programara una reunion con el director para discutir los arreglos después de la escuela. Si los
padres continuan ignorando esta politica, se notificard al Departamento de Servicios Humanos
(DHS) o al Departamento de la Policia de West Liberty.

Los estudiantes de preescolar de la manana deben ser recogidos a las 11:00 a.m. si no almuerzan,
o a las 11:30 a.m. si almuerzan. La politica anterior también se aplica a esos estudiantes.



Los estudiantes de medio dia no pueden quedarse en la escuela por la tarde a menos que el
distrito emita una invitacion.

Procedimientos de Llegada y Salida

Los padres se estacionaran en un espacio de estacionamiento apropiado en o cerca de la escuela y
acompanaran a su hijo hasta la puerta principal. Debe traer la tarjeta de identificacion de su hijo
para recoger a su hijo. Si alguien mas estd recogiendo, también debe tener la tarjeta. Si alguien
ademas del padre esta recogiendo y no tiene su tarjeta, debera tener una identificacion y se hara
una llamada telefonica antes de dejar salir al nino, lo que puede tomar algun tiempo adicional.

La hora de salida es puntualmente a las 3:10. Los padres/tutores/personas designadas para
recoger a los nifios deben llegar a tiempo para recoger a los nifios.

De acuerdo con la ley de lowa, los padres deben asegurarse de que sus hijos estén correctamente
sujetos en un asiento de seguridad cuando viajen en un vehiculo motorizado. La ley dice:

e Un nifio menor de 1 afio que pese menos de 20 libras. debe estar asegurado en un sistema
de sujecion para niflos mirando hacia atras.

e Un niflo menor de 6 afios debe estar asegurado en un asiento de seguridad o asiento
elevado. Un cinturén de seguridad solo no es apropiado.

e Los nifos de 6 a 11 afnos deben estar asegurados en un sistema de sujecion para nifios o
con un cinturén de seguridad.

Debido a que somos informantes obligatorios, estamos obligados a notificar a las autoridades
cuando los nifios no estan debidamente sujetos. Se le pide al personal que NO suba a los
estudiantes a los automoviles. Los padres o tutores deben hacerlo.

Almuerzo Escolar

El almuerzo y el desayuno calientes se proporcionan a todos los estudiantes por una tarifa todos
los dias en el Centro de Aprendizaje temprano de West Liberty. Alentamos a los estudiantes a
desayunar y almorzar en la escuela.

La informacion sobre el almuerzo gratis o reducido se distribuye a todos los clientes del distrito
al comienzo del afio escolar. La informacion sobre este programa también esta disponible en la
oficina en cualquier momento durante el afio escolar.
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Al comienzo del afio escolar, cada estudiante recibira una tarjeta de almuerzo electrénica
numerada. Este nimero representard la cuenta individual de cada nifio. El dinero enviado a la
escuela para el desayuno / almuerzo / merienda preescolar, o leche de mediodia adicional, se
depositara en una cuenta para el nifio. Los padres pueden depositar tanto dinero como deseen en
la cuenta de cada nifio. Este deposito puede variar desde la cantidad de un almuerzo hasta el
costo de todos los desayunos y / o almuerzos durante todo el afio. Los estudiantes que deseen
tomar leche con su almuerzo o una leche extra con su almuerzo caliente pueden usar su cuenta
para hacerlo. Los estudiantes que deseen tomar mas de un carton de leche con su almuerzo deben
traer una nota de su casa que dé permiso para almorzar mas de una leche. Cualquier dinero que
quede en la cuenta del almuerzo al final del afio escolar se transferira al proximo afio.

Los almuerzos gratuitos y reducidos se contabilizaran automaticamente a la tarifa adecuada. Si
su familia desea obtener mas informacion sobre como solicitar que se reduzca la tarifa del
desayuno y/o el almuerzo de su hijo, comuniquese con la oficina de la escuela.

Si un estudiante olvida el dinero del almuerzo/desayuno, se le permitira cobrar una comida.
Cuando la cuenta del estudiante esté en $10.00 o menos, se enviara una nota a casa indicando
que se necesita dinero para la cuenta del almuerzo. Los cargos de almuerzo vencidos se
deduciran de la cuenta del estudiante cuando el estudiante traiga dinero para el almuerzo.

Debido a nuestro programa de alimentos preescolares financiado por el gobierno y las
regulaciones de Head Start, a los estudiantes de preescolar no se les permite traer alimentos
personales (incluidos chicles y dulces) al centro a menos que el nifio esté en una dieta especial
aprobada por un médico o tenga una alergia alimentaria. La documentacion de los requisitos de
dieta / alergias debe mantenerse en el archivo en el centro.

PRECIOS DE LA COMIDA Estudiantes Adultos

Pago Completo: Desayuno..................... $2.15 $2.65
Almuerzo......................... $3.00 $4.30

Reducido: Desayuno..................... $0.30
Almuerzo......................... $0.40

Segundos: Desayuno..................... $1.00
Almuerzo................oo.ee.... $1.50

Leche Sola: $0.55

Debido a alergias alimentarias, sensibilidades y otros problemas de salud, los alimentos para
fiestas deben estar preenvasados, tener una etiqueta con los ingredientes y deben estar en la lista
de refrigerios recomendados para "niflos seguros".
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Disciplina

Para promover expectativas de conducta consistentes, el Centro de aprendizaje temprano de West
Liberty utiliza un sistema de conducta positiva en toda la escuela. Cada estudiante se familiariza
con el plan y las consecuencias que pueden ocurrir. Este plan se utiliza como una herramienta de
ensefanza para permitir que los estudiantes tomen decisiones positivas de comportamiento. Los
maestros modelan, elogian y redirigen a los estudiantes a lo largo del dia.

Si un estudiante recibe numerosas consecuencias con frecuencia, el director organizara una
reunion con los padres. Consulte este enlace para ver nuestra matriz de comportamiento para
obtener mas informacion sobre la disciplina.

Bajo ninguna circunstancia un miembro del personal puede infligir, o hacer que se inflija, castigo
corporal a un estudiante. "Castigo corporal" significa el castigo fisico intencional de un
estudiante. El contacto fisico de un empleado es razonable y necesario en algunas circunstancias
para el debido control, entrenamiento o educacion del estudiante, y no es para castigar al
estudiante.

Vestuario Apropiado

Para mantener un ambiente de aprendizaje, la vestimenta escolar debe ser ordenada, limpia y
apropiada. La vestimenta o el arreglo personal de los estudiantes no debe interferir con el
proceso educativo normal del salon de clases. Los pantalones y las camisas no deben ser
excesivamente holgados. No se permitira la ropa que promueva el alcohol, el tabaco o las
blasfemias. Los estudiantes que usen sombreros o gorras deben quitarselos al entrar al edificio.
Cualquier violacion del codigo de vestimenta se maneja de forma individual.

No se recomiendan las chancletas debido a preocupaciones de seguridad mientras estan en el
patio de recreo.

Por favor envie ropa apropiada para el clima/temporada. Las prendas en capas son las mejores,
sudaderas para el frio, con una camisa debajo en caso de calor y se pueden quitar, si se pueden
usar pantalones cortos debajo de pantalones largos para otofio/primavera, esto permitird tener en
cuenta el cambio de temperatura durante el dia. Ademas, en clima himedo, lodoso y con nieve,
se recomienda a los nifios que usen zapatos o botas para clima acondicionado para evitar que se
mojen los pies y que traigan tenis que se puedan cambiar. Se debe usar ropa exterior adecuada
que incluya un abrigo abrigado, gorro, mitones o guantes y pantalones para la nieve.
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NiUmeros de Emergencia

En caso de accidente o enfermedad grave en la escuela, se llamar4 a los padres. Si es necesario,
se llamaré a los nimeros de emergencia documentados durante el registro. Es recomendable
informar a su pariente, nifiera o vecino que ha dado su nimero como contacto de emergencia 'y
que es posible que deba venir a la escuela a recoger a su hijo en su nombre.

Asegurese de que la informacidn de emergencia registrada para cada niilo sea precisa. En caso
de accidente o enfermedad grave en la escuela, se llamara a los padres. Si es necesario, se
llamara a los servicios de emergencia. Una vez que se atiende al nifio y si no se puede
contactar al padre o tutor, se llamara a los contactos de emergencia. Si en algin momento
durante el afio escolar esta informacidn cambia, notifique a la oficina de inmediato para que
podamos mantener nuestros registros actualizados.

Procedimientos de Emergencias

En caso de una evacuacion de emergencia, los estudiantes seran escoltados a un lugar seguro. Se
notificara a los padres cudndo y en qué lugar se puede recoger a los estudiantes. En ningun
momento los padres deben recoger a su hijo durante la evacuacion. Todos los padres deben ir al

lugar seguro y seguir el procedimiento para la liberacion de los estudiantes.

Simulacros de evacuacion, de incendios y tornados

Los simulacros de incendio y tornado se llevan a cabo regularmente durante el afio segun lo
exige la ley estatal y son una importante precaucion de seguridad. Las instrucciones se publican
en cada salon de clases. Se espera que los estudiantes permanezcan en silencio durante los
simulacros y que se muevan de manera ordenada.

En caso de incendio o de necesidad de evacuacion, todos los estudiantes y el personal del Centro
de aprendizaje temprano de West Liberty se trasladaran a un lugar seguro y se notificara a los
padres. Los estudiantes solo seran entregados a un adulto autorizado documentado en la tarjeta
de emergencia del centro de reubicacion y no podran ser recogidos durante la transicion.

Articulos No Permitidos en la Escuela
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Debido a problemas de salud y buena limpieza, los nifios no deben traer chicles o dulces a la
escuela.

Heelies, o cualquier tipo de zapato de skate, no se permite usar en el "modo de skate" en ningin
momento en la propiedad escolar.

Se desaconseja que los nifios traigan dinero extra, juguetes u otros objetos de casa a menos que el
maestro del salon de clases les haya dado permiso. Los articulos que se traen de casa deben
marcarse para que puedan identificarse facilmente. La Escuela no asume ninguna

responsabilidad por la pérdida o rotura de cosas traidas de casa.

Guia de Inscripcion

Los nifos que deseen inscribirse en preescolar deben tener al menos cuatro (4) anos de edad
antes del 15 de septiembre del afio en el que desean inscribirse. Un nifio que desee inscribirse
debe presentar evidencia de edad en forma de un certificado de nacimiento u otra evidencia
comparable antes de que ese nifio pueda inscribirse.

Antes de la inscripcion, el nifio debe proporcionar a la administracion un certificado de salud y
vacunacién completo.

Pagos

En el caso de que las cuotas preescolares de su estudiante no se paguen en su totalidad durante
dos meses consecutivos, se le pedira a su hijo que asista a A.M. solo preescolar. Ademas, los
padres serdn responsables del transporte hacia y desde el programa.

Recogiendo a su hijo durante el dia escolar

Los estudiantes podran salir de la escuela bajo las siguientes condiciones:

e Para ser recogido por un padre u otro adulto con una nota escrita o una llamada telefénica
del padre que indique la hora y el motivo de la salida.

e Acompafiar a los miembros de la clase y maestros en una experiencia relacionada con la
escuela. En este caso, se debe archivar una hoja de permiso del padre.

e Permiso especial del director o maestro.

14



En todos los casos, debe presentarse en la oficina cuando llegue a recoger a su hijo. Su hijo sera
llevado a la oficina de la escuela.

Objetos Perdidos

Se espera que todos los estudiantes que pierdan o dafien libros escolares o libros de la biblioteca
mas alla de su uso, paguen por ellos. Se impondran multas por otro mal uso de los libros en
relacion con la gravedad del dafio. La multa es igual al costo del reemplazo.

Libros

Se espera que todos los estudiantes que pierdan o dafien libros escolares mas alla del uso pagaran
por ellos. Las multas seran evaluadas por otro mal uso de libros en relacioén con la gravedad del
dafo. La multa es igual al costo del reemplazo.

Grupos De Padres

La Organizacion de Padres y Maestros de West Liberty es un grupo de padres que se reunen para
discutir formas practicas de impactar la educacion de los nifios y apoyar a los estudiantes y al
personal de West Liberty Early Learning Center y West Liberty Elementary. El grupo organiza
voluntarios para ayudar a recaudar fondos para promover el aprendizaje y un sentido de
comunidad dentro del distrito escolar.

Fiestas Escolares y Celebraciones de Cumpleanos - Alimentos Nutricionales

Las fiestas en la escuela se llevardn a cabo en el salon de clases durante varios dias festivos. Se
recomiendan golosinas/regrigerios nutricionales. Debido a diversas necesidades relacionadas con
la salud, las golosinas/regrigerios deben de estar preempaquetados con una etiqueta de
ingredientes. Si las golosinas no tienen esto, no se serviran y se enviaran a casa al final del dia
con el estudiante. Si por alguna razén no desea que su hijo participe en estas fiestas, asegurese de
completar el formulario de participacion parcial al comienzo del afio escolar. Esto llamara
nuestra atencion sobre sus deseos y se pueden hacer otros arreglos para su hijo durante este
tiempo.

Damos la bienvenida a una pequefia celebracion para el cumpleafios de un nifio._Por favor envie
refrigerios saludables que respalden la Politica de bienestar del distrito. Si su hijo cumple
afios en verano, le animamos a que lo celebren en la fecha correspondiente en mayo o
septiembre. Si su hijo trae un regalo de cumpleafios, debe haber suficiente para todos los nifios

en el salon de clases._Los requisitos del distrito solo permiten que se traigan al salén de
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clases alimentos/golosinas preenvasados o frutas y verduras frescas. Algunas opciones que
siguen nuestra politica de salud y bienestar del distrito son:

Goldfish

Barras de granola
Bocadillos de fruta
Palitos de queso

Cajas de jugo
Frutas/Verduras Frescas

Otras opciones pueden incluir pegatinas, burbujas o tiza, Los nonos no deben traer invitaciones
de fiestas a la escuela a menos que €l o ella esté invitando a todos los estudiantes de la clase.

Animales en la Escuela
Las mascotas pequefias no pueden visitar las aulas, esto se debe a las alergias de los estudiantes y
las normas sanitarias.

EXEPCION DE TIEMPO DE RECREO

Los recreos (mafiana, mediodia y/o tarde) son parte del dia escolar y se espera que los nifios
participen en estos periodos. Casi siempre, un nifilo que esta demasiado enfermo para salir unos
minutos durante el recreo, estd demasiado enfermo para estar en la escuela. Estaremos
encantados de cumplir con una solicitud de un dia para que un nifio se quede en el recreo después
de una enfermedad prolongada. Sin embargo, se necesitara una solicitud de su médico familiar
para que un nifio permanezca adentro por mas de un dia no consecutivo o dos o mas dias
consecutivos.

Patio de Recreo

West Liberty Early Learning Center ofrece una gran area de juegos con una variedad de
actividades para interesar a todos los nifios. No se deben traer juguetes o pelotas de casa ya que
la escuela proporciona equipo de juego.

Los niflos recibiran instrucciones sobre las reglas del patio de recreo que se aplican a la
seguridad y el juego limpio. El personal supervisor de la escuela corregira cualquier
comportamiento inseguro de los estudiantes en el patio de recreo. Al menos un miembro del
personal afuera en el patio de recreo tendra un botiquin de primeros auxilios con ellos durante el
recreo o al aire libre. También habra un botiquin de primeros auxilios que se proporcionara a los
miembros del personal si van de excursion o salen de la propiedad escolar.
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El juego al aire libre es parte del horario diario del salon de clases y serd promovido por nuestro
programa. El programa utiliza la tabla de Vigilancia del Tiempo para el Cuidado de Nifios del
Departamento de Salud Publica de lowa para determinar si el clima es adecuado para que los
nifios salgan.

Los padres deben firmar el formulario de permiso para aplicar protector solar para otorgar o
rechazar el permiso para la aplicacion de protector solar. Se proporcionan areas sombreadas en el
patio de recreo, pero hay areas abiertas y soleadas donde los estudiantes pueden jugar.

El patio de recreo esta reservado para los programas escolares desde las 6:00 a. m. hasta las 6:00
p. m. Las actividades escolares en el patio de recreo tienen prioridad sobre los grupos o
programas externos.

Progreso del Estudiante

Los maestros del Centro de aprendizaje temprano de West Liberty brindan evaluaciones
auténticas del progreso de los estudiantes de manera continua. Para monitorear el crecimiento de
los estudiantes, los maestros utilizan procedimientos de evaluacién comparativa uno a uno,
registros continuos y metas y objetivos de nivel de grado. También se pueden administrar
evaluaciones estandarizadas cuando se considere necesario. Los informes de todas las
evaluaciones se comunican a los padres durante las conferencias de padres y maestros y se
registran cada trimestre.

Informe Escolar

Los informes de progreso formales se emiten cada trimestre a los padres. Los informes se
discuten en las conferencias de padres y maestros o se envian a casa con el estudiante en la
carpeta del viernes. Los padres deben discutir el informe de progreso con su hijo. Si tiene alguna
pregunta, comuniquese con el maestro de su hijo.

Las conferencias estdn programadas para todos los padres durante el primer y segundo trimestre.
Se alienta a los maestros y padres a solicitar conferencias adicionales en cualquier momento
durante el afio cuando haya preguntas o inquietudes sobre el progreso de un nifio.

Excursiones Educativas

El director debe dar autorizacion previa para todos los paseos y/o excursiones. Se requerira el
permiso por escrito de los padres al comienzo del afo escolar para la participacion del estudiante
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en excursiones durante el ano. El protector solar y el repelente de insectos deben ser firmados o
solicitados por los padres para que se los coloquen a sus hijos en la escuela. De lo contrario, los
padres son responsables de aplicar eso antes de traer a su hijo a la escuela.

Las Fotografias

Cada afo, en septiembre y marzo, todos los estudiantes tendran la oportunidad de tomarse
fotografias. La notificacion del dia en que se tomaran las fotografias y las listas de precios se
entregaran a los padres y estudiantes mucho antes de los dias de las fotografias. Se tomaran
fotografias de cada estudiante para composiciones de clase y registros permanentes. A menos
que se niegue el permiso en el momento de la inscripcion o en una fecha posterior, se permitira la
publicacion de las imagenes de los estudiantes. Los estudiantes también pueden ser fotografiados
por periddicos o grabados en video para propdsitos de medios.

Ventas

La solicitacion no puede ocurrir en los terrenos de la escuela. Los estudiantes que deseen
solicitar el patrocinio del personal para maratones de bicicletas, caminatas, Girl Scouts, Boy
Scouts, etc., deben hacerlo fuera del horario escolar y fuera de la propiedad escolar.

SERVICIOS ESPECIALES

El Distrito Escolar de la Comunidad de West Liberty utiliza los servicios de la Agencia de
Educacién del Area de Mississippi Bend para brindar servicios de apoyo, cuya oficina principal
estd en Bettendorf. La oficina auxiliar mas cercana se mantiene en Muscatine. Los estudiantes se
benefician de los muchos servicios proporcionados por esta agencia. Entre estos se encuentran la
terapia del habla, las pruebas de audicion, las pruebas de vision, las evaluaciones psicologicas y
el asesoramiento.

Educacion Especial: Algunos nifios tienen necesidades especificas relacionadas con el
aprendizaje o el comportamiento que pueden manejarse mediante instruccion especial. Un
programa completo de educacion especial con un instructor calificado esta disponible para los
estudiantes del Centro de aprendizaje temprana de West Liberty. Ciertas pautas, determinadas
por el Departamento de Educacion de Iowa, deberan cumplirse para la colocacion de este
programa.
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Uso De Teléfono Durante El Dia Escolar
Llamar a Casa

NO se llamara a los estudiantes desde la clase para contestar el teléfono, excepto en casos de
emergencia. A los estudiantes se les permitira usar el teléfono solo para situaciones de
emergencia. El permiso sera otorgado por la oficina o el maestro del salon de clases.

Se deben hacer arreglos antes de que el estudiante venga a la escuela con respecto a los planes
para pasar la noche con un amigo o ir a la casa de un amigo después de la escuela. A los
estudiantes no se les dard permiso para usar el teléfono para hacer tales arreglos.

Si desea hablar con el maestro de su hijo, llame antes de que comiencen las clases o después de
la salida de los estudiantes. Si llama durante el horario de clases y deja un mensaje con la
secretaria de la escuela, la secretaria tratard de entregar el mensaje antes del final de la jornada
laboral.

Los maestros no pueden dejar a los nifios desatendidos, por lo que, en la mayoria de los casos, no
pueden salir de la habitacion para atender una llamada. Muchos otros empleados de la escuela
estan disponibles para llamadas telefonicas en cualquier momento durante el horario escolar y
con gusto le transmitiran mensajes. No dude en dejar un mensaje con uno de los empleados.

Si tiene un mensaje urgente o de emergencia para informar a los funcionarios escolares, no
dependa de los mensajes de correo de voz. Intente volver a llamar en unos minutos ya que los
empleados se han alejado de sus escritorios.

Todas las llamadas relacionadas con el transporte deben recibirse antes de las 12:00 p. m.

Aprendizaje para ir al bafio/Entrenamiento para ir al bafio

Para los estudiantes que atin necesitan un pafial o un pull-up, contamos con procedimientos para
que el cambio se realice en el bafio de la oficina de la enfermera. Los procedimientos de cambio
se cuelgan en esta area y la enfermera de la escuela los revisa con el personal que cambiara a los
estudiantes. Los padres deberan proporcionar toallitas y pafiales/pafiales a menos que califiquen
para Head Start. Si tiene preguntas sobre los procedimientos establecidos, comuniquese con la
enfermera de la escuela.

Lavado de manos
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a. El personal y los estudiantes se lavaran las manos en varios momentos durante el
dia. Se publicaran iméagenes sobre como lavarse las manos en los bafios.

llegada a la escuela

preparando merienda

comer/desayunar/almorzar, manipular alimentos o alimentar a un nifio

dar medicamentos

jugar en la mesa de arena/agua o al aire libre

cambiar panales/usar el bafio

Manejo de fluidos corporales

S@ moe a0 o

o e

limpieza o manejo de basura
j- aplicar protector solar

Traduccion/Interpretacion

Fortalecer la cooperacion entre la escuela y el hogar es muy importante para WLCSD y la buena
comunicacion con las familias es esencial. Si necesita un intérprete para comunicarse con el
personal del distrito, informe a la secretaria del edificio o al director y ellos se encargaran de la
traduccion.

Transporte
El uso de las bicicletas no serd permitido.

Oficina de La Enfermera
ENFERMEDAD:

El Distrito Escolar de la Comunidad de West Liberty tiene tres enfermeras empleadas para
supervisar los servicios de salud de nuestros estudiantes. Se mantiene un registro de salud de
cada estudiante a lo largo de su carrera escolar. Todas las enfermedades, vacunas, examenes de la
vista, etc. se registran en este registro de salud. Si su hijo tiene un problema de salud,
necesidades especiales de salud, se somete a una cirugia, contrae una enfermedad contagiosa o
toma medicamentos a diario, notifique a la enfermera de la escuela. En caso de enfermedad del
estudiante, comuniquese con la oficina de la escuela antes de las 9:00 a.m.

LA INFORMACION DE EMERGENCIA DEBE MANTENERSE ACTUALIZADA.
Necesitamos el numero del trabajo de los padres, un nimero de emergencia para contactar que
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no sean los padres, el médico de familia y el dentista en el archivo. Esta informacion debe
mantenerse actualizada. Esto nos permitird comunicarnos con usted adecuadamente en caso de
una emergencia, si su hijo estd enfermo u otra comunicacidon que necesitemos compartir con
usted como padre. Si tiene un cambio de direccion, nimero de teléfono o direccion de correo
electronico, es fundamental que notifique a la oficina de la escuela primaria de inmediato, para
que podamos hacer esas correcciones en nuestro sistema de informacion estudiantil.

Se seguiran las recomendaciones del Departamento de Salud Publica de Iowa para enfermedades
transmisibles. Si la temperatura de su hijo supera los 100 grados antes de la escuela, debe hacer
arreglos para que se quede en casa; no le dé a su hijo medicamentos para bajar la fiebre (Tylenol,
Motrin, ibuprofeno, Advil...) antes de enviarlo a la escuela. Los estudiantes pueden ser enviados
a casa desde la escuela si presentan sintomas de varias enfermedades.

Ejemplos de razones por las que los estudiantes seran enviados a casa:

fiebre superior a 100,4

dolor de barriga

vomitos

diarrea

0jO rosa

sarpullido inexplicable

enfermedad general que les impide participar en sus actividades normales.

No envie a su hijo a la escuela durante las 24 horas posteriores al ultimo episodio de diarrea o
vomitos. Es posible que no regresen hasta que estén libres de fiebre durante 24 horas sin
medicamentos para reducir la fiebre.

Si su hijo es enviado a casa de la escuela enfermo, no puede regresar al siguiente dia escolar.
Examenes de Salud

Audicion: durante el afio escolar, los audiélogos de la Agencia de Educacion del Area de
Mississippi Bend (MBAEA) o sus asistentes pueden evaluar y/o evaluar la audicion de su
hijo como parte del Programa anual de conservacion de la audicion del estado de Iowa. Se
pueden realizar pruebas de seguimiento si los resultados auditivos anteriores no estaban
dentro de los limites normales. S1 NO desea que su hijo participe en el programa de
evaluacion auditiva, comuniquese con su escuela con esta solicitud.

Vista: Nuestro Club de Leones local vendra y hard un examen de la vista para todos nuestros
estudiantes. Un formulario de consentimiento serd enviado a casa en el otonio. Comuniquese
con la enfermera si tiene alguna pregunta.
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Dental: nuestro iSmile local del Departamento de Salud Publica de lowa vendra y realizara
una leccion dental en el aula y examenes dentales individuales. Un formulario de
consentimiento sera enviado a casa en el otofio. Comuniquese con la enfermera si tiene
alguna pregunta.

Politica de Medicamentos

Los medicamentos deben administrarse en casa siempre que sea posible. Si es necesario
administrar medicamentos en la escuela, la enfermera de la escuela o la persona designada
administrara todos los medicamentos de los estudiantes a los estudiantes. El padre o tutor debe
proporcionar todos los medicamentos recetados administrados en la escuela en el envase original
con la etiqueta de la farmacia. Se pueden solicitar dos botellas en su farmacia, una para el hogar
y otra para la escuela. Los medicamentos de venta libre deben enviarse en el envase original.

Una nota firmada por los padres o un formulario de permiso firmado debe acompafiar todos los
medicamentos. La nota debe incluir el nombre del estudiante, el nombre del medicamento, la
dosis, el horario de administracion en la escuela y la razon por la cual se administra. No se
administraran medicamentos sin una nota escrita o un formulario firmado por uno de los padres.

PIOJOS

Los servicios de salud del Distrito Escolar de la Comunidad de West Liberty siguen las
recomendaciones del Departamento de Salud Publica de Iowa en caso de piojos. Se alienta a los
padres a examinar regularmente a sus hijos para detectar piojos. Se debe suponer que los piojos
de la cabeza estan en la comunidad y las escuelas en todo momento. Los nifios que tienen piojos
no seran excluidos de la escuela. Mas bien, se enviara a casa una llamada telefonica o una nota
notificando a los padres. Se recomienda que el tratamiento se inicie antes de que el nifio regrese a
la escuela al dia siguiente. Llame a la enfermera de la escuela si tiene alguna pregunta o no esté
seguro de como verificar si hay piojos o qué buscar.

COMPORTAMIENTO Y PROCEDIMIENTO EN CASO QUE UN NINO MUERDA

En caso de que un nifio en el ELC muerda a otro nifio o miembro del personal, se deben tomar
los siguientes pasos con respecto a la orientacion del comportamiento.

1. El miembro del personal mas cercano intervendra y le dira al mordedor que deje de
morder.

2. Luego, los miembros del personal consolaran al nifio que ha sido mordido.

3. Los miembros del personal brindaran atencion al nifio que ha sido mordido y los
derivaran al asociado de salud.

4. El asociado de salud seguira el protocolo para mordeduras.

5. El maestro discutira las razones por las que no mordemos con el que muerde.
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6. Los padres tanto del mordedor como de la victima seran contactados e informados de la
situacion.

7. Si esto sucede mas de una vez, el maestro y el director revisaran los incidentes para
decidir si se necesita mas intervencion.

Limpieza y Desinfectacion

Se seguiran las recomendaciones de NAEYC para la limpieza y desinfeccion de las aulas. Esto
serd completado por el conserje de la escuela y/o el maestro de preescolar, o el paraprofesional
que haya recibido las instrucciones dadas por el conserje o la persona designada apropiada.

https://www.naeyc.org/sites/default/files/globally-shared/downloads/PDFs/accreditation/early-learn

ing/clean_table.pdf
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