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D A  Go al s  an d  O bj ec t i ves  D A  

 T h e  bo a rd  sha l l  ad he r e  t o  s t r i c t  f i s ca l  acco u n t in g  p r oc ed ures  a s  ou t l i ne d  i n  

b oa rd  p o l i c i e s  a nd  ru l e s .   T he  b oa r d  sh a l l  ma ke  a n  e f f o r t  t o  s e cur e  goo ds  an d  

s e r v i ce s  f r o m r esp ons i b l e  me r ch an t s  a nd  ve n do r s  a t  a  p r i ce  and  q ua l i t y  t ha t  w i l l  

e na b l e  t h e  s t a f f  t o  fu l f i l l  t he  d i s t r i c t ' s  e du ca t i on a l  goa l s .  
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D B  Bu d get  P la nni n g  D B  

 A  p l a nn ed ,  s ys t e ma t i c a l l y  p r e pa r ed  b ud ge t  i s  e s se n t i a l  i n  t he  ma n a ge me nt  

o f  t he  d i s t r i c t .   T he  b oa r d  d e l e ga t e s  t o  t h e  s up e r in t en de n t  t he  au t ho r i t y  t o  

d e ve lo p  a  bu d ge t  fo r  t h e  bo a rd ' s  co ns i de ra t i o n .  

 

Bo a rd  Ap pr o ve d :   Nove mb e r  8 ,  20 10  
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D C  A n n u a l  O p e r a t i n g  B u d g e t   (See  KBA)  D C  

 T h e  d i s t r i c t  b u d g e t  s h a l l  b e  p r e p a r e d  b y  t h e  s u p e r i n t e n d e n t  i n  c o o p e r a t i o n  wi t h  

s e l e c t e d  d i s t r i c t  e mp l o y e e s  a n d  s h a l l  r e f l e c t  t h e  d i s t r i c t ’ s  e d u c a t i o n a l  g o a l s .    

 T h e  s u p e r i n t e n d e n t  s h a l l  f o l l o w t h e  a d o p t e d  b u d g e t .    

 T h e  d i s t r i c t  s h a l l  f u n d  t h e  o p e r a t i n g  b u d g e t  a c c o r d i n g  t o  a p p r o v e d  f i s c a l  a n d  

b u d g e t a r y  p r o c e d u r e s  r e q u i r e d  b y  t h e  S t a t e  o f  K a n s a s .  

 B u d g e t  F o r ms  

 B u d g e t  f o r ms  u s e d  s h a l l  b e  t h o s e  p r e p a r e d  a n d  r e c o m me n d e d  b y  t h e  K a n s a s  S t a t e  

D e p a r t me n t  o f  E d u c a t i o n .   B u d g e t  s u m ma r y  d o c u me n t s  s h a l l  b e  p r e p a r e d  o n  f o r ms  

p r o v i d e d  b y  t h e  K a n s a s  S t a t e  D e p a r t me n t  o f  E d u c a t i o n .  

 P r i o r i t i e s  

 T h e  b o a r d  wi l l  e s t a b l i s h  p r i o r i t i e s  f o r  t h e  d i s t r i c t  o n  a  s h o r t - t e r m ,  i n t e r me d i a t e ,  

a n d  l o n g - r a n g e  b a s i s .  

 D e a d l i n e s  a n d  S c h e d u l e s  

 D e a d l i n e s  a n d  t i me  s c h e d u l e s  s h a l l  b e  e s t a b l i s h e d  b y  t h e  b o a r d .  

 E n c u mb r a n c e s  

 A n  e n c u mb r a n c e  s h a l l  b e  ma d e  wh e n  a  p u r c h a s e  i s  ma d e  o r  w h e n  a n  a p p r o v e d  

p u r c h a s e  o r d e r  i s  p r o c e s s e d .   A l l  e n c u mb r a n c e s  s h a l l  b e  c h a r g e d  t o  a  s p e c i f i c  f u n d .   

A l l  n e c e s s a r y  e n c u mb r a n c e s  s h a l l  b e  ma d e  b y  t h e  s u p e r i n t e n d e n t .  

 R e c o m me n d a t i o n s  

 R e c o m me n d a t i o n s  o f  t h e  s u p e r i n t e n d e n t  a n d  p r o f e s s i o n a l  s t a f f  c o n c e r n i n g  t h e  

d i s t r i c t ’ s  b u d g e t  a l l o c a t i o n s  wi l l  b e  p r e s e n t e d  t o  t h e  b o a r d  p r i o r  t o  s u b mi s s i o n  o f  t h e  

t e n t a t i v e  d r a f t  b u d g e t .   A l l  s u p e r i n t e n d e n t  a n d  s t a f f  r e c o m m e n d a t i o n s  wi l l  b e  

p r e s e n t e d  t o  t h e  b o a r d  n o  l a t e r  t h a n  t h e  r e g u l a r  b o a r d  me e t i n g  i n  S e p t e mb e r .  
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D C  A n n u a l  O p e r a t i n g  B u d g e t  D C - 2  

 P r e l i m i n a r y  A d o p t i o n  P r o c e d u r e s  

 T h e  s u p e r i n t e n d e n t  w i l l  b e  r e s p o n s i b l e  f o r  d e v e l o p i n g  t h e  b u d g e t  c o v e r  l e t t e r .   

I t  i s  r e c o m me n d e d  t h a t  t h e  l e t t e r  i n c l u d e  a  r e s t a t e me n t  o f  t h e  g o a l s  a n d  o b j e c t i v e s  o f  

t h e  d i s t r i c t  a n d  a  l i s t  o f  b u d g e t  p r i o r i t i e s .   A n  e x p l a n a t i o n  o f  l i n e  i t e m  e x p e n d i t u r e s  

w i l l  b e  i n c l u d e d  i n  t h e  l e t t e r .   F u n d  e x p e n d i t u r e s  a n d  l i n e  c a t e g o r i e s  w i l l  a l s o  b e  

e x p l a i n e d  i n  t e r ms  o f  h o w t h e  b u d g e t  me e t s  t h e  g o a l s  a n d  o b j e c t i v e s  o f  t h e  d i s t r i c t  a n d  

e n h a n c e s  c o mp l e t i o n  o f  p r i o r i t y  p r o g r a ms .   A  p r e l i m i n a r y  d r a f t  o f  t h e  d i s t r i c t ’ s  b u d g e t  

w i l l  b e  s u b mi t t e d  b y  t h e  s u p e r i n t e n d e n t  t o  t h e  b o a r d  o n  o r  b e fo r e  A u g u s t  e a c h  y e a r .  

 H e a r i n g s  a n d  R e v i e ws  

 T h e  b o a r d  s h a l l  c o n d u c t  b u d g e t  h e a r i n g s  a c c o r d i n g  t o  s t a t e  l a w .  

 B u d g e t  T r a n s p a r e n c y  

 T h e  d i s t r i c t  s h a l l  c o m p l y  wi t h  t h e  r e q u i r e me n t s  o f  t h e  K a n s a s  U n i f o r m  F i n a n c i a l  

A c c o u n t i n g  a n d  R e p o r t i n g  A c t  a n d  r u l e s  a n d  r e g u l a t i o n s  p r o mu l g a t e d  b y  t h e  K a n s a s  

S t a t e  B o a r d  o f  E d u c a t i o n  t h e r e u n d e r  i n  ma i n t a i n i n g ,  r e p o r t i n g ,  p u b l i s h i n g  o n  t h e  

d i s t r i c t ’ s  we b s i t e ,  a n d  ma k i n g  a v a i l a b l e  t o  t h e  p u b l i c  s p e c i f i e d  b u d g e t a r y  r e c o r d s ,  

f o r ms ,  a n d  i n f o r ma t i o n .  

 M a n a g e me n t  o f  D i s t r i c t  A s s e t s / A c c o u n t s  

 T h e  s u p e r i n t e n d e n t  s h a l l  e s t a b l i s h  a n d  ma i n t a i n  a c c u r a t e ,  f i n a n c i a l  ma n a g e me n t  

s y s t e ms  t o  me e t  t h e  d i s t r i c t ’ s  f i s c a l  o b l i g a t i o n s ,  p r o d u c e  u s e f u l  i n f o r ma t i o n  f o r  

f i n a n c i a l  r e p o r t s ,  a n d  s a f e g u a r d  d i s t r i c t  r e s o u r c e s .   T h e  s u p e r i n t e n d e n t  s h a l l  e n s u r e  

t h e  d i s t r i c t ’ s  a c c o u n t i n g  s y s t e m p r o v i d e s  o n g o i n g   
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D C  A n n u a l  O p e r a t i n g  B u d g e t  D C - 3  

i n t e r n a l  c o n t r o l s .  T h e  s u p e r i n t e n d e n t  s h a l l  r e v i e w t h e  a c c o u n t i n g  s y s t e m wi t h  t h e  

b o a r d .   

 

Bo ard  Ap pr o ve d :   Augu s t  13 ,  20 18  
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D E  F r a u d  P r e v e n t i o n  a n d  I n v e s t i g a t i o n  D E  

 A l l  e mp l o y e e s ,  b o a r d  me mb e r s ,  c o n s u l t a n t s ,  v e n d o r s ,  c o n t r a c t o r s ,  a n d  o t h e r  

p a r t i e s  ma i n t a i n i n g  a  b u s i n e s s  r e l a t i o n s h i p  wi t h  t h e  d i s t r i c t  s h a l l  a c t  w i t h  d u e  

d i l i g e n c e  i n  d u t i e s  i n v o l v i n g  t h e  d i s t r i c t ’ s  f i s c a l  r e s o u r c e s .   T h e  s u p e r i n t e n d e n t  s h a l l  

d e v e l o p  i n t e r n a l  c o n t r o l s  t h a t  a i d  i n  t h e  p r e v e n t i o n  a n d  d e t e c t i o n  o f  f r a u d ,  f i n a n c i a l  

i mp r o p r i e t y ,  o r  i r r e g u l a r i t y .    

 R e p o r t i n g  F r a u d  

 A n  e mp l o y e e  wh o  s u s p e c t s  f r a u d ,  i mp r o p r i e t y ,  o r  i r r e g u l a r i t y  s h a l l  p r o mp t l y  

r e p o r t  t h o s e  s u s p i c i o n s  t o  t h e  i m me d i a t e  s u p e r v i s o r  a n d / o r  t h e  s u p e r i n t e n d e n t .   I f  t h e  

s u p e r i n t e n d e n t  i s  t h e  s u b j e c t  o f  t h e  c o mp l a i n t ,  r e p o r t s  s h a l l  b e  ma d e  t o  t h e  b o a r d  

p r e s i d e n t  o r  t h e  b o a r d ' s  l e g a l  c o u n s e l .   T h e  s u p e r i n t e n d e n t  s h a l l  g e n e r a l l y  h a v e  

p r i ma r y  r e s p o n s i b i l i t y  f o r  a n y  i n v e s t i g a t i o n s ,  i n  c o o r d i n a t i o n  wi t h  l e g a l  c o u n s e l  a n d  

o t h e r  i n t e r n a l  o r  e x t e r n a l  d e p a r t me n t s  a n d  a g e n c i e s  a s  a p p r o p r i a t e .   I f  t h e  

s u p e r i n t e n d e n t  i s  t h e  s u b j e c t  o f  t h e  r e p o r t  o f  f r a u d ,  i mp r o p r i e t y ,  o r  i r r e g u l a r i t y ,  t h e  

b o a r d  s h a l l  r e t a i n  c o n t r o l  o v e r  t h e  i n v e s t i g a t i o n  o r  ma y  d e s i g n a t e  i t s  l e g a l  c o u n s e l  o r  

a n o t h e r  i n v e s t i g a t o r  t o  a c t  o n  b e h a l f  o f  t h e  b o a r d  i n  i n v e s t i g a t i n g  t h e  ma t t e r  a n d  

r e p o r t i n g  a n y  f i n d i n g s  b a c k  t o  t h e  b o a r d .  

 W h i s t l e b l o we r s  

 T h e  d i s t r i c t  e n c o u r a g e s  c o mp l a i n t s ,  r e p o r t s ,  o r  i n q u i r i e s  a b o u t  i l l e g a l  p r a c t i c e s  

o r  v i o l a t i o n s  o f  d i s t r i c t  p o l i c i e s ,  i n c l u d i n g  i l l e g a l  o r  i mp r o p e r  c o n d u c t  b y  t h e  d i s t r i c t ,  

i t s  l e a d e r s h i p ,  o r  b y  o t h e r s  o n  i t s  b e h a l f .   R e p o r t s  ma y  i n c l u d e ,  b u t  n o t  b e  l i m i t e d  t o ,  

f i n a n c i a l  i mp r o p r i e t i e s ,  a c c o u n t i n g ,  o r  a u d i t  ma t t e r s ,  e t h i c a l  v i o l a t i o n s ,  o r  o t h e r  

s i m i l a r  i l l e g a l  o r  i mp r o p e r  p r a c t i c e s  o r  p o l i c i e s .   T h e  d i s t r i c t  p r o h i b i t s  r e t a l i a t i o n  b y  

o r  o n  b e h a l f  o f  t h e  d i s t r i c t  a g a i n s t  s t a f f  me m b e r s   
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D E  F r a u d  P r e v e n t i o n  a n d  I n v e s t i g a t i o n  D E - 2  

w h o  ma k e  g o o d  f a i t h  c o mp l a i n t s ,  r e p o r t s ,  o r  i n q u i r i e s  u n d e r  t h i s  p o l i c y  o r  f o r  

p a r t i c i p a t i o n s  i n  a  r e v i e w o r  i n v e s t i g a t i o n  u n d e r  t h i s  p o l i c y .   T h i s  p r o t e c t i o n  e x t e n d s  

t o  t h o s e  wh o s e  a l l e g a t i o n s  a r e  ma d e  i n  g o o d  f a i t h  b u t  p r o v e  t o  b e  mi s t a k e n .   T h e  

d i s t r i c t  r e s e r v e s  t h e  r i g h t  t o  d i s c i p l i n e  p e r s o n s  w h o  ma k e  b a d  f a i t h ,  k n o wi n g l y  f a l s e ,  

o r  v e x a t i o u s  c o mp l a i n t s ,  r e p o r t s ,  o r  i n q u i r i e s  o r  wh o  o t h e r wi s e  a b u s e  t h i s  p o l i c y .  

 C o mp l a i n t s ,  r e p o r t s ,  o r  i n q u i r i e s  ma y  b e  ma d e  u n d e r  t h i s  p o l i c y  o n  a  

c o n f i d e n t i a l  o r  a n o n y mo u s  b a s i s .   T h e y  s h o u l d  d e s c r i b e  i n  d e t a i l  t h e  s p e c i f i c  f a c t s  

d e mo n s t r a t i n g  t h e  b a s e s  f o r  t h e  c o mp l a i n t s ,  r e p o r t s ,  o r  i n q u i r i e s .   T h e y  s h o u l d  b e  

d i r e c t e d  t o  t h e  s u p e r i n t e n d e n t  u n l e s s  o t h e r w i s e  p r o v i d e d  a b o v e .   I f  t h e  s u p e r i n t e n d e n t  

i s  i mp l i c a t e d  i n  t h e  c o mp l a i n t ,  r e p o r t ,  o r  i n q u i r y ,  i t  s h o u l d  b e  d i r e c t e d  t o  t h e  b o a r d  o r  

i t s  l e g a l  c o u n s e l .   T h e  d i s t r i c t  w i l l  c o n d u c t  a  p r o mp t ,  r e v i e w o r  i n v e s t i g a t i o n .   T h e  

d i s t r i c t  ma y  b e  u n a b l e  t o  f u l l y  e v a l u a t e  a  v a g u e  o r  g e n e r a l  c o mp l a i n t ,  r e p o r t ,  o r  

i n q u i r y  t h a t  i s  ma d e  a n o n y m o u s l y .  

 

Bo ard  Ap pr o ve d :   Augu s t  13 ,  20 18  

K A S B  R e c o m me n d a t i o n  -  6 / 1 8  
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DF AA  Gra n t s  a nd  o th e r  Ou t s ide  F in an c i a l  Res our ce s   DF AA  

 T h e  b oa r d  en co ura ge s  t h e  s upe r in t en den t  t o  s ec ure  f ed e ra l ,  s t a t e  and  

p r i va t e  g r a n t s ,  o r  o th e r  a l t e rn a t i ve  fun d i n g  s our ce s  fo r  u se  i n  cu r r i c u lu m 

d e ve lo p me nt ,  s t a f f  d e ve lo p me nt ,  i n s t r uc t i o na l  o r  ac t i v i t y  p ro gra ms  a nd  o t he r  

a r ea s  a s  d i r ec t ed  b y  t he  b oa r d .  

 T h e  boa rd  s ha l l  a ppro ve  a l l  g r a n t  ap p l i c a t i on s  be f o re  t he i r  s ub mi ss i on .  

 

Ap pr o ve d :   K ASB Rec o mme n d a t io n  –  6 / 04  
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DF AB  S ta n da rd  o f  Co n du ct  f or  F e de ra l ly  F u nd e d  Cont ra c t s  DF AB  

 T h e  f o l l o wi n g  s t an da rd  o f  co nd uc t  sh a l l  b e  fo l l o we d  b y  bo a r d  me mb er s ,  

d i s t r i c t  e mpl o yees ,  o f f i c e r s ,  a nd  t h e i r  age n t s  i n  a n  e f fo r t  t o  e l i min a t e  co nf l i c t s  

o f  i n t e r e s t  an d  t o  go ve rn  a c t i o ns  wh i l e  e n ga ge d  in  t he  se l e c t i o n ,  a war d ,  a nd  

a d min i s t r a t i o n  o f  c on t r a c t s  o n  be ha l f  o f  t h e  d i s t r i c t .  

 No  b oa r d  me mb e r ,  e mp lo ye e ,  o f f i ce r ,  o r  a gen t  ma y  p a r t i c ip a t e  i n  t he  

s e l e c t i o n ,  a war d ,  o r  a d min i s t r a t i o n  o f  a  c on t r ac t  su pp or t ed  by  F e d e ra l  f un ds  i f  

h e  o r  s he  ha s  a  r ea l  o r  ap pa r en t  c onf l i c t  o f  i n t e r e s t  c on ce r n ing  t he  c on t r ac t .  

 F o r  t he  pu r po ses  o f  t h i s  po l i c y ,  a  c onf l i c t  o f  i n t e r e s t  wo u l d  i nc l ude  an y 

i ns t a nc e  wh en  a  boa r d  me mb er ,  e mpl o yee ,  o f f i ce r ,  o r  a ge n t ;  a n y  me mb e r  o f  h i s  

o r  h e r  i mme d ia t e  f ami l y ;  h i s  o r  h e r  p a r tn e r ;  o r  a n  o r gan i za t i o n  wh ich  e mpl o ys  o r  

i s  a bo u t  t o  e mp lo y  a n y  o f  t he  p a r t i e s  i nd i ca t ed  h e re i n  ha s  a  f i n an c i a l  o r  o the r  

i n t e r e s t  i n  o r  r ece i ve s  o r  wou l d  r ec e i ve  a  t a n g ib l e  pe r s on a l  b en e f i t  f r o m a  f i r m 

c on s id e re d  fo r  a  c on t r ac t .  

 Un les s  o th e r wi s e  p ro v i de d  he r e in ,  no  bo a r d  me mb e r ,  e mp loye e ,  o f f i ce r ,  

o r  a gen t  o f  t he  d i s t r i c t  ma y  s o l i c i t  o r  acc ep t  g r a t u i t i e s ,  f a vor s ,  o r  an y th i n g  o f  

mo n e t a r y  va l ue  f r o m ve n dor s ,  co n t r a c to r s ,  o r  p a r t i e s  t o  su bcon t r a c t s .   T h e re fo r e ,  

t hes e  i nd i v i dua l s  w o u l d  b e  p ro h i b i t e d  f ro m a c ce p t in g  o f f e r s  fo r  f r ee  

e n t e r t a i n me n t  wh i ch  wou ld  o th e r wi s e  c os t  t he  i nd i v id ua l ,  l od g in g ,  

t r an sp or t a t i o n ,  g i f t s ,  o r  me a l s .   Howe ver ,  acc ep t i n g  me a l s  o f f e r e d  b y  a  s po nsor  

a nd  co nsu me d  b y  suc h  i n d i v id ua l  a t  s c ho o l ,  a  s ch oo l  sp onso re d  ac t i v i t y ,  o r  a  

r e l a t ed  e ven t  a nd /o r  ac cep t in g  f r ee  p rod uc t  s a mpl es  ha v i n g  a  r e t a i l  va l ue  n o  

g r ea t e r  t h an  $ 10 0 . 00  w i l l  n o t  be  a  v io l a t i on  o f  t h i s  p o l i c y  o r  s t a nd a rd  o f  

c on du c t .  

 E mp l o yees ,  o f f i ce r s ,  a nd  a gen t s  o f  t he  d i s t r i c t  f ou nd  to  be  i n  v i o l a t i o n  o f  

t h i s  p o l i c y  an d  s t a nda rd  o f  c on du c t  sh a l l  b e  su b j ec t  t o  d i sc i p l i n a r y  a c t i on ,  
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DF AB  S ta n da rd  o f  Co n du ct  f or  F e de ra l ly  F u nd e d  Cont ra c t s  DF AB - 2  

u p  to  an d  i n c lu d in g  s us pen s io n  o r  t e rmi n a t i on  f o r  e mp loye e s  an d  de n i a l  o f  

a cce s s  t o  d i s t r i c t  p ro pe r t y  a nd  ac t i v i t i e s  an d / o r  t he  s e ve r in g  o f  t he  o f f i ce r  o r  

a ge nc y  r e l a t i on sh i p  w i t h  t he  d i s t r i c t ,  a s  a pp ro pr i a t e .  

 

K AS B Rec o mme n da t io n  –  1 2 /1 6  
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DF AC F e der a l  F i sc a l  Comp l ia nc e  (S ee  CMA,  CN,  DF AA,  an d  DF AB )  DF AC 

 T h e  bo a rd  s ha l l  en su re  f e de ra l  f un ds  r ece i ve d  b y  t he  d i s t r i c t  a r e  

a d min i s t e r e d  i n  a ccor da nce  wi t h  f e de r a l  r eq u i r e me n t s ,  i nc l ud i n g  b u t  n o t  l i mi t ed  

t o  t h e  f ede ra l  Un i fo r m Gra n t  Gu id ance .  T h i s  po l i c y  ou t l i nes  t h e  d i s t r i c t ’ s  

r e sp on s ib i l i t i e s  when  f ed e ra l  f un d in g  i s  c ons ide red .   T he  bo a r d  d e s i gna t e s  t h e  

d i s t r i c t  c u r r i cu l u m d i r e c to r  a s  t he  f e de r a l  p r o gra ms  co ord in a t o r  a nd  d i s t r i c t  

c on t ac t  f o r  a l l  f e de r a l  p r o gra ms  a nd  f un d in g .  

 T h e  b us i nes s  ma nage r  sha l l  e s t a b l i s h  a n d  ma i n t a i n  a  s ou nd  f i s ca l  

ma n a ge me nt  s ys t e m t o  i nc l ud e  i n t e rn a l  co n t r o l s  a nd  f ede ra l  g r a n t  ma n a ge me nt  

s t an da r ds  c o ve r i n g  t he  r e ce i p t  o f  bo t h  d i r ec t  an d  s t a t e -a dmi n i s t e r e d  f e de ra l  

g r a n t s  an d  t o  t r ac k  c o s t s  an d  e xp en d i t u r e s  o f  f un ds  a s s oc i a t e d  wi t h  g r an t  

a ward s .  T h e  su pe r i n t e n den t ,  t o  a s s i s t  i n  t h e  p r op e r  a d min i s t r a t i o n  o f  f ed e ra l  

f un ds  a nd  i mpl e men ta t i o n  o f  t h i s  po l i c y ,  ma y  r e co mme n d  add i t i o na l  p r oce du res  

a nd  r e gu l a t i on s  be  ad o p te d  t o  su pp l e men t  t h i s  po l i c y .  

 T h e  d i s t r i c t ’ s  f i s ca l  ma n a ge me nt  s ys t em s h a l l  b e  de s i gne d  w i th  s t ro n g 

i n t e r na l  co n t ro l s ,  a  h i gh  l e ve l  o f  t r ans pa r en c y  a nd  ac co un t ab i l i t y ,  a nd  

d oc u me nte d  p ro ce du res  t o  e ns u re  t h a t  a l l  f i s ca l  ma na ge me nt  s ys t e m 

r eq u i r e me n t s  a r e  me t .  F i sca l  ma n a ge me nt  s t an da r ds  a nd  p r oce du res  s ha l l  a s su re  

t ha t  t h e  f o l l o win g  r e s po ns i b i l i t i e s  a r e  f u l f i l l ed :  

  Id e n t i f i ca t i on  –  T he  d i s t r i c t  mu s t  i de n t i f y ,  i n  i t s  a cco un t s ,  a l l  f ede ra l  

a ward s  r ec e i ved  a nd  e xpe nd ed  a nd  t he  f e de r a l  p r o gra ms  u nde r  wh ic h  

t he y  we re  r ec e i ved .   

  F in an c i a l  Re por t i n g  –  Acc ura t e ,  c u r r en t ,  a nd  c o mpl e t e  d i sc l os u re  o f  

t he  f i n an c i a l  r e su l t s  o f  ea c h  f ed e ra l  a ward  o r  p r o gr a m mu s t  b e  ma d e  i n   
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DF AC F e der a l  F i sc a l  Comp l ia nc e  DF AC- 2  

a cc ord anc e  wi t h  t he  f i na nc i a l  r ep or t i n g  r eq u i r e men t s  o f  t he  E du ca t i on  

De par t me n t  Ge ner a l  Ad mi n i s t r a t i ve  Re gu la t i o ns  ( EDGAR) .  

  Ac co un t i n g  Rec or ds  –  T he  d i s t r i c t  mu s t  ma in t a i n  r eco rd s  wh ich  

a de qu a t e l y  i d en t i f y  t he  s our ce  a nd  ap p l i c a t i on  o f  fu nd s  p r ov i d ed  fo r  

f ede ra l l y -a s s i s t ed  a c t i v i t i e s .   

  In t e r na l  Co n t r o l s  –  E f f e c t i ve  co n t r o l  a nd  a cc ou n ta b i l i t y  mu s t  be  

ma i n t a ine d  f o r  a l l  f ed e ra l  f u n ds ,  r e a l  a nd  p e r so na l  p r ope r t y  pu rc has ed  

t he r ewi th ,  an d  o t he r  a s se t s  ac qu i r ed  wi th  f ed e ra l  f un d i n g .  T h e  d i s t r i c t  

mu s t  a deq ua t e l y  s a f egu a rd  a l l  suc h  p r op e r t y  an d  mu s t  a s su r e  t ha t  i t  i s  

u se d  so l e l y  f o r  au t hor i ze d  pur po ses .  

  Bu d ge t  Con t ro l  –  Ac t ua l  ex pen d i t u r e s  o r  o u t l a ys  mu s t  b e  co mp a red  

w i t h  bu d ge t ed  a mo un t s  fo r  e ach  f e de r a l  a war d .  P ro ced ure s  s ha l l  b e  

d e ve lo pe d  to  e s t ab l i s h  de t e r min a t io n  fo r  a l l o wa b i l i t y  o f  c os t s  fo r  

f ede ra l  f u nd s .  

  Ca sh  M ana ge me nt  –  T h e  d i s t r i c t  s ha l l  ma i n t a in  wr i t t e n  p r oc ed ure s  t o  

i mp le me n t  t h e  cas h  ma n a ge me nt  r e qu i r eme n t s  f ou nd  in  EDG A R .  

  Al l o wab i l i t y  o f  Co s t s  –  T he  d i s t r i c t  s ha l l  ens u re  t ha t  a l l o wa b i l i t y  o f  

a l l  co s t s  c ha r ge d  t o  e ach  f ed e ra l  award  i s  acc ura t e l y  de t e rmi n ed  an d  

d oc u me nte d .   

 T i me  a nd  E f fo r t  Re po r t i n g  b y  E mpl o yees  

 A l l  d i s t r i c t  e mp lo yee s  pa i d  wi th  f ed e ra l  f u n ds  sh a l l  d oc u m en t  t he  t i me  

t he y  ex pen d  in  wor k  pe r fo r me d  i n  su p por t  o f  ea ch  f ed e ra l  p r o gr a m,  i n  

a cc ord anc e  wi t h  l a w.  T i me  a nd  e f f o r t  r e po r t i n g  r eq u i r e me n t s  d o  n o t  a pp l y  t o  

c on t r ac t ed  i nd i v id ua l s .   
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DF AC F e der a l  F i sc a l  Comp l ia nc e  DF AC- 3  

 Re cor d keep in g  

 T h e  d i s t r i c t  sh a l l  de ve l op  an d  ma i n t a i n  a  r ec o rd s  man a ge me nt  p l an  and  

r e l a t ed  b oa r d  p o l i cy ,  a d min i s t r a t i ve  r e gu l a t i ons ,  a nd / o r  p ro ced ure s  fo r  t he  

r e t e n t i o n ,  r e t r i e va l ,  a nd  d i s po s i t i on  o f  p r i n t  a nd  e l e c t r on i c  r e co r ds ,  i nc l ud i ng  

e ma i l s .   

 T h e  d i s t r i c t  sh a l l  e ns u re  t he  p r op e r  m a i n t e na nc e  o f  f ed e ra l  f i s ca l  r ec o rds  

d oc u me nt in g :   

  Amo u nt  o f  f ed e ra l  f un ds ,  

  Ho w f un ds  a r e  u se d ,  

  T ot a l  co s t  o f  ea ch  p ro j ec t ,  

  S h are  o f  t o t a l  c os t  o f  ea ch  p r o j ec t  p r o vi ded  f r o m o t he r  s our ces ,  

  Ot her  r e co r ds  t o  f a c i l i t a t e  a n  e f f e c t i ve  aud i t ,  

  Ot her  r e co r ds  t o  sh ow c o mpl i an ce  wi th  f e de r a l  p r o gra m re qu i r e me n t s ,  

a nd  

  S i gn i f i can t  p ro j ec t  ex pe r i e nce s  an d  r e s u l t s .    

A l l  r e co r ds  mu s t  be  r e t r i e va b l e  a nd  ava i l a b l e  f o r  p r o gramma t i c  o r  f i na nc i a l  

a ud i t .  

 T h e  d i s t r i c t  s ha l l  p ro v id e  t he  f ed e ra l  a war d in g  a ge nc y ,  In s pe c to r s  

Ge ner a l ,  t he  Co mpt ro l l e r  Gen e ra l  o f  t he  Un i t e d  S t a t e s ,  an d  t he  pas s - t h ro u gh  

e n t i t y ,  o r  an y  o f  t he i r  a u th or i zed  r e p res en t a t i ves ,  t he  r i gh t  o f  a cc es s  t o  an y 

d oc u me nt s ,  pa pe r s ,  o r  o t he r  d i s t r i c t  r eco rd s  wh ic h  a r e  pe r t i n en t  t o  t h e  f ed e ra l  

a ward .  T h e  d i s t r i c t  s h a l l  a l s o  pe r mi t  t i me l y  a nd  r e as ona b le  a cce s s  t o  t he  

d i s t r i c t ’ s  pe r s on ne l  fo r  i n t e r v i ew  a nd  d i scu ss i on  r e l a t e d  t o  s uch  doc u me nt s .  

 



©KASB. This material may be reproduced for use in the district.  It may not be reproduced, either in whole or in part, in any form whatsoever, to 

be given, sold or transmitted to any person or entity including but not limited to another school district, organization, company or corporation 

without written permission from KASB. 

 

DF AC F e der a l  F i sc a l  Comp l ia nc e  DF AC- 4  

 Re cor ds  sh a l l  be  r e t a i ne d  f o r  a  mi n i mu m o f  t h r e e  ( 3 )  ye a r s  f r o m t he  da t e  

o n  whi ch  t he  f i n a l  F in anc i a l  S t a t us  Re por t  i s  s ub mi t t ed ,  o r  a s  o t he r wi se  

s pe c i f i e d  i n  f ed e ra l  l a w  o r  i n  t he  r eq u i r e me n t s  o f  t he  f e de ra l  a wa rd ,  un l e s s  a  

wr i t t en  e x t e ns i on  i s  p r o vi de d  b y  t he  awar d i n g  a gen c y ,  cogn i zan t  a ge nc y  f o r  

a ud i t ,  o ve r s i gh t  a gen c y  fo r  a ud i t ,  o r  co gn i za n t  a genc y  f o r  i nd i r e c t  c os t s .  I f  a n y  

l i t i ga t i o n ,  c l a i m o r  a ud i t  i s  s t a r t ed  b e fo r e  t he  ex p i r a t i o n  o f  t he  s t a nd a rd  r e co rd  

r e t e n t i o n  p e r io d ,  t he  r ec o rd s  sh a l l  b e  r e t a i ne d  un t i l  a l l  l i t i ga t i on ,  c l a i ms  o r  

a ud i t s  ha ve  b ee n  r e so l ved  an d  f i n a l  ac t i on  has  b ee n  t a ke n .  

 T h e  d i s t r i c t  s ha l l  e ns u re  t ha t  a l l  pe r so na l l y  i de n t i f i ab l e  da t a  p ro t ec t ed  b y  

s t a tu t e  o r  r e gu l a t i on  i s  ha nd l ed  i n  ac cor da nce  wi t h  t he  r e qu i r e me n t s  o f  

a pp l i ca b l e  l a w,  r e gu l a t i on s ,  bo a rd  po l i c y ,  ad mi n i s t r a t i ve  r e gu l a t i on s ,  a nd  

p ro ced ure s .   

 S u bre c ip i en t  M oni t o r i n g  

 I f  t he  d i s t r i c t  a ward s  su b gran t s ,  t he  d i s t r i c t  s ha l l  e s t a b l i s h  p r oc ed ure s  t o :  

  As ses s  t he  r i s k  o f  n on co mp l i a nc e .  

  M oni t o r  g r an t  su brec i p i e n t s  t o  en su r e  comp l i a nce  wi t h  f ed e ra l ,  s t a t e ,  a nd  

l oca l  l aws  an d  bo a rd  p o l i c y ,  r e gu l a t i on s ,  a nd  p ro ced ure s .  

  E n sur e  t he  d i s t r i c t ’ s  r ec o rd s  a r e  ad j us t e d  t o  cu r e  r ec o r d kee p i n g  i s su es  

d i sc o ve re d  t h r ou gh  t he  su bre c ip i en t ’ s  au d i t s ,  o n -s i t e  r e v i ews ,  o r  o t he r  

mo n i t o r i n g .   

 Co mp l i a nc e  V i o l a t i on s  

E mp l o yees  a nd  con t r a c to r s  i n vo l ve d  i n  f ed e ra l l y  fu nd ed  p ro gra ms  and  

s ub rec i p i e n t s  s ha l l  b e  ma de  a ware  t h a t  f a i l u r e  t o  c o mpl y  w i t h  f ed e ra l  l a w,  

r e gu l a t i on s ,  o r  t e r ms  an d  co nd i t i o ns  o f  a  f ede ra l  a war d  ma y  r e s u l t  i n  t he  
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f ede ra l  a ward i n g  a ge nc y  o r  pa s s - t h ro u gh  en t i t y  i mp o s in g  ad d i t i on a l  c on d i t i ons  

o r  t e r mi na t i n g  t h e  awar d  i n  wh o le  o r  i n  p a r t .   

 

Ap pr o ve d :  

K AS B Rec o mme n da t io n  –  6 / 17  

Bo ard  Ap pr o ve d :   Nove mb e r  13 ,  2 01 7  
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D F E  I n v e s t me n t  o f  F u n d s  D F E  

 T h e  i n v e s t me n t  o f  s c h o o l  d i s t r i c t  mo n i e s  s h a l l  b e  t h e  r e s p o n s i b i l i t y  o f  t h e  

s u p e r i n t e n d e n t ,  b u s i n e s s  ma n a g e r ,  a n d / o r  t h e  d i s t r i c t  t r e a s u r e r .  

 A n y  mo n i e s  n o t  i m me d i a t e l y  r e q u i r e d  f o r  t h e  p u r p o s e s  f o r  w h i c h  t h e  mo n i e s  

w e r e  c o l l e c t e d  o r  r e c e i v e d  ma y  b e  i n v e s t e d  a s  p r o v i d e d  b y  c u r r e n t  s t a t u t e .  

 P o s t i n g  S e c u r i t i e s  

 A l l  i n v e s t me n t s  o f  d i s t r i c t  mo n i e s  s h a l l  b e  s e c u r e d  t o  1 0 0 %  o f  t h e  a mo u n t  o f  

d i s t r i c t  mo n i e s  b y  F . D . I . C .  c o v e r a g e ,  a  p l e d g e  o f  d i r e c t  f e d e r a l  o b l i g a t i o n s ,  o r  d i r e c t  

g u a r a n t e e d  f e d e r a l  a g e n c y  d e p o s i t s  i n  a c c o r d a n c e  wi t h  r e q u i r e me n t s  o f  s t a t e  l a w .   

E x c e p t i o n s  t o  t h e  r e q u i r e d  p o s t i n g  o f  s e c u r i t i e s  s h a l l  b e  o n l y  a s  p r o v i d e d  b y  l a w a n d  

w i t h  a p p r o v a l  o f  t h e  b o a r d .  

 A l l  o f f e r i n g s  o f  mo n i e s  f o r  i n v e s t me n t  s h a l l  s t a t e  t h e  a mo u n t  t o  b e  i n v e s t e d  

a n d  t h e  ma t u r i t y  d a t e  o f  e a c h  i n v e s t me n t .   

 A l l  b a n k s  a n d  s a v i n g s  a n d  l o a n  a s s o c i a t i o n s  ( h e r e a f t e r  “ f i n a n c i a l  

i n s t i t u t i o n ( s ) ” )  w i t h  ma i n  o r  b r a n c h  o f f i c e s  l o c a t e d  wi t h i n  t h e  d i s t r i c t  a n d  t h e  c o u n t y  

o r  c o u n t i e s  i n  wh i c h  p a r t  o f  t h e  d i s t r i c t  i s  l o c a t e d  s h a l l  b e  g i v e n  a n  o p p o r t u n i t y  t o  

r e s p o n d  t o  r e q u e s t s  f o r  p r o p o s a l s  o n  mo n i e s  o f f e r e d  fo r  i n v e s t me n t .   A l l  r e s p o n s e s  

s h a l l  b e  d i r e c t e d  t o  t h e  s u p e r i n t e n d e n t  a n d  s h a l l  b e  s p e c i f i e d  o n  t h e  b a s i s  o f  s i mp l e  

i n t e r e s t .  

 D i s t r i b u t i o n  o f  mo n i e s  f o r  i n v e s t me n t  s h a l l  b e  a s  f o l l o ws :  

 T h e  t r e a s u r e r  o r  o t h e r  p e r s o n  d e s i g n a t e d  b y  t h e  b o a r d  s h a l l  i n f o r m  e a c h  

e l i g i b l e  f i n a n c i a l  i n s t i t u t i o n  o f  t h e  t o t a l  a mo u n t  o f  mo n e y  t o  b e  i n v e s t e d  o n  a  

s p e c i f i e d  d a t e  a n d  t h e  ma t u r i t y  d a t e  o f  t h e  i n v e s t me n t .  E a c h  f i n a n c i a l  i n s t i t u t i o n  

r e s p o n d i n g  s h a l l  s u b m i t  a  s i n g l e  p r o p o s a l  o f  t h e  r a t e  o f  i n t e r e s t  i t  wo u l d  p a y  o n  a l l  o r  

p a r t  o f  t h e  f u n d s  t o  b e  i n v e s t e d .  
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D F E  I n v e s t me n t  o f  F u n d s  D F E - 2  

 M o n i e s  s h a l l  b e  i n v e s t e d  wi t h  t h e  f i n a n c i a l  i n s t i t u t i o n  o f f e r i n g  t h e  h i g h e s t  

i n t e r e s t  r a t e  i n  s u c h  a mo u n t  a s  t h e  f i n a n c i a l  i n s t i t u t i o n  wi l l  a c c e p t ,  a n d  a n y  r e ma i n i n g  

a mo u n t s  s h a l l  b e  i n v e s t e d  wi t h  t h e  f i n a n c i a l  i n s t i t u t i o n ( s )  o f f e r i n g  t h e  n e x t  h i g h e s t  

i n t e r e s t  r a t e s  i n  s u c h  a mo u n t s  a s  i t  w i l l  a c c e p t  u n t i l  a l l  f u n d s  o f f e r e d  f o r  i n v e s t me n t  

a r e  i n v e s t e d .   N o  f i n a n c i a l  i n s t i t u t i o n  s h a l l  b e  e l i g i b l e  t o  r e c e i v e  a n y  f u n d s  i n  t h e  

s a me  o f f e r i n g  a t  a  r a t e  l o we r  t h a n  i t s  p r o p o s a l  r a t e .  

 N o  p r o p o s a l  l e s s  t h a n  t h e  mo s t  r e c e n t l y  d e t e r mi n e d  i n v e s t me n t  r a t e  a s  

d e f i n e d  i n  K . S . A .  1 2 -1 6 7 5 a  s h a l l  b e  a c c e p t e d  u n l e s s  o t h e r wi s e  a u t h o r i z e d  b y  K . S . A .  

1 2 -1 6 7 5 .   N o  f u n d s  wi l l  b e  i n v e s t e d  f o r  ma t u r i t i e s  o f  mo r e  t h a n  t w o  y e a r s .  

 A n y  mo n i e s  n o t  o t h e r w i s e  i n v e s t e d  i n  e l i g i b l e  f i n a n c i a l  i n s t i t u t i o n s  l o c a t e d  

i n  t h e  d i s t r i c t  d u e  t o  t h e i r  i n a b i l i t y ,  f o r  w h a t e v e r  r e a s o n ,  t o  a c c e p t  t h e  f u n d s ,  s h a l l  b e  

i n v e s t e d  i n  s e c u r e d  d e p o s i t s  i n  f i n a n c i a l  i n s t i t u t i o n s  w h i c h  h a v e  o f f i c e s  l o c a t e d  i n  

c o u n t i e s  i n  wh i c h  a  p a r t  o f  t h e  s c h o o l  d i s t r i c t  i s  l o c a t e d .  

 A n y  mo n i e s  n o t  i n v e s t e d  i n  f i n a n c i a l  i n s t i t u t i o n s  i n  t h e  d i s t r i c t  o r  l o c a t e d  i n  

c o u n t i e s  i n  w h i c h  a  p a r t  o f  t h e  s c h o o l  d i s t r i c t  i s  l o c a t e d  ma y  b e  i n v e s t e d  a s  a u t h o r i z e d  

b y  K a n s a s  l a w .  

 M o n i e s  a v a i l a b l e  f o r  r e i n v e s t me n t  a s  a  r e s u l t  o f  ma t u r i t i e s  ma y  b e  r e i n v e s t e d  

w i t h  t h e  f i n a n c i a l  i n s t i t u t i o n  h o l d i n g  s u c h  mo n i e s  p r o v i d e d  t h e  f i n a n c i a l  i n s t i t u t i o n  

a g r e e s  t o  p a y  t h e  s a m e  o r  h i g h e r  r a t e  a s  t h a t  o f f e r e d  b y  t h e  h i g h e s t  p r o p o s a l  a t  t h e  

t i me  t h e  r e q u e s t s  f o r  p r o p o s a l s  we r e  a c c e p t e d .  

 I n  t h e  e v e n t  o f  i d e n t i c a l  h i g h  p r o p o s a l s ,  t h e  a l l o c a t i o n  o f  m o n i e s  t o  b e  

i n v e s t e d  b e t we e n  t h e  f i n a n c i a l  i n s t i t u t i o n s  o f f e r i n g  t h e  h i g h  p r o p o s a l s  s h a l l  b e  a t  t h e  

d i s c r e t i o n  o f  t h e  s u p e r i n t e n d e n t .  
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D F E  I n v e s t me n t  o f  F u n d s  D F E - 3  

 T h e  t r e a s u r e r  s h a l l  r e c o r d  t h e  fo l l o wi n g  i n f o r ma t i o n :   t h e  d a t e  o f  e a c h  r e q u e s t  

f o r  p r o p o s a l ;  t h e  n a me  o f  e a c h  f i n a n c i a l  i n s t i t u t i o n  n o t i f i e d ;  t h e  n a me  o f  t h e  o f f i c e r  

n o t i f i e d ;  t h e  p r o p o s a l ;  t h e  a mo u n t  o f  mo n i e s  t h e  f i n a n c i a l  i n s t i t u t i o n  i s  w i l l i n g  t o  

a c c e p t  a t  t h e  r a t e  p r o p o s e d .  

 T o  b e  e l i g i b l e  t o  r e c e i v e  i n v e s t e d  f u n d s  o r  d e p o s i t s  f r o m t h e  d i s t r i c t ,  a n y  

o t h e r wi s e  e l i g i b l e  f i n a n c i a l  i n s t i t u t i o n  s h a l l  h a v e  o n  f i l e  i n  t h e  o f f i c e  o f  t h e  d i s t r i c t  

t r e a s u r e r  a  l e t t e r  r e q u e s t i n g  i t s  i n c l u s i o n  i n  a n y  r e q u e s t  f o r  p r o p o s a l  a n d  p r o v i d i n g  

p r o p e r  a s s u r a n c e  o f  c o mp l i a n c e  wi t h  r e q u i r e me n t s  o f  a p p l i c a b l e  l a w s  a n d  b o a r d  p o l i c y  

r e l a t i n g  t o  ma i n t e n a n c e  o f  p r o p e r  s e c u r i t y  a n d  a s s u r a n c e  o f  i t s  me mb e r s h i p  i n  g o o d  

s t a n d i n g  c o n s i s t e n t  w i t h  c u r r e n t  f e d e r a l  r e g u l a t i o n s .   T h e  s u p e r i n t e n d e n t  s h a l l  r e p o r t  

mo n t h l y  t o  t h e  b o a r d  o n  t h e  d i s t r i c t ' s  i n v e s t me n t s .  

 

A p p r o v e d :   S e p t e mb e r  1 4 ,  2 0 2 0  
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DF G F ee s ,  P a yme nts  a n d  Re nt a l s   ( Se e  K G)  DF G 

 P ro cee ds  f r o m fe es  f o r  b u i ld in g  o r  eq u i p men t  use  o r  r en t a l  w i l l  be  

c r ed i t e d  t o  t h e  gen e ra l  f un d .  

 

Bo a rd  Ap pr o ve d :   Nove mb e r  8 ,  20 10  
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DF K  Gi f t s  a nd  Be qu es t s  DF K  

 In c o me  d e r i ve d  f r o m g i f t s  a nd  be qu es t s  w i l l  be  c r ed i t ed ,  i f  p os s ib l e ,  a s  

s pe c i f i e d  b y  t he  b oa rd .   
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DF M Eq ui pme nt  a n d  Su pp l i e s  Sa l e s  DF M 

 E x ces s  o r  u nu sa b l e  d i s t r i c t -o wn ed  equ ip me n t  an d  s up p l i e s  wi l l  be  

d i sp os ed  o f  a t  t he  d i s c r e t i o n  o f  t he  b oa rd .  

 

Bo a rd  Ap pr o ve d :   Nove mb e r  8 ,  20 10  
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D H Bo n de d  Em plo ye es  D H 

 T h e  bo a rd  s ha l l  pu rc ha se  a  b l an ke t  f i de l i t y  bo nd  f o r  s c hoo l  e mpl o yees .   

T h e  a mo u n t  o f  t he  b on d  sh a l l  b e  de t e r mine d  b y  t he  b oa r d .  

 A  p os i t i o n  b on d  in  t h e  a mo u n t  o f  $  10 0 ,0 0 0  i s  r eq u i r e d  f o r  t h e  t r eas u re r ,  

c l e r k  an d  su pe r i n t e nd en t .   A  pos i t i o n  bon d  ma y  be  p urc ha sed  b y  t he  b oa r d  f o r  

d i s t r i c t  e mpl o yee s  a s  fo l l o ws :  

  Bui ld i n g  p r in c ip a l s  

  Bui ld i n g  s e c re t a r y ( s )  

  Ot her  e mp lo yee s  a s  t h e  bo a r d  ma y  d i r ec t .  

 

Ap pr o ve d :   K ASB Rec o mme n d a t io n  –  9 / 04  
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DI C I nv e nto r i e s  DI C 

 An  a cco u n t in g  wi l l  be  ma de  a nn ua l l y  fo r  a l l  d i s t r i c t -o wn ed  p e r sona l  

p ro pe r t y .  

 An  in ve n to r y  r ec o rd  s ys t e m s ha l l  b e  d e ve l o ped  b y  t h e  s up e r in t e nde n t .   

A l l  i n ve n to r y  r e co r ds  s ha l l  be  a nn ua l l y  up da t ed  s ho wi n g  de l e t i ons  an d  ad d i t i o ns ,  

t he  e s t i ma te d  va l ue ,  o r i g in a l  co s t  ( where  a va i l ab l e ) ,  d a t e  o f  p u rc has e ,  s e r i a l  

n u mb er s  ( wher e  a va i l a b l e )  an d  l oc a t i on  an d  c on d i t i on  o f  eac h  p i ece  o f  d i s t r i c t -

o wne d  pe r so na l  p ro pe r t y .  

 E ac h  bu i ld i n g  p r inc i pa l  sh a l l  t a ke  an  a nn ua l  i n ve n to r y  o f  d i s t r i c t -

o wne d  p e r s ona l  p r ope r t y  un de r  t he  d i r e c t i on  o f  t h e  s upe r in t e nd en t .   In ve n to r y  

f o r ms  s ha l l  be  de ve l op ed  b y  t h e  su pe r in t e nde n t .   One  c op y  o f  e ac h  i n ve n to ry  

t a ke n  i n  an  a t t en danc e  c en t e r  sh a l l  be  f i l e d  i n  t ha t  b u i l d in g ,  a nd  o ne  co p y  s ha l l  

b e  f i l e d  i n  t h e  cen t r a l  o f f i ce  wi t h  t he  c l e rk .  

 

Bo a rd  Ap pr o ve d :   Augu s t  13 ,  20 18  
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DJB  P et t y  Cas h  Acc ou nts  DJB  

 T h e  b oa r d  ma y  e s t ab l i s h  p e t t y  ca sh  ac co u n t s  b y  r e s o l u t i o n .   A l l  p e t t y  

c as h  f un ds  wi l l  b e  a ud i t e d  an nua l l y  a t  t he  s a me  t i me  a s  t h e  gen e ra l  f un d  bu d ge t .    

Bo a rd  Ap pr o ve d :   Augu s t  13 ,  20 18  
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DJ E P u rc ha s in g  DJ E 

 T h e  p urc has in g ,  r e ce i v in g ,  s t o r in g  a nd  d i s t r i b u t i on  o f  su pp l i e s ,  

e qu ip me n t  a nd  s e r v i c es  f o r  us e  i n  t he  d i s t r i c t  s ha l l  be  ma nage d  e f f i c i en t l y  a nd  

e co no mi ca l l y .   

 P u r ch as i n g  Aut hor i t y  

 T h e  boa rd  s ha l l  a pp o i n t  a  pu rch as i n g  a gen t  f o r  t h e  d i s t r i c t .  
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DJ EB  Q ual i ty  Co ntr o l  DJ EB  

 T h e  bo a rd  r e se r ve s  t h e  r i gh t  t o  e s t a b l i s h  t h e  sp ec i f i ca t i on s  fo r  and  

q ua l i t y  o f  go od s  o r  s e r v i ces  p u rc ha sed  b y  t h e  d i s t r i c t .  

 S p ec i f i ca t i on s  

 I t  i s  t he  r e s po ns i b i l i t y  o f  t h e  o r i g i na t o r  o f  a  pu rch as e  r e que s t  t o  s ee  

t ha t  a l l  s pec i f i c a t i o ns  r e qu es t ed  a r e  co mp le t e .  

 S t a nd a rd i za t i on  

 W he ne ve r  p os s ib l e ,  s t an da r d  l i s t s  o f  sup p l i e s  a nd  eq u ip me n t  s ha l l  be  

d e ve lo pe d  i n  a l l  b udge t  a r e as .  

 Qu an t i t y  P urc ha s in g  

 Qu an t i t y  p u rc has in g  i s  e nc our a ged .  
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D J E D  B i d s  a n d  Q u o t a t i o n s  R e q u i r e me n t s  D J E D  

 A l l  p u r c h a s e s  r e q u i r i n g  c o mp e t i t i v e  b i d s  s h a l l  b e  ma d e  i n  a c c o r d a n c e  wi t h  

c u r r e n t  s t a t u t e s .  

 T h e  p u r c h a s i n g  a g e n t  s h a l l  d e v e l o p  a n d  ma i n t a i n  l i s t s  o f  p o t e n t i a l  s u p p l i e r s .   

B i d  l i s t s  s h a l l  b e  u s e d  t o  n o t i f y  p o t e n t i a l  b i d d e r s .  

 A n y  s u p p l i e r  ma y  b e  i n c l u d e d  i n  t h e  l i s t  u p o n  r e q u e s t .   A l l  b i d  l i s t s  s h a l l  b e  

r e v i e we d  a n n u a l l y  b y  t h e  p u r c h a s i n g  a g e n t .  

 A  c o p y  o f  t h i s  p o l i c y  s h a l l  b e  g i v e n  t o  a l l  b i d d e r s  u p o n  r e q u e s t .  

 A l l  b i d s  a n d  s u p p o r t i n g  d o c u me n t a t i o n  s h a l l  b e  r e t a i n e d  i n  t h e  d i s t r i c t  o f f i c e  

w i t h  t h e  c l e r k  f o r  a  p e r i o d  o f  t h r e e  y e a r s  a f t e r  b i d s  h a v e  b e e n  o p e n e d .  

 B i d  S p e c i f i c a t i o n s  

 A l l  b i d  s p e c i f i c a t i o n s  s h a l l  b e  wr i t t e n  b y  t h e  d i s t r i c t ’ s  p u r c h a s i n g  a g e n t  a n d  

s h a l l  i n c l u d e  r e q u i r e d  c h a r a c t e r i s t i c s  a n d  q u a l i t y  s t a n d a r d s .  S p e c i f i c a t i o n s  s h a l l  

i n c l u d e ,  w h e n  n e c e s s a r y :   r e q u i r e d  p e r f o r ma n c e ,  s u r e t y ,  b i d ,  a n d  s t a t u t o r y  b o n d  

i n f o r ma t i o n ;  c o mp l i a n c e  wi t h  p r e f e r e n t i a l  b i d  l a w;  f i n a n c i a l  s t a t e me n t s ;  t h e  b o a r d ’ s  

r i g h t  t o  r e j e c t  a n y  o r  a l l  b i d s ;  c o mp l i a n c e  wi t h  a l l  f e d e r a l ,  s t a t e ,  a n d  l o c a l  l a ws ,  

o r d i n a n c e s ,  a n d  r e g u l a t i o n s ;  t h e  d a t e ,  t i me ,  a n d  p l a c e  f o r  t h e  o p e n i n g  o f  b i d s ;  a n d  

o t h e r  i t e ms  a s  t h e  b o a r d  d i r e c t s .  

 T h e  b o a r d  s h a l l  a v o i d  n e g o t i a t i o n  o f  b i d  s p e c i f i c a t i o n s  a f t e r  b i d s  h a v e  b e e n  

a c c e p t e d  a n d  s h a l l  c o r r e c t  s p e c i f i c a t i o n s  i f  t h e y  a r e  i n a d e q u a t e l y  wr i t t e n  a n d  r e q u e s t  

n e w b i d s .   I f  a n  e r r o r  i s  d i s c o v e r e d  i n  t h e  b i d  s p e c i f i c a t i o n s ,  a l l  b i d s  s h a l l  b e  r e t u r n e d  

u n o p e n e d ,  a n d  t h e  p r o j e c t  s h a l l  b e  r e b i d  u s i n g  c o r r e c t e d  a n d / o r  a me n d e d  

s p e c i f i c a t i o n s .  
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D J E D  B i d s  a n d  Q u o t a t i o n s  R e q u i r e me n t s  D J E D - 2  

 P r o c e d u r e  

 A l l  b i d s  m u s t  b e  s u b m i t t e d  t o  t h e  c l e r k  i n  s e a l e d  e n v e l o p e s  wi t h  t h e  n a me  o f  

t h e  b i d d e r  a n d  t h e  d a t e  o f  t h e  b i d  o p e n i n g  p l a i n l y  ma r k e d  i n  t h e  l o we r  l e f t - h a n d  

c o r n e r  o f  t h e  e n v e l o p e .   A l l  b i d s  s h a l l  b e  o p e n e d  p u b l i c l y  o n  t h e  s t a t e d  d a t e  a n d  t i me .   

A l l  b i d d e r s  a n d  o t h e r  i n t e r e s t e d  p e r s o n s  ma y  b e  p r e s e n t  w h e n  t h e  b i d s  a r e  o p e n e d .  

 B i d s  ma y  b e  o p e n e d  b y  t h e  p u r c h a s i n g  a g e n t  o r  o t h e r  p e r s o n  d e s i g n a t e d  b y  

t h e  b o a r d ,  a n d  s u c h  o p e n i n g  s h a l l  b e  wi t n e s s e d  b y  o n e  o t h e r  d i s t r i c t  e mp l o y e e .   T h e  

b i d s  s h a l l  t h e n  b e  a r r a n g e d  i n  o r d e r  f r o m l o w  t o  h i g h  b e f o r e  t h e y  a r e  p r e s e n t e d  t o  t h e  

b o a r d  fo r  a c t i o n .  

 R e s p o n s i b l e  B i d d e r  

 A l l  b i d s  s h a l l  b e  a w a r d e d  t o  t h e  l o we s t  r e s p o n s i b l e  b i d d e r .   T h e  b o a r d  

r e ma i n s  t h e  s o l e  j u d g e  o f  wh e t h e r  a  b i d d e r  i s  “ r e s p o n s i b l e . ”   C r i t e r i a  t h a t  ma y  b e  u s e d  

t o  j u d g e  wh e t h e r  t h e  b i d d e r  i s  r e s p o n s i b l e  b y  wa y  o f  i l l u s t r a t i o n  a n d  n o t  l i m i t a t i o n ,  

a r e :   f i n a n c i a l  s t a n d i n g ,  r e p u t a t i o n ,  e x p e r i e n c e ,  p r i o r  wo r k i n g  r e l a t i o n s h i p  wi t h  t h e  

d i s t r i c t ,  r e s o u r c e s ,  f a c i l i t i e s ,  j u d g me n t ,  a n d  e f f i c i e n c y .  

 T h e  b o a r d  ma y  i n v e s t i g a t e  wh e t h e r  t h e  b i d d e r  i s  r e s p o n s i b l e  b y  u s i n g  

i n f o r ma t i o n  a t  h a n d  t o  f o r m  a n  i n t e l l i g e n t  j u d g me n t ,  s u c h  a s ,  b u t  n o t  n e c e s s a r i l y  

l i m i t e d  t o ,  t h e  d i s t r i c t ’ s  a r c h i t e c t ,  p r e v i o u s  c l i e n t s  o f  t h e  b i d d e r ,  t h e i r  o w n  

i n v e s t i g a t i o n ,  o r  a n  o u t s i d e  i n v e s t i g a t i o n  a g e n c y .  
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D J E D  B i d s  a n d  Q u o t a t i o n s  R e q u i r e me n t s  D J E D - 3  

 W i t h d r a wa l  o f  B i d s  

 A n y  b i d  ma y  b e  wi t h d r a wn  a n d / o r  c o r r e c t e d  p r i o r  t o  t h e  s c h e d u l e d  t i me  f o r  

o p e n i n g  o f  b i d s  a n d  n o  l a t e r  t h a n  t wo  d a y s  a f t e r  t h e  b i d s  h a v e  b e e n  o p e n e d  i f  a  n o n -

j u d g me n t a l  e r r o r  h a s  b e e n  ma d e .    

 A n y  b i d  r e c e i v e d  a f t e r  t h e  p u b l i c i z e d  d a t e  a n d  t i me  s h a l l  n o t  b e  c o n s i d e r e d  

b y  t h e  b o a r d .  

 R e j e c t i o n  o f  B i d s  

 T h e  b o a r d  r e s e r v e s  t h e  r i g h t  t o  r e j e c t  a n y  a n d  a l l  b i d s  a n d  t o  a s k  f o r  n e w 

b i d s .   T h i s  r e s e r v a t i o n  s h a l l  b e  s p e c i f i e d  i n  t h e  p u b l i c a t i o n  o r  n o t i f i c a t i o n  o f  b i d  

l e t t i n g .  

 T h e  b o a r d  r e s e r v e s  t h e  r i g h t  t o  wa i v e  a n y  i n f o r ma l i t i e s  i n  o r  r e j e c t  a n y  p a r t s  

o f  a  b i d .  

 M u l t i - S t a t e  P u r c h a s i n g  P o o l s  

 T h e  b o a r d  ma y  p a r t i c i p a t e  i n  mu l t i - s t a t e  p u r c h a s i n g  p o o l s .  

 

B o a r d  A p p r o v e d :   A u g u s t  1 3 ,  2 0 1 8  

K A S B  R e c o m me n d a t i o n  –  7 / 0 3 ;  4 / 0 7 ;  6 / 1 8  
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DJ EE Lo ca l  P u rc has in g  DJ EE 

 T h e  pur ch as i n g  a gen t  s ha l l  ma ke  p urc hase s  f ro m lo ca l  ven dor s  wh en  th e  

p r i c e ,  a va i l a b i l i t y  o f  t h e  p ro duc t  an d  s e r v i ce  a r e  co m p e t i t i ve  wi th  ou t s ide  

ve n do r s  f o r  p u rc ha ses  no t  su b j ec t  t o  t h e  b id d in g  l a w .   T he  boa rd  s ha l l  n o t  gr an t  

p r e f e r e n t i a l  b id  pe r cen t a ges  t o  l oc a l  c on t r ac t o r s  o r  b us i ne s se s  ex ce p t  a s  

p ro v id ed  b y  s t a t u t e .  

 

Bo a rd  Ap pr o ve d :   Nove mb e r  8 ,  20 10  
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DJ EF  Re q ui s i t i o ns  DJ EF  

 T h e  pu rch as i n g  a ge n t  s ha l l  de ve l op  a  r equ i s i t i on  f o r m t o  be  us ed  b y  s t a f f  

me mb e r s  r eq ue s t i n g  t h a t  ce r t a i n  go od s  be  p ur cha se d  f o r  t h e  d i s t r i c t .  

 A l l  r eq u i s i t i o ns  sha l l  b e  s ub mi t t e d  t o  t h e  pu r ch as i n g  age n t  b y  t he  

d es i gn a t e d  d ea d l in e .   A f t e r  a  pu r ch ase  o r de r  ha s  bee n  i s su ed ,  t he  nu mb er  o f  t he  

p u r cha se  o rd e r  sha l l  be  r ec o rd ed  on  t he  r e qu i s i t i o n ,  a nd  t h e  nu mb er  o f  t he  

r eq u i s i t i on  sh a l l  b e  r eco rde d  o n  t he  pu rc has e  o r de r .   Af t e r  p r oce s s i n g ,  t he  

o r i g i na l  c op y  o f  t he  r e qu i s i t i on  s ha l l  b e  f i l e d  i n  t h e  o f f i ce  o f  t he  p u r cha s in g  

a ge n t  i n  n u mer i ca l  s e qu en ce .  

 T h e  sc ho o l  o r  d i s t r i c t  en t i t y  s ha l l  no t  b e  us ed  t o  o r de r  o r  p u rc has e  

s up p l i e s ,  go o ds ,  o r  war es  fo r  t he  pe r s ona l  u se  o f  e mp lo ye es .   Us e  o f  t he  “ sc hoo l  

e n t i t y”  i n  t h i s  ma n ne r  wo u ld  i n c lu de ,  b u t  ma y  n o t  b e  l i mi t ed  t o ,  t h e  u se  o f  t he  

s ch oo l  o r  d i s t r i c t ’ s  n a me ,  l e t t e rhe ad ,  pu r cha se  o r de r ,  f u nd ,  c r ed i t  ca r d ,  an d / o r  

c he c k .  

 

Bo a rd  Ap pr o ve d :   Augu s t  13 ,  20 18  

K AS B Rec o mme n da t io n  -  4 / 07 ;  6 / 16 ;  6 /1 8  
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DJ EJ  P a yme nt  P roc ed ur es  DJ EJ  

 T h e  s up e r in t en de n t  sh a l l  r ec o mme n d  pa yme n t  t o  ve nd or s  an d  s u pp l i e r s  

f o r  go od s  a nd  s e r v i ce s  up on  sa t i s f a c to r y  r ec e ip t  o f  a l l  go ods  o r  c o mpl e t i on  o f  

a l l  s e r v i c es  a nd  f o r  wh i ch  t he r e  i s  a  d i s t r i c t  pu r ch ase  o rd e r  n u mb er  i s su ed  a s  

p ro v id ed  fo r  i n  b oa rd  po l i c y .   ( Se e  DJ E G)  

 T h e  bo a rd  sha l l  co ns i d e r  pa yme nt  o f  b i l l s  r ec o mme n de d  fo r  pa yme n t  a t  

r e gu l a r  b oa r d  me e t i ngs  ex ce p t  a s  p r o vi ded  f o r  i n  p o l i c y .   ( See  DJ F AB)  

 T h e  b oa r d  ma y  d es i gn a t e  on e  o r  mor e  e mp lo yee s  t o  pa y  b i l l s  i n  a d va nce  

o f  a n y  b oa r d  me e t i ng  i n  o rde r  t o  a vo i d  a  p ena l t y  fo r  l a t e  pa yme n t  o r  t o  t a ke  

a d van t a ge  o f  an y  ea r l y  pa yme n t  d i sc ou n t .  

 

Bo a rd  Ap pr o ve d :   Nove mb e r  8 ,  20 10  
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DJF A P u rc ha s in g  Aut ho r i t y  DJF A 

 T h e  su pe r i n t e nd en t  i s  a u th or i ze d  t o  ex ecu t e  co n t r ac t s  on  b eha l f  o f  t he  

d i s t r i c t  f o r  t he  p u rc ha se  o f  goo ds  a nd  se r v i ces  i f  t he  a mo u n t  i s  l e s s  t ha n  

$ 2 0 , 00 0 .   T he  bo a r d  s ha l l  r ece i ve  r e po r t s  o n  an y  co n t r ac t s .  

 

Ap pr o ve d :   K ASB Rec o mme n d a t io n  -  6 /0 1 ;  6 / 06  

Bo ard  Ap pr o ve d :   Nove mb e r  8 ,  20 10  
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DJF AB  Ad mini s t r a t i ve  Leew ay   ( Se e  CM A)  DJF AB  

 In  a n  e mer ge nc y ,  t he  s up e r i n t e nde n t  s ha l l  h a ve  t h e  a u th or i t y  t o  ma ke  

e xp en d i t u r e s  nec es sa r y  t o  p r e ve n t  a dd i t i on a l  da ma ge  to  d i s t r i c t  p ro pe r t y ,  t o  

ke e p  t he  sch oo l s  o pe n  o r  t o  r eo pe n  sc ho o l s .   E me r genc y  pu rc has es  s ha l l  be  

r a t i f i ed  b y  t he  b oa r d  a t  t h e  ne x t  r e gu l a r  o r  s pec i a l  b oa r d  me e t in g .  

 

Bo a rd  Ap pr o ve d :   Nove mb e r  8 ,  20 10  
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D K S tu d ent  Act i v i t y  F un d  M an ag eme nt   ( See  JH )  D K 

 An y  a c t i v i t y  wh ic h  i n vo l ves  t he  ex pend i tu r e  o f  ac t i v i t y  fu n ds  s ha l l  be  

s ub j ec t  t o  p r io r  ap pro va l  o f  t he  p r in c ip a l .  

 Ac t i v i t y  F un d  M an a ge me nt  

 T h e  b u i l d in g  p r in c ip a l s  sh a l l  ma in t a in  a n  a cc ura t e  r e co rd  o f  a l l  s t uden t  

a c t i v i t y  fu nd s  i n  t he  r e s pec t i ve  a t t en da nce  ce n t e r s .   No  f un ds  s ha l l  b e  e xp en de d  

f r o m th ese  acc ou n t s  e xce p t  i n  su pp or t  o f  t h e  s tu de n t  a c t i v i t y  p r o gra m.   No  

a c t i v i t y  a cco un t  s ha l l  h a ve  a  n e ga t i ve  ba l a nc e .  

 T h e  boa rd  s ha l l  r e ce ive  a  mo n th l y  r e p or t  o n  a l l  a c t i v i t y  ac co un t s .  

 A l l  s t u de n t  a c t i v i t y  f un ds  wi l l  be  au d i t ed  an nu a l l y  a t  t he  s ame  t i me  a s  t he  

ge n e ra l  f un d  bu d ge t .  

 Ac t i v i t y  F un d  De po s i t s  

 Ac t i v i t y  fu nd s  f rom ga t e  r e ce i p t s  o r  o t he r  so urce s  ma y  b e  de po s i t ed  

d i r e c t l y  i n to  a  b an k  a cc ou n t  ma in t a in ed  fo r  t h i s  p u r po se .  

 In a c t i ve  Ac t i v i t y  F un ds   (S ee  J H)  

 T h e  bo a r d  wi l l  a s sume  c o n t ro l  o f  a l l  i na c t i ve  ac t i v i t y  f un ds  a nd  d i s bur se  

t hos e  fu nds  t o  o the r  a c t i v i t y  a cc ou n t s  o r  e xpe nd  th e  fu nds  a s  d i r e c t e d  b y  t he  

b oa rd .  

 E ac h  s tu de n t  ac t i v i t y  fu nd  s ha l l  h a ve  a n  emp l o yee  i n  c ha r ge  o f  t h e  f und .   

T h e  e mp lo ye e  s ha l l  be  r e sp on s ib l e  fo r  ma k i n g  a  mo n th l y  r e por t  t o  t he  

s up e r i n t e nde n t  an d  t h e  bo a r d .  

 T h e  mo nth l y  s t ud en t  ac t i v i t y  r e por t  sha l l  s ho w o pe n in g  an d  c los in g  

b a l a nc es  o f  ea ch  fu nd .   T h e  r e por t  s ha l l  a l so  sh o w th e  t o t a l  amo u n t  o f  de po s i t s  

a nd  a n  i t e mi zed  l i s t  o f  ex pe nd i t u r e s .  
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D K S tu d ent  Act i v i t y  F un d  M an ag eme nt   ( See  JH )  D K- 2  

 Ac t i v i t y  F un d  M an a ge me nt  

 A l l  p a yme nt s  f r o m s t ud en t  ac t i v i t y  fu nds  s ha l l  be  mad e  f rom p u rc has e  

o rd e r s  s i gn ed  b y  t he  e mp lo ye e  r e s po n s i b l e  f o r  t he  f un d .  

 Re ce i p t s  s ha l l  be  kep t  fo r  a l l  r e ve nu e  dep os i t ed  i n t o  t h e  ac t i v i t y  f un d  o f  

e ac h  a t t en da nce  ce n t e r .   Al l  pa yme n t s  f ro m t h e  ac t i v i t y  f un d  s ha l l  b e  b y  c hec ks  

p ro v id ed  fo r  t ha t  p u rp os e .  

 

Bo a rd  Ap pr o ve d :   Nove mb e r  8 ,  20 10  
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D P  C o l l e c t i o n  P r o c e d u r e s   ( S e e  E E  a n d  J S )  D P  

 U n p a i d  F e e s  a n d  N e g a t i v e  A c c o u n t  B a l a n c e s  

 U n p a i d  o r  o v e r d u e  a c c o u n t s  d i s r u p t  a c c o u n t i n g  p r a c t i c e s  wi t h i n  t h e  d i s t r i c t .   A l l  

p e r s o n s  wh o  o we  o v e r d u e  f e e s  o r  h a v e  n e g a t i v e  a c c o u n t  b a l a n c e s  wi t h  t h e  d i s t r i c t  

s h a l l  b e  n o t i f i e d  o f  t h e  d e l i n q u e n c y  u p  t o  t h r e e  t i me s  i n  n o t  l e s s  t h a n  t e n  d a y  

i n c r e me n t s  b y  t h e  s u p e r i n t e n d e n t  o r  s u p e r i n t e n d e n t ’ s  d e s i g n e e  v i a  e ma i l  p r o v i d i n g  

t h a t  t h e  i n d i v i d u a l  o w e s  t h e  d i s t r i c t  f e e s  o r  t h a t  a  s p e c i f i e d  a c c o u n t  h a s  i n s u f f i c i e n t  

f u n d s  o r  a  n e g a t i v e  b a l a n c e  a n d  t h e  r e a s o n  fo r  t h e  f e e s  o r  a c c o u n t  w i t h d r a wa l s .    

 I f ,  w i t h i n  t e n  d a y s  a f t e r  t h e  s e c o n d  n o t i c e  w a s  e ma i l e d ,  t h e  d e b t  i s  n o t  p a i d  i n  

f u l l  o r  a r r a n g e me n t s  h a v e  n o t  b e e n  ma d e  w i t h  t h e  s u p e r i n t e n d e n t  o r  s u p e r i n t e n d e n t ’ s  

d e s i g n e e  t o  p a y  i t ,  a  t h i r d  a n d  f i n a l  n o t i c e  s h a l l  b e  s e n t  t o  t h e  d e b t o r  b y  e ma i l .    

P o s t a g e  a n d  s t a t i o n a r y  c o s t s  ma y  b e  a d d e d  t o  t h e  o r i g i n a l  b i l l .  

 I f  f u l l  p a y me n t  i s  n o t  r e c e i v e d  b y  t h e  c l e r k  w i t h i n  t e n  d a y s  a f t e r  ma i l i n g  o f  t h e  

f i n a l  n o t i c e ,  a u t h o r i z a t i o n  f o r  t h e  e n f o r c e me n t  o f  c o l l e c t i o n  ma y  b e  o b t a i n e d  t h r o u g h  

t h e  l o c a l  s ma l l  c l a i ms  c o u r t  i n  c o mp l i a n c e  w i t h  K a n s a s  s t a t u t e s  o r  t h e  s u p e r i n t e n d e n t  

o r  s u p e r i n t e n d e n t ’ s  d e s i g n e e  t o  c o m me n c e  d e b t  c o l l e c t i o n  p r o c e e d i n g s  o n  b e h a l f  o f  t h e  

d i s t r i c t ,  o r  t h e  ma t t e r  ma y  b e  h a n d l e d  t h r o u g h  t h e  K a n s a s  S e t O f f  p r o g r a m.   T h i s  

i n c l u d e s  t e x t b o o k  f e e s ,  c l a s s  d u e s ,  t e c h n o l o g y  f e e s ,  l i b r a r y  f e e s ,  me a l s  a n d  o t h e r  

o u t s t a n d i n g  d e b t s .   H i g h  S c h o o l  s p e c i f i c :  S t u d e n t s  w i t h  a  n e g a t i v e  me a l  b a l a n c e  o r  a n  

u n p a i d  f e e  b a l a n c e  w i l l  n o t  b e  a l l o we d  t o  p a r t i c i p a t e  i n  P r o m ,  s e n i o r  t r i p ,  o r  

g r a d u a t i o n  u n t i l  t h e  f e e s  a n d  me a l  b a l a n c e s  a r e  t a k e n  c a r e  o f .  

 I n s u f f i c i e n t  F u n d s  C h e c k s  
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D P  C o l l e c t i o n  P r o c e d u r e s    D P - 2  

 T h e  s u p e r i n t e n d e n t  o r  t h e  s u p e r i n t e n d e n t ’ s  d e s i g n e e  i s  a u t h o r i z e d  t o  r e q u e s t  

c h a r g e s  t o  b e  f i l e d  a g a i n s t  a  p e r s o n  o r  p e r s o n s  g i v i n g  wo r t h l e s s  o r  i n s u f f i c i e n t  f u n d  

c h e c k s  t o  t h e  s c h o o l  d i s t r i c t .   I n  a d d i t i o n ,  t h e  b o a r d  a d o p t s  t h e   

f o l l o wi n g  p r o c e d u r e s  f o r  d e a l i n g  wi t h  r e t u r n e d  c h e c k s  i n  t h e  s c h o o l  s e t t i n g .  

 O n c e  t h e  p e r s o n  i s  n o t i f i e d  o f  t h e  f i r s t  r e t u r n e d  c h e c k  v i a  U . S .  F i r s t  C l a s s  

M a i l ,  i f  r e s t i t u t i o n  i s  ma d e  wi t h i n  t e n  c a l e n d a r  d a y s  f r o m t h e  n o t i f i c a t i o n  b e i n g  

ma i l e d ,  t h e r e  wi l l  b e  n o  c h a r g e  f o r  a  r e t u r n e d  c h e c k .   I f  a f t e r  a  s e c o n d  n o t i f i c a t i o n  i s  

s e n t ,  r e s t i t u t i o n  i s  n o t  ma d e  wi t h i n  a n  a d d i t i o n a l  t e n  c a l e n d a r  d a y s ,  a  f e e  o f  $ 2 0 . 0 0  

w i l l  b e  c h a r g e d .   I f  a f t e r  a  t h i r d  n o t i f i c a t i o n  i s  s e n t ,  r e s t i t u t i o n  i s  n o t  ma d e  wi t h i n  a n  

a d d i t i o n a l  1 0  d a y s  t h e  s u p e r i n t e n d e n t  o r  s u p e r i n t e n d e n t ’ s  d e s i g n e e  wi l l  b e  n o t i f i e d ,  

a n d  t h e  s u p e r i n t e n d e n t  o r  s u p e r i n t e n d e n t ’ s  d e s i g n e e  ma y  t u r n  t h e  ma t t e r  o v e r  t o  t h e  

c o u n t y  a t t o r n e y  f o r  l e g a l  a c t i o n .  

  I f  a  p e r so n  has  a  s e co n d  r e tu r ne d  c he c k ,  h e / s he  w i l l  be  no t i f i e d  and  

a s se s se d  a  $2 5 .0 0  f ee ,  p r o v id i n g  r e s t i t u t i o n  i s  ma de  w i t h in  t en  

c a l e nd a r  da ys .   Af t e r  t h e  s e co nd  n o t i f i ca t i on  i s  ma i l e d  co nce r n in g  t he  

s ec on d  r e tu rne d  ch eck ,  a  f e e  o f  $3 0 . 00  wi l l  b e  a s s es s ed .  

  F o r  a  t h i r d  r e t u r n e d  c h e c k ,  t h e  p e r s o n  wi l l  b e  n o t i f i e d ,  a s s e s s e d  a  $ 3 0 . 0 0  

f e e ,  a n d  i n f o r me d  t h a t  t h e  d i s t r i c t  a n d  i t s  s c h o o l s  w i l l  n o t  a c c e p t  a n y  f u t u r e  

c h e c k s  f r o m s u c h  p e r s o n .   A l l  f u t u r e  p a y me n t s  t o  t h e  d i s t r i c t  o r  i n d i v i d u a l  

s c h o o l s  wo u l d  t h e n  n e e d  t o  b e  i n  t h e  f o r m  o f  c a s h ,  c a s h i e r ' s  c h e c k ,  o r  

c r e d i t / d e b i t  c a r d  p a y m e n t .  
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