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 A l l  s tu d en t  r eco rd s  wi l l  b e  ma i n t a i n ed  and  s c r een ed p e r i od i ca l l y .  

 A d mi n i s t r a t i ve  r eco rds  s h al l  b e p e rman ent  r eco rds  an d  ma i n t a i n ed  by  t h e 

s ch o o l  f o r  an  in d ef i n i t e  p e r i od  of  t ime .   W h en t h e s t u d ent  g r ad u a t e s ,  

s u p pl emen t a ry  r eco rd s  sh a l l  b e d es t roy ed  o r  s h al l  b e t r an sf e r r ed  t o  th e  

ad mi n i s t r a t i ve  r eco rd s  i f  t h ey  h ave  p e rman en t  u s ef u l n es s .   T en t a t i ve  r eco rd s  

s h a l l  b e d es t ro y ed w h en t h e us e fo r  w h i ch  th ey  w ere  co l l ect ed  i s  en d ed.   

H o w ever ,  t en t a t i ve  r eco rds  may b e p l aced  i n  t h e s u pp l emen t a ry  c l a s s i f i ca t i o n  i f  

t h e co n t i n ui n g  u s ef u ln es s  of  t h e i nf o rma t i o n  i s  d emo n s t r a t ed  an d  i t s  va l id i ty  

ve r i f i ed .  

 T h e  of f i c i al  cu s t o di an  s h al l  r ev i ew  a  s t ud en t ' s  r eco rds  w h en  t h e  s t u d en t  

mo ves  f ro m e l emen t a ry  to  a  mi d dl e  s ch o ol  o r  ju n io r  h i g h ,  f ro m a  mid d l e s cho o l  

o r  ju n i o r  h i g h  to  h i gh  s ch o ol  and  u p o n h i g h  s cho o l  g r ad u at i on .   D u r in g  each  

r evi ew  o b s ol e t e  o r  u n n eces s a ry  in fo rma t i on  sh a l l  b e r emo ved  an d  des t roy ed .  

 F o l l o wi n g a  r ea s o n abl e  amo u nt  of  t i me  a f t e r  a  s t u d ent  h as  g r adu a t ed  o r  

ceas es  t o  a t t en d  s ch o ol  i n  t h e  d i s t r i c t ,  t h e  r eco rd s  of  th e  s t u d ent  th a t  a r e  

d e t e rmi n ed  to  b e  app ro p r i at e  f o r  r e t en t i on  may  b e  r e t ai n ed  i n  a  fo rma t  

d es i g n at ed  b y  t h e ad mi ni s t r at i o n .  
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