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 T h e  bo a rd  en co u rag es  d i s t r i c t  em pl o y ees  t o  u s e t echn o lo g y,  i n cl u di n g  

co m m un i ca t i o n  d ev i ces ,  t o  im p rov e  e f f i c ien cy  an d s a f e t y .   T h e d i s t r i c t  exp ec t s  

a l l  em pl o y ees  to  u s e co mm u ni ca t io n  d ev ices  in  a  r e s po n s i b l e  m an n e r  t h a t  do es  

n o t  i n t e r f e r e  w i t h  th e em pl o y ee ' s  j o b  d ut i e s .   Em p lo y ees  w ho v i o l a t e  d i s t r i c t  

p o l i c i e s  an d  p ro ced u res  g ov e rn i n g  t h e us e  o f  com m un i ca t i o n  d ev i ces  m ay  b e  

d i s c ip l in ed ,  u p  t o  an d  i n c lu d in g  t e rm in a t i o n ,  an d  m ay  b e p ro hi b i t ed  f rom 

p o s s ess i ng  o r  us i n g  co mm u ni ca t i on  d evi ces  w h i l e  a t  w o rk .   C om m un i ca t i o n  

d ev i ces  m ay n ot  b e u s ed  i n  an y  m an n e r  th a t  w o ul d  v i o l at e  t h e d i s t r i c t ' s  p ol i cy  

o n  s t ud en t - s t a f f  r e l a t i o ns .  

 D e f i n i t i o ns  

 “C o mm u ni ca t i on  d ev i ce”  i s  d e f i n ed  t o  inc l u d e  a l l  p o r t abl e  d evi ces  t h a t  

s en d  o r  r ece i v e ca l l s  o r  t ex t  m es s ag es ,  a l l o w t h e r e t r i ev al  o f  em a i l ,  o r  p ro vi d e 

acces s  t o  t h e  In t e rn e t .   C o mm u ni ca t io n  d ev i ces  sh a l l  i n cl u d e,  b ut  m ay  n ot  b e 

l i mi t ed  to  cel l  p h on es ,  s m ar t  ph o n es ,  iP ads ,  an d  t ab l e t s .  

 “U s e / U s in g ”  fo r  t h e  p u rp os e s  o f  t h i s  p ol i cy  m ean  ans w er i n g  o r  t a l k in g  o n  

t h e  p ho n e ;  s en d in g  o r  r es p o nd i ng  t o  a  t ex t ,  e -m a i l ,  o r  o th e r  co mm u ni ca t i on ;  

o p en i ng  an d v i ew i n g p i c tu r e s  o r  d i g i t a l  r eco rd in g s ;  o p eni n g  and l i s t en i n g  t o  

m u s i c  o r  au di o  comm u n i cat i on s ;  acces s i ng  s o c i al  m ed i a  w ebs i t es ;  p l ay i n g  g am es  

o n  su ch  d evi ce ;  co n t i n u ou s l y  ch ecki n g  a  co m m un i ca t i o n  d ev i ce ;  o r  an y  act i v i t y  

w i t h  a  co mm u ni ca t i on  d evi ce  t h a t  i n t e r f e r e s  wi t h  t h e em p lo y ee ’ s  j o b  du t i e s  o r  

ap p ro p r i a t e  s up e rv i s i o n  o f  s t u d ent s .  

 G en e ra l  U s e 

 T h e  d i s t r i c t  p ro hi b i t s  em pl o y ees  f rom us i n g  an y com m un i ca t i o n  d ev i ce 

t h a t  i n t e r ru p t s  o r  d i s ru p ts  t h e  p e r fo rman ce  o f  d ut i e s  b y  t h e em pl o y ee  o r  

o t h e rw is e  i n t e r f e r e s  w i th  d i s t r i c t  op e ra t i on s ,  a s  d e t e rm i n ed by  t h e em pl o y ee ' s  
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s u p e rv i s o r .   T hi s  p ro h ib i t i o n  ap p l i e s  r ega rd l e s s  o f  w h e t h e r  t h e com m un i ca t i o n  

d ev i ce  u s ed  i s  o w n ed by  t h e em pl o y ee o r  p rov i d ed  by  t h e d i s t r i c t .   E m pl o y ees  

a r e  r e s p o n s i b l e  fo r  k eep i ng  com mu n i ca t i o n  d ev i ces  s ecu re  an d,  i f  po s s i b l e ,  

p a s s w o rd  p ro t ec t ed .  

 S u p e rvi s io n  o f  s t u d ent s  an d  t h e p ro vi s io n  o f  acad em i c i ns t ru c t i o n  a r e  

p r i o r i t i e s  in  t h e d i s t r i c t ,  an d  em p lo y ees  w h o a r e  r e sp o ns i b l e  fo r  su p e rv i s i ng  

an d / o r  p ro vi d in g  acad emi c  i n s t ru c t io n  to  s t u d ent s  m us t  co n cen t r a t e  o n  t h es e  

t a s k s  at  a l l  t i m es .   E mp l oy ees  sh a l l  n o t  u s e  co mm u ni ca t io n  d evi ces  w h en  t h ey  

a r e  r e s p o n s ib l e  fo r  s u p e rvi s i n g  s t ud en ts  o r  w h en  t h e i r  d oi n g  s o  i n t e r ru pt s  o r  

i n t e r f e r e s  w i t h  c l a ss ro om i ns t ru ct i on  u nl e s s  an y  o f  t h e fo l l o wi n g co n di t io n s  

o ccu r s :  

•  T h e  d ev i ce i s  b e in g  u s ed  t o  i ns t ru c t  th e  s t u d ent s  b e i ng  su p e rv i s ed  a t  th e  

t i m e;  

•  T h e  us e  i s  n eces s a ry  t o  t h e  p e r fo rm an c e  of  an  em p lo y m en t - r e l a t ed  du t y ;  

•  T h e  em p lo y ee h as  r ece i v ed  s p ec i f i c  an d  d i r ec t  p e rm i ss i on  f ro m a 

s u p e rv i s o r  t o  d o  so ;  o r   

•  T h ere  i s  an  em erg en cy.  

 E v en w h en th es e co n di t i o n s  ex i s t ,  t h e emp l oy ee  i s  r e s po n s i b l e  fo r  

o b t a i n i n g  a ss i s t an ce  i n  ad eq u a t el y  s up e rvi s i ng  s t ud en ts  d u r i ng  t h e ap p ro v ed  u s e  

s o  t h a t  s t u d ent s  a r e  su p e rv i s ed  at  a l l  t i m es .  

 U s e  in  V eh i c l e s  

 R eg a rd l e ss  o f  o th e r  p ro vi s i o ns  o f  t h i s  p ol i cy ,  u n l es s  t h e r e  i s  an  

em erg en cy ,  emp l o y ees  s h a l l  no t  u s e com mu n i c a t io n  d ev i ces  w h en :  

•  D r i v i ng  d i s t r i c t -p ro v id ed  v eh i cl e s ;  
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•  O p era t i n g  a  v ehi c l e  in  w hi ch  a  s t ud en t  i s  b e i n g  t r ans p o r t ed  w h en t h e 

t r an s p o rt a t io n  i s  p rov i d ed  a s  p a r t  o f  th e  em p l oy ee ' s  j o b ;  o r  

•  S u p ervi s in g  s t ud en ts  w ho  a r e  en t e r i ng  o r  ex i t i n g  a  v ehi c l e ,  c ro ss in g  

t h o ro ug h fa re s ,  o r  a r e  o t h e rw is e  a t t em p t i n g  to  s a f e l y  r each  t h ei r  

d es t in a t i on s .  

 E v en i n  em erg en cy s i t u a t i o ns ,  em p lo y ees  s h o ul d  f i rs t  t ak e a l l  po s s i b l e  

s a f e t y  p r ecaut i o ns  b e fo re  u s i n g  com m un ica t i o n  d ev i ces .   Em pl o y ees  a r e  s ub j ec t  

t o  lo ca l ,  s t a t e ,  an d  f ed e ra l  l aw s  g ov e rn i ng  u s e  o f  ce l l  p h on es  wh i l e  d r i v i n g  an d  

w i l l  b e s o l e l y  r es p o ns i b l e  fo r  a l l  t r a f f i c  v i o l a t i o n  l i ab i l i t i e s  r e s u l t i n g  f rom th e i r  

u s e  o f  a  p h on e  w hi l e  d r iv i ng .  

 U s e  o f  D is t r i c t -P rov i d ed  C om m un i ca t i o n  D ev i ces  

 T h e  d i s t r i c t  m ay  p ro vi d e co mm u ni ca t i on  d evi ces  an d  s e rv i ce  t o  s om e 

em p l oy ees  t o  a ss i s t  th em in  ca r ry i n g  ou t  th e i r  em p lo y m en t - r e l a t ed  d u t i e s  o n  and  

o f f  d i s t r i c t  p ro p e r t y .   U s e o f  a  d i s t r i c t -p ro v i d ed  com mu n i ca t i o n  d evi ce  i s  a  

p r i v i l eg e .   T h e s u p e r i n t end en t  o r  d es ign ee  h as  s o l e  d i s c r e t i o n  a s  t o  w hi ch  

em p l oy ees  w i l l  b e  p ro vi d ed  co mm u nica t i o n  d ev i ces  and  m ay  r eca l l  any  

p rev i o us l y  i s su ed  co mm u ni ca t i on  d ev ice .   Em pl o y ees  do  n ot  h av e an y 

ex p ec t a t i on  o f  p r i v acy  in  d i s t r i c t -p ro vi d ed  co mm u ni ca t i on  d ev i ces  o r  an y  

i n fo rm at i o n  s t o r ed  o n  t h em,  and  su ch  d ev i ces  m ay  b e co n f i s ca t ed  and  s ea rch ed 

a t  an y  t i m e.  

 E m p lo y ees  a r e  ex p ec t ed  t o  ex e rc i s e  r ea so n ab l e ca r e  t o  p ro t ec t  d i s t r i c t -

p ro v i d ed  co mm u ni ca t io n  d ev i ces  f rom  d am ag e  o r  t h e f t  and  m u s t  r ep o r t  an y  s u ch  

i n c i d ent s  im m edi a t e ly .  T h e  d i s t r i c t  m ay r eq ui r e  em p lo y ees  to  r e im b u r s e t h e  

d i s t r i c t  f o r  an y  d am ag e o r  t h e f t  t h a t  w as  th e  r e s u l t  o f  t h e em pl o y ee ' s   
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n eg l i g en ce .   Us e r s  o f  d i s t r i c t -p ro v id ed  co m m un i ca t i o n  d ev i ces  m u s t  ab i d e b y  

an y  us e  l im i t at i on s  i n cl u d ed in  t h e d i s t r i c t ' s  s e rv i ce co n t r ac t .  

 P e r s o n al  Us e  o f  Di s t r i c t -P ro v id ed  C om mun i ca t i on  D ev i ces  

 P e r s o n al  u s e o f  d i s t r i c t -p rov i d ed  co mm un i ca t i on  d evi ces  i s  p e rm is s ib l e  

a s  l o ng a s  th e u s e d o es  no t  ex ceed t he  l i mi t s  o f  t h e ap pl i cab l e  p l an .   A n 

em p l oy ee  w h os e  u s e ex ceed s  p l an  l im i t a t io n s  wi l l  b e  r eq ui r ed  t o  r ei m bu r s e  t h e  

d i s t r i c t  f o r  a l l  ex p en s es  b ey o n d th o s e co v e red  b y  t h e p l an  an d m ay  h av e 

p r i v i l eg es  s u sp en d ed o r  r evo k ed u n l es s  th e  em pl o y ee  can  s ho w  t h a t  a l l  us e  w as  

fo r  em p l oy m ent - r e l a t ed  d u t i e s  an d  t h e d ev i ce  w as  n ot  u s ed  fo r  p e r s on a l  r ea s o ns .   

T h e  am ou n t  o f  p e r s on a l  u s e  o f  a  co mm u nica t i o n  d ev i ce o r  s e rv i ce  p a i d  fo r  u n d e r  

E -R a t e  can  b e n o  g rea t e r  t h an  t h e  cos t  a l lo ca t i o n  su b mi t t ed  i n  t h e r eq u es t  fo r  t h e  

E -R a t e  d i s co u nt .    

 S t a f f  B r in g  Y o u r  O w n D evi ce  P o l i cy 

 U s e  o f  em p lo y ees ’  p e r so n a l  co mm u ni ca t i o n  d ev i ces  d u r in g  wo rk  ho u r s  

s h a l l  b e r e s t r i c t ed  t o  c l as s ro om o r  w ork - r e l a t ed  ac t i v i t i es .   Su ch  p e r s o n al  

co m m un i ca t i o n  d evi ces  m ay  o n ly  b e  us ed  b y  t h e  s t a f f  m em b er  an d a r e  no t  f o r  

s t u d ent  u s e.   T h e s ecu r i ty  o f  p e r s ona l  com p ut in g  d evi ces  i s  s o l el y  th e  

r e s p o n s i b i l i t y  o f  t h e s t a f f  m em b er .   A n y lo s s  r e s u l t in g  f ro m d am ag e o r  th e f t  o f   

p e r s o n a l  com mu n i ca t i o n  d ev i ces  i n  th e  s ch o o l  s e t t i n g  i s  no t  t h e r e s p o ns ib i l i ty  o f  

t h e  d i s t r i c t .  
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