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Escuela Primaria del Area de Melrose

Terryl Pearson
Directora de la Primaria

Queridos Estudiantes y Familias,

Estamos entusiasmados y esperamos poder colaborar con usted y su hijo(s) en
la Escuela Primaria de Melrose! En preparacion para el proximo afio escolar, les
presentamos nuestro manual escolar. Este recurso proporciona una gran cantidad de
informacién sobre nuestras poélizas y procedimientos. Nos gustaria que se tomaran el
tiempo para revisar lo que incluye este manual, ya que sirve como guia para la escuela,
y como afecta a su(s) hijo(s). Este manual puede cambiar o enmendar durante el afio
escolar. Los cambios se publicaran en la ventana a la izquierda de la entrada a la
oficina primaria.

Se incluyen, pero no se limitan a, pélizas y guias relacionadas con elementos
tales como comportamiento, tecnologia y académicos. Es importante tener en cuenta
que este manual no podra definir todos los problemas que puedan surgir. Cualquier
problema que no se cubra en este manual se tratara de forma individual bajo la misma
direccion del manual. Es importante leer esto todos los afios, ya que muchos elementos
se actualizan y / o cambian con respecto a afios anteriores.

Si tiene alguna pregunta o inquietud durante el afio escolar, no dude en comunicar se
conmigo.

Terryl Pearson
Directora de la Primaria
546 5th Avenue NE
Melrose,MN 56352
Phone 320-256-5160 ext.1018 1.



SEGURO DE ACCIDENTE

Las Escuelas Publicas De la Area De Melrose no proporcionan seguro para los estudiantes. La escuela
s6lo serd responsable por accidentes o lesiones en caso de negligencia comprobada. La pdliza de la
escuela requiere que los participantes atléticos tengan cobertura de seguro. Todos los accidentes deben
de informarse al maestro supervisor, la oficina del director/a y la oficina de la enfermera lo mas pronto
posible.

REQUISITO DE EDAD PARA ADMISSION

Segun la ley estatal existente, un nifio debe tener 5 afios de edad antes del 1 de Septiembre del afio
escolar actual para que ingrese al kinder.

PROCEDIMIENTO DE ATENDENCIA

Una buena asistencia contribuye en gran medida al rendimiento académico de un nifio en la escuela. La
asistencia regular esta directamente relacionada con el éxito de los estudiantes en el trabajo académico,
beneficia a los estudiantes socialmente, proporciona oportunidades para una comunicacién importante
entre el maestro, el estudiante y el padre / tutor, y establece habitos regulares de confiabilidad
importantes para el futuro del estudiante.

El propésito de nuestra péliza del manual del estudiante es fomentar la asistencia regular a la escuela;
tiene la intencion de ser positivo y no punitivo. El Estatuto de Minnesota requiere que todos los nifios
entre las edades de siete y diecisiete afios deben recibir instruccion a menos que estén justificados de
acuerdo con la ley. De acuerdo con las regulaciones del Departamento de Educacion de Minnesota y la
Ley de Instruccion Obligatoria de Minnesota, el Estatuto 120.101 de Minnesota, los estudiantes del
distrito escolar ESTAN REQUERIDOS de asistir a la escuela todos los dias.

en sesién, a menos que el estudiante tenga una excusa valida para la ausencia. La asistencia perfecta
indica que un estudiante no ha faltado a la escuela durante un periodo de tiempo determinado. No
permitiremos ninguna variacion de la péliza. Si un estudiante no esta presente durante el dia escolar, se
le marcara como ausente. Nos damos cuenta que de vez en cuando surgen circunstancias que obligan a
un estudiante a ausentarse cuando no desea ausentarse (citas médicas, funerales, etc.)

Su estudiante debe quedarse en casa cuando tenga vémito, diarrea y fiebre. Estudiantes con fiebre
también deben quedarse en casa hasta que estén libres de fiebre durante 24 horas sin el apoyo de
medicamento de supresion (Motrin, Tylenol).

Los padres deben hacer arreglos con el maestro, director o asistente administrativo del estudiante.
si es necesario que el nifo esté fuera del saldn de clases durante el transcurso del dia escolar.
Debe enviarse una nota o llamada telefonica explicando la ausencia de su hijo.

Si necesita recoger a su hijo durante el dia escolar regular, informe a la oficina. Haremos que su hijo

espere en la oficina para que lo recoja.

Lo siguiente sera practica de La Escuela Primaria De Melrose:
Ausencias justificadas:10 dias de excusa por semestre
e Después de repetidas ausencias por enfermedad/lesion, la escuela puede optar por exigir una
nota del médico para cualquier otra enfermedad justificada.
e Enfermedad grave en la familia inmediata del estudiante.
e Una muerte en la familia inmediata del estudiante 0 de un amigo cercano o pariente.



e Tratamiento médico o dental: Nota de médico requerida ( Sin una nota la ausencia es

injustificada)

Comparecencia ante un tribunal ocasionado por una accién familiar o personal.

La instruccion religiosa no debe exceder las tres horas semanales.

Condiciones catastréficas de emergencia como incendios, inundaciones, tormentas, etc.

Los viajes familiares o vacaciones, hasta diez dias por afio escolar que incluye viajes de caza,

deben solicitarse al menos 3 dias antes de que comience el viaje. Se solicitara usar el historial

de asistencia actual y anterior para determinar la cantidad de dias aprobados.

e Retiro del estudiante debido a suspension escolar. Las suspensiones se manejan como
ausencias justificadas y se espera que los estudiantes tareas de recuperacion.

e Oftras ausencias: Cualquier ausencia que no esté en la lista anterior sera determinada por el
director del edificio como justificada o no justificada.

Las ausencias resultantes a una suspension oficial se manejan de acuerdo a la Ley de Despidos Justo
de Alumnos, Estatuto de Minnesota 127.26-127.29

Nota especial: Si un estudiante se ausenta debido a una enfermedad contagiosa, la escuela debe ser
notificada lo mas pronto posible. Comuniquese con la enfermera de la escuela al 320-256-5160, ext
1020. Es responsabilidad del padre o tutor llamar a la escuela a 256-5160 ext 6008 si su hijo/a esta
ausente. Si un padre no llama a la escuela para informar de la ausencia de su hijo, la ausencia puede ser
marcada como injustificada.

Ausencias no justificadas:

e Ausentismo escolar: una ausencia de un estudiante no aprobada por padre/ tutor y/ o la escuela.

e Cualquier ausencia en la que el estudiante no cumplio con los requisitos de informe de los
procedimientos de asistencia del distrito escolar.

e Al no presentar una nota de médico después de haber sido notificado por la escuela con
respecto a otras ausencias.

¢ Una ausencia justificada por los padres pero_no justificada de acuerdo con el manual de
ausencias justificadas.

e Cualquier otra ausencia no incluida en los procedimientos de asistencia establecidos en el
manual escolar.

e Flo La Director/a tiene la discrecion exclusiva de excusar/ no excusar la ausencia.

Consequéncias de auséncias injustificadas/Absentismo:

Se notificara al padre o tutor del estudiante por correo que su hijo/a tiene un total de tres (3) ausencias
injustificadas y que después de la quinta ausencia injustificada el estudiante sera reportado al fiscal del
condado por absentismo escolar o Servicios Humanos del Condado de Stearns por negligencia
educativa.

Tardanzas:

Se espera que los estudiantes estén en la escuela, en su salon de clase listos para las clase a las 8:15
am. Se considera tarde un estudiante cuando: llega a la escuela entre 8:15- 9:00 am

Cuando un estudiante llega tarde, debe reportarse a la oficina antes de ir a la clase; los padres/ tutores
deben comunicarse con la escuela cuando su hijo/a va llegar tarde a la escuela.

Se notificara a los padres/ tutores de los estudiantes que llegan tarde habitualmente. Las tardanzas
excesivas pueden contarse como ausencia de dia completo y tratarse como ausencia injustificada.



Los siguientes son ejemplos de tardanzas justificadas, injustificadas y repetitivas; esta no es una lista
exhaustiva.

Ejemplos de tardanzas injustificadas:
e Se quedd dormido( estudiante o padre/guardian)
e Perdio el autobus
e Problemas de carro
e Fuera del salon sin un permiso del maestro
e Estar en el pasillo o cafeteria al principio del tiempo de clase.
Tardanzas Repetitivas:
e Definido como 3 0 mas tardanzas, los estudiantes pueden recibir una carta a casa y/ o
conferencia con los padres, y/ 0 accidn a discrecion del director.

BICICLETAS

Los nifios pueden venir en bicicleta a la escuela, pero no deben usarlas durante el horario escolar. Las
bicicletas deben estacionarse en los portabicicletas en frente de la escuela. Ademas, los estudiantes que
andan en bicicleta deben caminar con sus bicicletas hasta los cruces de las esquinas al final del dia
escolar para evitar accidentes con todos los estudiantes que abandonan el edificio y cruzan la calle con
la Patrulla Escolar.

DESAYUNO/ALMUERZO

El desayuno y el aimuerzo son servidos en la cafeteria o en el salén de clases. Desayuno y almuerzo
seran gratis para todos los alumnos sin importar los ingresos.

En caso de que empiece tarde la escuela , no se servira el desayuno.

Los estudiantes tendran nimeros de pin individuales (este nimero sera el mismo que el de su
Chromebook). Si su hijo desea leche adicional con su comida o leche con el almuerzo de casa, debera
pagar mas por esa leche, el costo es de .35 (sujeto a cambios).

Los padres recibiran una llamada, un mensaje de texto o un correo electronico cuando la cuenta de su
hijo tenga un saldo negativo. Es responsabilidad de los padres hacer un depésito lo antes posible
para que la cuenta ya no sea negativa. Los padres pueden enviar el pago con su(s) hijo(s), pagario
personalmente en la oficina principal o enviarlo por correo 0 en SchoolPay. Se recomienda que el pago
en efectivo no se envie con los estudiantes. Si tiene alguna pregunta, comuniquese con la Directora
del Servicio de Alimentos.

Los estudiantes tomaran un almuerzo escolar caliente o traeran uno frio de casa todos los dias. El
estudiante no traera adiciones a la comida del almuerzo caliente a menos que el estudiante tenga una
nota del médico que indique una necesidad médica.

A veces los padres planean traer almuerzos especiales para los cumpleafios de los estudiantes. Se
recomienda encarecidamente que los padres, estudiantes, adultos 0 hermanos no traigan almuerzos de
establecimientos externos (es decir, McDonalds, Subway, etc.) para almorzar con sus hijos. Si se trae un
almuerzo de afuera a la escuela, debe estar en una bolsa sin marcar para no promocionar publicidad. La
soda no esta permitida a la hora del almuerzo. Le animamos y le invitamos a pedir un almuerzo escolar y
comer con su hijo.



CONDUCTA DE AUTOBUS

El transporte escolar es un privilegio para los estudiantes del distrito escolar para aquellos que necesitan
y justifican el transporte. No es obligatorio que se proporcione. No se tolerara el mal comportamiento. Se
espera que los estudiantes se comporten de manera adecuada conforme a las expectativas del autobus
HANS (consulte el manual de PBIS en el sitio web del distrito). Los estudiantes que no puedan
comportarse de la manera adecuada estan sujetos a que se les niegue este privilegio

CELULARES

Se desaconseja mucho que los estudiantes no traigan sus celulares a la escuela. El uso de los celulares
en la escuela usado por el estudiante en caso de una emergencia, fuera de las horas escolares
normales, o para hacer arreglos de transportacién pueden ser considerados como razones aceptables
para que el estudiante pueda usar el celular. El uso de un celular durante las horas escolares es
PROHIBIDO sin permiso especifico de un miembro del personal escolar. Los estudiantes que fraigan
teléfonos celulares deben dejarlos en su casillero de la escuela apagados. NO SE PUEDE traer teléfonos

celulares al bafio de la escuela en ningln momento. INCLUYENDO antes o después de las horas
escolares.

Los padres/ tutores que desean comunicarse con su hijo/a durante el horario escolar deberan llamar a la
oficina principal.

ABUSO INFANTIL/ INFORMADORES OBLIGATORIOS

Ei estatuto de Minnesota requiere que los empleados de la escuela, como informantes obligatorias,
informen al Departamento de Servicios Humanos del Condado de Stearns cualquier caso sospechoso de
abuso o negligencia infantil. El incumplimiento de este requisito puede resultar en el enjuiciamiento del
empleado. Una vez que se ha realizado el informe, los representantes oficiales del departamento de
Servicios Humanos del condado pueden venir a la escuela para entrevistar al estudiante. El
departamento no necesita obtener el permiso de los padres/ tutores.

SEGURIDAD EN LA CLASE/ESCUELA

Mochilas, bolsas de libros y bolsas deportivas y otros articulos similares no pueden llevarse a clase.
Puede usar estos articulos para traer sus libros a la escuela. Dejen mochilas,bolsas y otros articulos
similares en su casillero. Se pueden hacer excepciones a discrecién de la administracion.

CUSTODIA Y/ O CAMBIO DE DOMICILIO

Si la custodia cambia después de la inscripcién, los documentos deben ser dados a la escuela lo antes
posible después del cambio. La escuela seguira las instrucciones judiciales que especificamente
autorizan o dirigen la custodia o cuestiones relacionadas con la custodia. Es responsabilidad del padre/
tutor notificar a la oficina de la escuela si tiene un cambio de direccién o nimero de teléfono sin un
cambio de escuela.

PROTOCOLO DE DISCIPLINA

PBIS (Apoyo e Intervencion de Comportamiento Positivo.)

PBIS son las siglas de Apoyos de conducta Positiva. Es un marco o enfoque para ayudar a ensefiar un
comportamiento positivo o apropiado. Consulte el sitio web del distrito para obtener mas informacion para
revisar el manual MAES PBIS.

El programa de disciplina actual en la escuela primaria de Melrose es el Orgullo de Dutchmen o “ La
Manera HANS " La Manera HANS es sinonimo de Honestidad, Actitud, Vecindad y Seguridad. £l Orgullo
Dutchmen es un sistema de apoyo a la conducta positiva dentro de la escuela PBIS que se enfocaen 5.




adoptar un enfoque de sistema basado en equipos y ensefiar la conducta apropiada a todos los
estudiantes en todos los entornos de la escuela. Es nuestra responsabilidad ensefiar las expectativas y
la responsabilidad de los estudiantes de ser responsables.

Se necesitan asociaciones para mejorar y maximizar las oportunidades de instruccién. A través del
método HANS, los estudiantes también son reconocidos y las elecciones de comportamiento positivas
son reconocidas y promovidas.

E! objetivo de nuestra péliza de disciplina es promover un ambiente seguro y afectuoso donde a todos los
estudiantes se les ensefie la diferencia entre comportamiento apropiado e inapropiado. Estos
comportamientos se ensefian en todas las areas de la escuela, incluido el aula, el patio de recreo, los
pasillos, la cafeteria, el gimnasio, el bafio y la biblioteca a través del apoyo positivo para todos los
estudiantes.

Se espera que los estudiantes demuestren comportamientos positivos. Una infraccién de una ofensa
"Menor" o una "Mayor" se manejara en consecuencia. Una infraccién mayor incluira un reporte
disciplinario de la oficina (ODR). Se espera que el estudiante asuma la responsabilidad por el
comportamiento y complete las consecuencias asignadas. Los padres / tutores seran contactados con
una infraccién mayor.

Los estudiantes reciben aproximadamente 25 minutos de desarrollo del caracter cada semana. Este
tiempo se dedica a construir una comunidad dentro del aula, mientras se trabaja en las habilidades de
comunicacién y se aprende a respetar a todos.

e Mayor/Menor- La tabla de comportamiento mayor/menor y las definiciones correspondientes se
utilizan para determinar la gravedad de un comportamiento. Los comportamientos principales
son aquellos gue requieren una !lamada a la oficina. Los comportamientos menores son
comportamientos gue se pueden manejar en la clase.

e Boletos de Comportamiento - Los boletos de comportamiento se utilizan para documentar
comportamientos problematicos menores y para ensefiar comportamientos apropiados. Este
boleto esta destinado a ser una herramienta de ensefianza y no un castigo. Cuando un
estudiante ha acumulado 3 Boletos de Comportamiento por el mismo comportamiento, se puede
emitir un Reporte de Disciplina de 1a Oficina (ODR).

¢ Reporte de la Oficina (ODR)- Los ODR se usaran cuando un estudiante demuestre un
comportamiento mayor o cuando haya acumulado tres boletos por el mismo comportamiento.

e El Plan: El Plan describe las expectativas de comportamiento en varios entornos de nuestra
escuela.

o Boletos Hans-Los estudiantes pueden ganar boletos Hans demostrando un comportamiento
positivo. Los estudiantes pueden recibirlos de cualquier miembro del personal o conductor de
autobus.

CONSECUENCIAS DE UN COMPORTAMIENTO INACEPTABLE
El siguiente guia se utilizaran cuando se trate de un comportamiento que no cumpla con las expectativas
del edificio:
Ofensa: una ofensa que no cumple con las expectativas o que interfiere severamente con los derechos
de otra persona. Todas las infracciones graves se informaran a los padres, maestros y administracion
mediante el formulario de referencia disciplinaria de la oficina. Las infracciones graves seran tratadas por
la administracion.

e Un padreftutor puede solicitar una reunion para discutir el comportamiento de su hijo/a.

o Los reportes disciplinarios y consecuencias se entregaran de manera respetuosa y oportuna.

e El administrador del distrito se reserva el derecho de aumentar o disminuir tas consecuencias

segun la gravedad del problema. 6.




Los comportamientos enumerados a continuacion se consideran inaceptables bajo cualquier
circunstancia en la escuela. Estos comportamientos pueden ser una violacién de la ley estatal, la péliza
del distrito o cualquier comportamiento totalmente inaceptable.
Cuando un estudiante demuestra uno de estos comportamientos, requerira la participacion del director,
los padres / tutores y una posible autoridad legal. Estos comportamientos inaceptables justifican una
accion inmediata y severa.
e Salir de la escuela sin permiso autorizado.
e Desafio extremo y/o negativo a seguir instrucciones.
e Uso o posesion de tabaco, bebidas alcohdlica o drogas en cualquier funcién escolar ( consulte la
poliza del distrito)
Armas (consulte la Péliza del Distrito)
Comportamiento agresivo, violento o acoso (Consulte ia Pdéliza del Distrito)

Los comportamientos listados anteriormente no son todos inclusivos. Otros comportamientos no
listados que ocurren pueden resultar en una accién disciplinaria.

El objetivo de un entorno de aprendizaje positivo y seguro nos obliga a todos a trabajar juntos.

RESPONSABILIDADES DEL ESTUDIANTE
e Elestudiante debe demostrar un comportamiento positivo.
e FElestudiante debe llevar el informe disciplinaric a casa para ser firmado.
e El estudiante debe regresar el informe disciplinario a la oficina de la escuela al siguiente dia.
e El estudiante debe ser responsable en completar las consecuencias asignadas.

RESPONSABILIDADES DE LOS PADRES
e Repasar la poliza de la disciplina de la escuela al principio del afio escolar.
e Discutir las razones con su hijo/a para recibir un informe disciplinario y las formas de tomar
decisiones educadas para evitar conflictos futuros.
e Padres/tutores firmaran y recordaran a su hijo/a que devuelvan el informe disciplinario al maestro
del salon o a la oficina al siguiente dia.
e Los padres/tutores asistiran a una reunién de reingreso si el personal de la escuela lo determina
necesario.
RESPONSABILIDADES DE MAESTRO/ PERSONAL ESCOLAR
e Ayudar a los estudiantes a elegir comportamientos positivos.
e Facilitar respetuosamente la rendicién de informes disciplinarios con un estudiante que se ha
portado de una manera inapropiada.
e Distribuir copias de los informes disciplinarios a los estudiantes, la oficina y los maestros del
salén de clase al siguiente dia.
e Ayudary recordarle a los estudiantes de devolver el informe disciplinario a la oficina al siguiente
dia.
¢ Informe de inmediatament comportamientos “mayores” a la administracion completando un
informe disciplinario. Su informe ser& completo y detallado con los hechos ocurridos.
e Ofrecer un minimo de 25 minutos de prevencién del acoso escolar CBC cada semana.
RESPONSABILIDADES DE LA ADMINISTRACION
Los estudiantes solo seran referidos al administrador por comportamientos importantes.
e El Administrador entregara una consecuencia al estudiante por estos comportamientos. La
consecuencia dependera de la gravedad del comportamiento. Se seguiran la poliza y el Cédigo
de Conducta del distrito en caso de violacion de estos comportamientos. 7.



El maestro / personal completara un informe disciplinario indicando qué comportamiento

apropiado se demostro.

e La administracion indicara en el informe disciplinario que accion se tomo por la infraccion. Se
enviara una copia a casa, se archivan y se entregara al maestro de la clase.

e Laadministracion sera responsable de mantener registros de los informes disciplinarios
devueltos a la oficina.

e Los administradores ayudaran a supervisara los estudiantes asignadosa suspension en la

escuela (I1SS)

Fa

CODIGO DE VESTIMENTA

La apariencia de los estudiantes es principalmente responsabilidad de los padres. Se espera
que los estudiantes se vistan y se arreglen con ropa apropiada para el ambiente escolar /
laboral y las condiciones climaticas. La ropa debe ser de buen gusto, siguiendo los estandares
de la comunidad y la escuela en todo momento. Cualquier cosa relacionada a un problema
contemporaneo no sera tolerado.

La ropa inapropiada se define como cualquier cosa que interrumpa o distraiga la ensefanza, el
proceso educativo, amenaza el entorno de aprendizaje o pone en peligro la salud o la
seguridad de los estudiantes o de cualquier otra persona. No se permite ropa o accesorios que
lleven un mensaje lascivo, vulgar u obsceno.

Por lo tanto, sombreros / tocados (a menos que el tocado pertenezca a la religién o condicion
médica de los estudiantes), pafiuelos, capuchas, camisetas sin mangas con tirantes finos y
ropa que exponga el ombligo / abdomen / ropa interior, pantalones cortos y / o faldas, y joyas
que podrian ser potencialmente dafinos (cadenas de billetera) no se permiten durante el
horario escolar normal.

La ropa y los accesorios que promocionen productos de tabaco, bebidas alcohdlicas, drogas /
actividades ilegales, armas, blasfemias, racistas, sexistas, despectivas o que tengan
insinuaciones sexuales no estan permitidas en la escuela. Se prohiben los letreros, simbolos,
joyas, tatuajes y ropa afiliados a pandillas que representen pandillas conocidas o actividad de
pandillas. Se requerira que los estudiantes se cambien la camisa al revés si usan ropa
inapropiada para ir a la escuela. Es posible que el director o el personal de la escuela se
comuniquen con los padres para que traigan la ropa adecuada a la escuela. En caso de duda,
ino lo use! La administracion de la escuela se reserva el derecho de determinar si la vestimenta
o apariencia de los estudiantes es aceptable. Finalmente, las violaciones repetidas del codigo
de vestimenta pueden resultar en una accion disciplinaria adicional.

CODIGO DE VESTIMENTA RELACIONADO CON EL CLIMA

Debido a los cambios impredecibles del clima, los estudiantes deben de estar preparados para el recreo
Jactividades todos los dias con la ropa adecuada para el clima. Durante las temporadas de primavera y
otofio, se espera que los estudiantes usen una chaqueta liviana o sudadera afuera si es necesario.

Durante los meses de invierno, los estudiantes saldran afuera a menos que la administracion decida lo
contrario. Los estudiantes deben usar chaqueta de invierno, gorro, guantes, botas y pantalon de nieve. 8.



Si los estudiantes olvidan las botas o pantalén de nieve, se les pedira que permanezcan en la banqueta/
asfalto durante la hora de recreo.

SIMULACROS

e Simulacro de Incendio - La sefial de un simulacro de incendio es un sonido continuo del
sistema de alarma contra incendios. Todos deben salir del edificio. Cierre puertas y
ventanas al salir. Por favor revise el letrero de salida de incendios en su saldn de clases
para saber qué salida debe usar

e Simulacros de Bloqueo- La sefial para un simulacro de encierro es un anuncio por el
intercomunicador.

o Bloqueo suave: Todos deben de estar en una habitacion cerrada con llave y nadie debe
salir de la habitacién hasta que la administracién y / o la policia lo indique. No se debe
permitir que nadie ingrese a una habitacién segura, no se deben usar teléfonos y los
maestros deben de continuar ensefiando.

o En caso de un incidente critico o violento, se seguira el protocolo de ALICE
respecto a la situacion especifica.

¢ Simulacro de Tornado- La sefial para un simulacro de tornado es un sonido continuo de tres
minutos de la campana. Verifique la sefial de salida de tornado en el salén de clases para saber
a donde ir en caso de un simulacro. Cuando llegue a su area de refugio siéntese en el piso con
las manos cubriéndose la cabeza. Se dard una sefial de “todo despejado’ ya cuando puedan
regresar a la clase.

EXAMEN PARA EL PREESCOLAR

Se realizara una evaluacién para nifios de tres y cuatro afios durante el afio escolar. El
Departamento de Educacion de Minnesota recomienda que la evaluacion se realice antes o a la
edad de 4 aros. Tenga en cuenta que esta NO es una evaluacion para el kinder. Este evento
importante ayuda a determinar cualquier inquietud sobre la salud o el desarrollo que su hijo
pueda demostrar. El proceso de evaluacién incluye el desarrollo motor, de conceptos y del
lenguaje / habla, junto con evaluaciones de audicion, vision, altura y peso.

Es importante que los padres se aseguren de que sus hijos ( incluyendo los bebés) estén
registrados en el sistema escolar de Melrose comunicandose con la secretaria de la escuela
primaria. Los padres seran contactados cerca del tercer cumpleafios de su hijo/a para esta evaluacion
importante.

ACTIVIDADES EXTRACURRICULARES

Las reglas de la escuela se aplican a actividades extracurriculares. El incumplimiento puede resultar en
la remocion de la actividad y /o futuras actividades extra curriculares.

EXCURSIONES

Los paseos escolares dentro de los limites del Distrito 740 pueden ocurrir durante el transcurso del afio
escolar. Dependiendo de la naturaleza del paseo, se puede utilizar o no una hoja de permiso. Los padres
aceptaran un “Permiso Pasivo” a menos que se haga una solicitud al director/a del edificio dentro de 30
dias a partir de la primera fecha de la inscripcién del estudiante. 9.




SERVICIOS DE SALUD

Horas del Personal Escolar: La oficina de salud esta localizada dentro de la oficina de la escuela
primaria atendido por una enferma con licencia. Se anima a los padres a que se comuniguen con la
enfermera de la escuela si tiene alguna inquietud con la salud de su hijo(s). Pueden comunicarse con la
enfermera al nimero 320-256-5160 y presionando la extension 1020.

Examenes de Salud son realizados de acuerdo con las recomendaciones del Departamento de Salud
De Minnesota

Vision: Grados Kinder-5, 7, 10

Daltonismo: Nifios del Kinder

Oidos: Grados Kinder-5, 7, 10 Un audiélogo escolar, proporcionado a través del Distrito de Educacion de
Wes Central, también esta disponible para referencias.

Después de las evaluaciones, las cartas de recomendacion serén enviadas a casa a los padres/tutores
de los estudiantes que no cumplan con los limites normales y reglas de evaluacién. Las evaluaciones
también se llevaran a cabo en estudiantes nuevos, estudiantes con sospecha de problema, o por
solicitud de los padres.

Vacunas: La ley estatal requiere que los estudiantes reciban las vacunas requeridas para su edad, una
excepcion firmada por el proveedor de atencion médica del nifio o una objecion de conciencia firmada
ante notario por parte de los padres para poder asistir a la escuela. Es responsabilidad de los padres
cumplir con los requisitos. La enfermera de la escuela mantiene un registro de la informacion de salud y
vacunas de cada estudiante. Cualquier pregunta puede dirigirse a la enfermera de la escuela

Planes de Salud Individuales: se desarrollaran en cooperacién con los padres/ tutores, proveedores de
salud médica,y personal escolar para estudiantes con problemas de salud crénicos,incluyendo pero no
limitado a diabetes, asma, trastornos convulsivos y alergias alimenticias.

Medicamentos:

Medicamentos de venta libre/ sin receta (OTC): La escuela no proporcionara medicamentos de
ventana libre. Los padres y tutores proporcionan los medicamentos de ventana libre a los estudiantes en
frascos originales y etiquetas con direcciones. Ei nombre del estudiante tiene que ser legible y escrito
con marcador permanente en la botella del medicamento sin tapar el nombre del medicamento, la dosis,
instrucciones oficiales, o fecha de vencimiento. Los padres firmaran un formulario de permiso para que el
personal de la escuela administre su medicamento. Este formulario de medicamento se puede encontrar
en linea con la informacion de inscripcion para el afio escolar. El personal escolar designado administra
el medicamento como se indica en el formulario de permiso.

Medicamentos recetados: La administracion de medicamentos recetados requiere un formulario de
permiso firmado y completado por el padre del estudiante. Una solicitud oral debe reducirse por escrito
dentro de dos dias escolares, siempre que el distrito pueda basarse en una solicitud oral hasta que se
reciba una solicitud por escrito. Se debe completar un formulario “ Administracion de Medicamentos
Recetados” anualmente (una vez por cada afio escolar) y/ o cuando ocurra un cambio en la receta o los
requisitos para la administracion. Por favor complete el formulario en linea con la inscripcion de su hijo/a.
Los medicamentos recetados deben llegar a la escuela en su envase original etiquetado para el
estudiante por un farmacéutico de acuerdo con la ley, y debe ser administrado debido a las instrucciones
del envase. Los medicamentos con recetas, no deben ser llevados por los estudiantes, pero se dejaran
con el personal apropiado del distrito escolar. Las excepciones a este requisito son: 10.



medicamentos recetados para el asma autoadministrados por un inhalador, y medicamentos
administrados como se indica en un acuerdo escrito entre el distrito escolar y los padres o como se
especifica en un plan de salud individualizado.

SERVICIOS DE EDUCACION A DOMICILIO

Este servicio brinda instruccién a los estudiantes que estan ausentes de la escuela debido a una
enfermedad prolongada (15 dias) o discapacidad. El propésito principal de la instruccién en el hogar o
en el hospital es ofrecer a los estudiantes un programa de estudio que les permita completar un afio
escolar con éxito. Al recibir un recibo del padre, y acompafiado de la certificacion de un doctor, dicha
instruccion puede iniciarse comunicandose con el director.

ENTREVISTAS A ESTUDIANTES POR AGENCIAS EXTERNAS

Los estudiantes no pueden ser entrevistados durante el dia escolar por personas que no son los padres
del estudiante, oficiales del distrito escolar, empleados y/ ¢ agentes, excepto que la ley disponga lo
contrario.

SALIDA DE LOS TERRITORIOS ESCOLARES

Los estudiantes no pueden salir de los terrenos escolares sin permiso.

OBJETOS PERDIDOS Y ENCONTRADOS

Se hace todo lo posible para devolver articulos perdidos y encontrados al duefio correcto. Los nifios
estan inseguros en este asunto.Es particularmente util tener todas las posesiones, especialmente las de
los niflos pequefios, claramente marcadas con el nombre del nifio. No se debe dejar dinero o objetos de
valor en los escritorios o casilleros de los estudiantes. Se les pide a los padres que revisen los objetos
perdidos y encontrados con frecuencia para encontrar sus articulos perdidos.

NO DISCRIMINACION

Es la péliza del Distrito Escolar #740 que ninguna persona dentro de la jurisdiccion de este distrito
escolar debera, por motivos de raza, color, credo, origen nacional, sexo, estado civil, descapasidad,
estado con respecto a la asistencia publica o edad deba ser excluido de la participacion en, que se les
niegue los beneficios, o ser objeto de discriminasion en cualquier programa o actividad, o con respecto a
a cualquiera procedimiento o practica laboral. Las consultas sobre el cumplimiento pueden dirigirse al
director de la oficina de derechos civiles, departamento de salud, educacion y bienestar, Washington
D.C.

ARTICULOS MOLESTOSOS. JUGUETES Y ELECTRONICOS (PERTENENCIAS
PERSONALES)

Articulos molestos que incluyen, entre otros,juguetes y otras pertenencias que distraen como radios,
dispositivos digitales, juegos electronicos, tarjetas coleccionables, lapices de laser, patines, patinetas y
camaras no pueden ser traidos a la escuela al menos que el maestro del saléon ha dado permiso previo.
La posesion de tales articulos resultara en confiscacion con accion disciplinaria por parte de la
administracion. Los articulos confiscados se devolveran al estudiante o al padre / tutor a discrecion del
administrador. El estudiante asume la responsabilidad si los articulos se pierden o son robados.

La administracion de la escuela se reserva el derecho de determinar si otros articulos, no
mencionados anteriormente, se consideran articulos molestos.
11.



CONFERENCIAS DE PADRES/ESTUDIANTES/MAESTROS

Las conferencias de padres y maestros se llevan a cabo en el salén de clases en Noviembre y Marzo. El
proposito de las conferencias es compartir ideas para que el nifio pueda beneficiarse al maximo del
estimulo educativo. Cuando se deseen conferencias adicionales, pueden ser organizadas por el padre o
el maestro. Los maestros y el director siempre estan dispuestos a discutir el progreso del nifio.

GOLOSINAS PARA CUMPLEANOS

Cualquier bocadillo de fiesta que se traiga a la escuela debe ser envuelto individualmente y producido
comercialmente por un proveedor autorizado o los padres / tutores pueden seleccionar golosinas de
fiesta / cumplearios de una lista proporcionada por el Distrito y que se encuentra en la Péliza de
Bienestar # 533 aprobada por la Junta Escolar. Hay una lista aprobada de golosinas disponibles para
ordenar y comprar para la clase en los Servicios de Comida del distrito. En apoyo de la Pdliza de
bienestar, se agradeceran otras ideas que no sean golosinas, como un libro de cumpleafios en la clase o
un juego compartido con la clase.

Las golosinas de cumplearios que se traigan a la escuela deben programarse con el maestro con
anticipacion. No se permitiran golosinas o fiestas que no estén programadas. Esto causa una
interrupcion en el dia escolar. Cuando se planifican estos elementos, esta interrupcion se puede
minimizar.

También deben cumplir con las reglas establecidas por la Péliza de Bienestar del Distrito # 533 y las
reglas nutricionales del USDA. Estos son los siguientes: menos de 200 calorias / racion, menos del 35%
de las calorias de las grasas, menos del 10% de las grasas saturadas diarias, 0 g de grasas trans y
menos 230 mg de sodio.

USO DE PESTICIDAS

El personal del Distrito Escolar 740 puede aplicar materiales de control de plagas dentro o en ios
terrenos de la escuela segun sea necesario.

Los materiales de control de plagas estan registrados por la Agencia de Proteccion Ambiental de los EE.
UU. (EPA) y se seleccionan y aplican de acuerdo con las instrucciones de la etiqueta. Es posible que no
se comprenden completamente los efectos a largo plazo en la salud de los nifios de las aplicaciones de
dichos materiales para el control de plagas, o la clase de materiales a los que pertenecen.

Los padres pueden comunicarse con la Oficina del Distrito para obtener mas informacion sobre las
aplicaciones de pesticidas. Los padres de los estudiantes pueden solicitar recibir, a su cargo, una
notificacién previa de cualquier aplicacién de un material de control de plagas.

MASCOTAS/ANIMALES

No se permiten mascotas/animales en la escuela a menos que el director lo apruebe.

RECOGIENDO ESTUDIANTES
Los padres deben recoger a los estudiantes a lo largo de la banqueta mas cercana a la puerta # 1 ya que
el circuito frente a la escuela esta bloqueado por razones de seguridad. Esta area esta supervisada por
el personal del distrito escolar. Los padres que esperan en los vehiculos pueden estacionarse a lo largo
de la banqueta mirando hacia el norte, justo afuera de la puerta # 1. Esto permite a los estudiantes un
acceso facil y seguro a sus carros ya que pueden salir por la puerta # 1. También permite a los padres un
acceso facil fuera del estacionamiento si usan la salida del extremo norte, ya que no tendran que
competir con los autobuses entrantes o salientes.
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Es importante tener en cuenta que los vehiculos estacionados a lo largo de la banqueta deben
permanecer ocupados porque este es un carril de incendios. Los padres que deseen ingresar al
edificio para encontrarse con sus hijos pueden estacionarse en cualquier lugar de los espacios
designados para el estacionamiento y entrar a la escuela.

Los estudiantes que hayan estado esperando a que los recojan al final del dia seran enviados a la oficina
de la escuela primaria después de que los autobuses se hayan ido y los padres tendran que recoger a
los nifios en este lugar.

JURAMENTO HACIA LA BANDERA

De acuerdo con el Estatuto 121A.11 de Minnesota, el Juramento a la Bandera se recita al menos una vez
a la semana. Cualquiera que no desee participar en la recitacion del Juramento a la Bandera por
cualquier motivo personal puede optar por no hacerlo, y los demas estudiantes deben respetar el
derecho de otra persona a tomar esa decision.

(COPIAR)/HACER TRAMPA
Definicién: Plagio es usar el lenguaje o las ideas de ofra persona sin darle crédito a esa
persona; se considera un acto grave de deshonestidad que conlieva una fuerte consecuencia.
Hacer trampa es el acto de obtener, dar o usar intencionaimente informacién en un examen o
tarea que distorsiona la verdadera evaluacion de lo que un estudiante sabe o ha logrado.
Responsabilidades del Estudiante:

e Los estudiantes deben poner comillas directas entre comillas e indicar dénde van la
informacion; los estudiantes que parafrasean las ideas o palabras de otra persona
también deben indicar de donde obtuvieron la informacion.

e Sijun estudiante se da cuenta de la informacién de un examen, el estudiante tiene la
responsabilidad de informar al maestro de la informacién que se le ha dado, invalidando
la (s) pregunta (s). Si no se informa la informacion, se considerara que se obtiene
informacién intencionalmente antes de una prueba (trampa).

¢ Los estudiantes deben comprender la definicion de plagio / trampa y las implicaciones de
elegir plagio / trampa.

e Siun estudiante sabe que alguien ha plagiado / engafiado, es su responsabilidad
informar al maestro del aula del incidente.

Consecuencias: Los estudiantes que plagien material (por ejemplo, sacar un trabajo de Internet
y entregarlo como su propio trabajo o copiar el trabajo de otra persona) recibiran un cero en esa
tarea y pueden estar sujetos a otras consecuencias académicas y disciplinarias como se
describe en el maestro del aula. El maestro de la clase maneja las trampas con la posibilidad de
que se invoque la péliza de remocién. También pueden aplicarse consecuencias administrativas.

DIVULGACION DE LA INFORMACION DEL DIRECTORIO

El distrito escolar puede divulgar la informacion del directorio de los registros educativos de un estudiante
sin el consentimiento previo por escrito de los padres del estudiante. Los padres tienen derecho a
negarse a que el distrito escolar designe alguno o todos los datos del alumno como informacién del
directorio. Un padre tiene que notificar ai distrito escolar por escrito que no quiere que se designe alguno
o todos esos tipos de informacién sobre el alumno como informacion del directorio. La solicitud debe
hacerse al director del edificio en un plazo de treinta dias naturales a partir de la primera fecha de
inscripcién del alumno. 13.




RETIRO DE CLASS

Los estudiantes que participen en las siguientes conductas pueden ser retirados de Ia clase:
¢ Conducta intencional que interrumpe material y sustancialmente los derechos de los demas a la
educacion.
e Conducta intencionai que pone en peligro a los empleados del distrito escolar, al alumno, a otros
alumnos o la propiedad de la escuela.
e Violacion intencional de cualquier regla de conducta especificada en la poliza de disciplina
adoptada por la Junta de Educacién.

PROCEDIMIENTO DEL RETIRO DE CLASE
Un maestro puede sacar a un alumno de la clase por violacién contra una persona, violaciéon contra la
propiedad y violacion contra el procedimiento administrativo de la escuela.
Si el comportamiento del estudiante constituye la remocién de ia clase de acuerdo con el Cédigo de
Conducta, se seguiran los siguientes procedimientos:
e El maestro notificara al director de la escuela sobre la intencion de sacar al estudiante de la clase
para asegurarse de que esté disponible la supervisién adecuada.
e El estudiante sera enviado a la oficina de la escuela cuando se determine que hay una
supervision adecuada disponible.
e El personal de la oficina supervisara al estudiante hasta que el maestro y el administrador, o su
designado, discutan la duracién de la remocion.
e Los padres / tutores pueden ser notificados de ia remocion de la clase por el maestro involucrado
o el personal de la oficina. El director decidira el curso de accion apropiado.
e En casos que involucren a estudiantes de educacion especial, el personal de educacion especial
sera notificado del incidente para determinar si es necesaria una evaluacién adicional o un
cambio en el |EP.

BOLETAS DE CALIFICACIONES

Las boletas de calificaciones se enviaran a casa con los estudiantes en el Trimestre 1 al 3 y sera enviado
por correo a casa en el Trimestre 4. Hay cuatro trimestres en un afio escolar.

POLIZA DE RETENCION

Se espera que la mayoria de los alumnos se adapten bien en la escuela y, bajo una instruccion
competente, avanzan a través del curso de estudio adoptado a razon de un grado cada afio.
Ocasionalmente, debido a problemas de salud, asistencia irregular, inmadurez por edad u otras razones,
los nifios tienen dificultades para dominar los requisitos del grado. Estos nifios pueden beneficiarse
repitiendo el mismo nivel de grado. El maestro de la clase, el director y los padres determinaran si esto
€s necesario.

AUTORIDAD ESCOLAR

Todos los empleados de La Escuela Primaria del Area de Melrose tienen la responsabilidad y la
obligacion de hacer cumplir las reglas, regulaciones y procedimientos de la escuela. La administracion,
maestros, secretarias, y otros empleados de oficina, enfermera, bibliotecarias, trabajadores sociales,
psicélogos escolares, cocineros, conserjes, conductores de autobuses y paraprofesionales tienen
derecho a corregir a los estudiantes que violen las reglas, regulaciones o procedimientos escolares.
CIERRE DE ESCUELAS

El cierre de las escuelas debido a las inclemencias del tiempo u otras situaciones de emergencia se
anunciaran en el sitioc web de 1a escuela www.isd740.0org o se pueden encontrar en la aplicacidn de la
escuela. El distrito notificara a las familias sobre el cierre de la escuela a través de mensajes de texto o
correos electrénicos, el sitio web del distrito y la radio/television.
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También habra cierres/retrasos transmitidos en las estaciones de television WCCO 4, KSTP 5, KMSP 9y
KARE 11. Las Escuelas Publicas del Area de Melrose proporcionan una aplicacién gratuita para
teléfonos inteligentes. Si los padres eligen descargar esta aplicacidn en su teléfono, también recibiran
notificaciones del cierre de la escuela u otras situaciones de emergencia.

CASILLEROS ESCOLARES

A los estudiantes se les asignara un casillero para usar durante el afio escolar. Los estudiantes no deben
cambiar de casillero sin el permiso del maestro, y cualquier cambio en la asignacién de casilleros debe
informarse a la oficina. NO GUARDE OBJETOS DE VALOR EN CASILLEROS. Deben usarse para
abrigos, libros, sombreros, etc. Los casilleros no deben estar adornados con fotografias que puedan ser
ofensivas para cualquier grupo. Los estudiantes también deben usar su buen juicio en la eleccién del
material que se puede pegar dentro de su casillero. Los mismos estéandares que se aplican a la
vestimenta también se aplican a los casilleros. Se desaconseja el uso de cerraduras. Sin embargo, si un
estudiante elige usar un candado, debe saber que los casilleros de la escuela son propiedad del distrito
escolar. En ningin momento el distrito escolar renuncia a su controf exclusivo de los casilleros
proporcionados para la conveniencia de los estudiantes. Las autoridades escolares, por cualquier motivo,
pueden realizar una inspeccién del interior de los casilleros en cualquier momento, sin previo aviso, sin el
consentimiento del estudiante y sin una orden de registro.

Las pertenencias personales de los estudiantes dentro de un casillero de la escuela pueden registrarse
solo cuando las autoridades escolares tengan una sospecha razonable de que la busqueda revelara
evidencia de una violacién de la ley o las reglas de la escuela. Tan pronto como sea posible después del
registro de las pertenencias personales de un estudiante, las autoridades escolares deben notificar el
registro a los estudiantes cuyos casilleros fueron registrados a menos que la divulgacion impida una
investigacion en curso por parte de la policia o los funcionarios escolares (Estatuto de Minnesota
121A.72). NO es responsable por articulos perdidos o robados.

HORARIO ESCOLAR

8:15 A.M. - 3:00 P.M. Escuela Primaria del Area de Melrose (Grades K-5)

8:15 AM. - 10:45 A.M. Necesidades Especiales para Preescolar (Preescolar de la mafiana, AM)
12:15 P.M. - 245 P.M. Necesidades Especiales para Preescolar (Preescolar de la tarde, PM)

CUESTIONARIO DE ESTUDIANTES

Cualquier padre que desee optar por no participar en una encuesta de estudiantes debe leer la péliza de
encuestas de estudiantes del Distrito y nofificar a la oficina de primaria que solicita optar por no participar
en la encuesta de estudiantes. (Vea la Encuesta para estudiantes de la Péliza 520 del Distrito)

SUSPENSION ESCOLAR

Los estudiantes que violen ias reglas que se describen a continuacion seran suspendidos. Dependiendo
de la gravedad del incidente, la suspension se llevara a cabo en la escuela o bajo el cuidado de los
padres. Algunas causas de suspension pueden ser las siguientes:

e Ausentismo escolar (ausencia de la escuela sin permiso, faltar a clases o no presentarse a la
detencion).

e Insubordinacion: negarse voluntariamente a obedecer las instrucciones de cualquier miembro del
personal de la escuela mieniras se encuentre en la escuela, en los terrenos de la escuela o en el
lugar de una actividad patrocinada por la escuela y con un acompafiante.

e Eluso o posesion de tabaco, bebidas alcoholicas y drogas en cualquier funcién escolar. 15.



Sallir de los terrenos de la escuela sin permiso autorizado.

Vandalismo: cualquier estudiante que haya sido declarado culpable de una crisis grave o
cualquier vandalismo en la escuela tendra su caso y estado como estudiante revisado por la
administracion de la escuela primaria. Esta junta de revisién determinara si este estudiante debe
seguir siendo alumno de este distrito.

Uso de lenguaje abusivo o profano

Robando

Asalto fisico

Los estudiantes que sean suspendidos deberan recuperar el trabajo asignado por su maestro.

Los estudiantes seran readmitidos en clase después de una conferencia entre el padre / tutor, el maestro,
el director, el estudiante y otro personal de apoyo, segtn se justifique. Esta conferencia aclara el
comportamiento esperado del estudiante en el saldn de clases.

TECHNOLOGIA

Los estudiantes de primaria en los grados K-5 estan incluidos en la iniciativa 1: 1 del distrito para
dispositivos tecnologicos. Cada estudiante que recibe un dispositivo tiene una tarifa de tecnologia
requerida para el alquiler del dispositivo y la cobertura de la garantia. Esta tarifa anual de tecnologia es
de $30 por estudiante o un maximo de $60 por familia. Los estudiantes son responsables del cuidado del
dispositivo. En caso de que sea necesario enviar un dispositivo para su reparacion debido a dafios, se
evaluara una tarifa de graduacién por reclamo de garantia. Consulte las polizas de tecnologia del distrito
en e} sitio web del distrito para obtener informacién y detalles adicionales. (P6liza 524 y 524.2.)

LLAMADAS TELEFONICAS

El teléfono de la oficina es para fines comerciales. Los nifios no deben usar el teléfono excepto en una
emergencia o con el consentimiento de un aduito.

ADVERTENCIA TENNESSEN PARA ESTUDIANTES Y PADRES
Se advierte a los padres y al estudiante que:

e Alos estudiantes que asisten a la escuela en el distrito escolar, oa sus padres, se les pedira de
vez en cuando que proporcionen informacién al personal de la escuela en el curso ordinario de
los asuntos escolares. Estas instancias pueden incluir solicitudes de informacién como
asignaciones de tareas 0 examenes, preguntas hechas a los estudiantes durante las discusiones
en el aula u otras actividades en el aula, informacion solicitada a los estudiantes o padres
relacionada con la participacién de un estudiante en actividades deportivas o extracurriculares
relacionadas con la escuela, o preguntas hechas de estudiantes o padres durante una
conferencia programada o informal con un maestro o administrador, ya sea por teléfono o en
persona, en relacién con el comportamiento o rendimiento académico del estudiante.

e El distrito escolar recopilé la informacion por muchas razones, incluida la evaluacion del nivel
actual de desemperio del estudiante con respecto a los programas educativos, para determinar
el cumplimiento de las pélizas de conducta del estudiante del distrito escolar, para mantener la
disciplina dentro de la escuela y determinar las consecuencias disciplinarias, para determinar
elegibilidad para actividades extracurriculares y determinar las necesidades y preferencias del
estudiante relacionadas con el programa educativo. El programa educativo incluye clubes y
actividades atléticas o extracurriculares, para los propésitos de este aviso.

e Los estudiantes o los padres no estan obligados por ninguna ley o reglamento a proporcionar la
informacion solicitada. Sin embargo, el distrito escolar espera que los estudiantes participen
plenamente en su programa educativo al completar las tareas y examenes, participar en 16.




discusiones y actividades en el aula, y que los estudiantes y los padres participen plenamente al
proporcionar informacion relacionada con el rendimiento académico, las actividades atléticas o
extracurriculares o comportamiento. Las consecuencias por negarse a proporcionar la
informacion solicitada se relacionaran con la necesidad de la solicitud y pueden resultar en
calificaciones reducidas, inelegibilidad para participar en actividades atléticas o extracurricuiares
o, en el caso de una investigacion del distrito escolar sobre el comportamiento del estudiante,
pueden dar lugar a que se tomen medidas sin la informacién proporcionada por el estudiante.

¢ Lainformacion recopilada como se describe en este aviso se proporcionara al personal del
distrito escolar u otras personas que tengan un interés educativo legitimo en obtener acceso a
los datos, incluidos los miembros de la junta escolar y los representantes del distrito, y a las
autoridades estatales y federales que tengan derechos legales para acceder a los datos.

VISITANTES

La Junta Escolar anima a los padres y ciudadanos a visitar las escuelas. Con este proposito se llevan a
cabo conferencias de padres y maestros, dias de visitas, puertas abiertas y otras ocasiones especiales.
Las visitas individuales deben contar con la aprobacién de un maestro, el director de la escuela o el
superintendente de las escuelas.

Todos los visitantes deben entrar por la puerta # 2. Todos los visitantes deben registrarse al entrar y salir
de la oficina. Todos los visitantes deben llevar una credencial de visitante con la fecha y hora de su visita.
Se indica al personal de la escuela que escolten cortésmente o muestre a los visitantes sin identificacion
a la oficina. Si se considera necesario o se solicita, los visitantes pueden ser acompafados al area que
se desea visitar.

Los visitantes que son estudiantes no estan permitidos durante el horario escolar, excepto con propositos
educativos aprobados por la administracion. Los visitantes que deseen visitar a los maestros estaran
restringidos a las horas en las que los maestros no estan con los estudiantes.

Se anima a los visitantes a programar una cita con anticipacién. La administracion tiene la discrecion de
rechazar una solicitud para visitar la escuela. La administracién tiene la discrecion de adoptar o hacer
cumplir reglas mas especificas y / o restrictivas que rigen las visitas a los edificios escolares.

Los visitantes que no cumplan con la pdliza de visitantes pueden ser: negados visitas futuras, detenidos
por el director de la escuela en espera de la llegada de la policia, y acusados y declarados culpables de
entrar sin autorizacién en la propiedad escolar segtin el Estatuto de Minnesota 609.605, subd. 4.
CAMINAR A LA ESCUELA

Los estudiantes en los grados Pre K-5 pueden caminar a la escuela por la mafiana o a casa por la tarde.
Sin embargo, los estudiantes deben caminar con el adulto designado y cruzar la caile con la Patrulla
Escolar en la interseccién del paso de peatones designado. Las bicicletas deben caminar hasta la calle.

RETIROS DE LA ESCUELA

Si se va a mudar, se debe notificar al director o al maestro con al menos un dia de anticipacion para que
se puedan preparar los registros de transferencia adecuados y se puedan recopilar los suministros y
registros del nifio para su transferencia. Toda la propiedad y el equipo de la escuela deben devolverse al
distrito. Venga a la oficina de la escuela primaria para firmar un formulario de autorizacién para los
registros de su hijo.

17.
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Apéndice B

DEPARTMENT i ion de permiso para

i OF EDUCATION Guia y negacio P P . . ..
padres/tutores acerca de la participacion del

estudiante en las pruebas estatales

Este documento provee informacién bésica para ayudar a los padres/tutores a tomar decisiones fundamentadas que beneficien a sus nifios, a las
escuelas y a las comunidades.

éPor qué aplicamos pruebas estatales?

El estade de Minnesota valora su sistema educativo y el profesionalismo de sus educadores. Los educadores de Minnesota elaboraron los
estandares académicos, 10s cuales son rigurosos y preparan a nuestros estudiantes para la universidad y el trabajo. -

Las evaluaciones estatales son la manera en'que nosotros, como estado, medimos que el curriculo y la instruccién diaria en huestras escuelas
estén alineados con los estédndares académicos, asegurando asi que todos los estudiantes estén recibiendo una educacién Equitatii/a, Los
resultados de la evaluacién estatal son precisamente una herramienta para supervisar que estamos proveyendo a nuestros estudiantes la
educacién que aseguraré una fuerza de trabajo sélida y ciudadanes conocedores. '

éPor qué es importante la participacion?

Una evaluacidn estatal solo es una medida del logro de su estudiante, pero la participacién de su estudiante es importante para comprender qué tan efectivamente
estd alineada la educacion en la escuela de su estudiante a los estandares académicos.

« Durante la implementacién en Minnesota de la ley Todo Estudiante es Triunfador {Every Student Succeeds Act), un estudiante que no participe en las
evaluaciones estatales no recibird una puntuacién individual y para célculos de los propésitos del sistema de responsabilidad educativa a nivel escuela y a nivel
distrito, incluyendo las oportunidades para recibir ayuda y reconocimiento, no serd considerado como con una puntuacion de “competente”.

» Alos estudiantes que reciban una puntuacion de preparado para la universidad en las Evaluaciones Integrales de Minnesota (MCA, por sus siglas en inglés) no se
les requiere que tomen cursos remediales sin créditos en una Universidad Estatal de Minnesota en la materia correspondiente, ahorrandole al estudiante
potencialmente tiempo y dinero.

e toseducadores y las personas que formulan las politicas usan la informacion de las evaluaciones para tomar decisiones acerca de Ios recursos y apoyos que se
brindan.

* Los padresy el publico en general usan la informacién de la evaluacion para comparar fas escuelas y tomar decisiones acerca de donde adquirir una casa o
inscribir a sus nifios.

e Los resultados del rendimiento escolar que son difundidos al publico y utilizados por las familias y comunidades, son afectados negativamente si los estudiantes
no participan en las evaluaciones.

e Los estudiantes de inglés que no tomen ACCESS o ACCESS Alternativo para estudiantes de ELL no recibirdn una puntuacién que cumpla con los criterios de salida
del programa de aprendizaje de inglés.

Estandares académicos y evaluaciones

¢Qué son los estandares académicos?

Los estdndares académicos K—12 de Minnesota son las expectativas estatales para el logro académico del estudiante. Estos estandares identifican
el conocimiento y las habilidades que todos los estudiantes deben alcanzar en una materia y estédn organizados por grado. Los distritos escolares
determinan cdmo los estudiantes alcanzaran los estandares, esto desarrollando cursos y curriculo alineados a los estandares académicos.

éCudl es la relacién entre las evaluaciones académicas estatales y los estandares académicos?

Las evaluaciones estatales en matematicas, lectura y ciencias se usan para medir si los estudiantes y su escuela y distrito, estdn cumpliendo con los
estandares académicos. Las evaluaciones estatales son una medida de qué tan bien los estudiantes se estdn desempefiando en el contenido que
forma parte de su instruccion diaria. También son una medida de qué tan bien se estdn desempefiando las escuelas y los distritos al alinear su
curriculo y al ensefiar los estandares.

Evaluaciones integrales de Minnesota (MCA) y Examen de habilidades ACCESS y ACCESS Alternativo para estudiantes del idioma inglés

ra . = a " o MTAS L . .
SearfureasdeiMingEestl ) » Basados en los Estdndares de desarrollo del idiomia inglés WIDA.

s Se basan en los esténdares académicos de Minnesota, de lectura y matemdticas | » Administrado cadd aiio a estudiantes de inglés en los grados K-12 en

administrados cada afio en los grados de 3° a 8°y en'la escuela secundaria, y de lectura, escritura y comprension y expresion oral.

ciencias administrados cada afio en los gradas 5°, 8° y escuela secundaria. ¢ La mayoria de los estudiantes de inglés toman ACCESS para estudiantes
* La mayoria de los estudiantes toman la MCA. de ELL.
® El MTAS es una opcién para' los estudiantes con las discapacidades cognitivas ® ACCESS Alternativo ‘para estudiantes de ELL es .una opcidn para

mas s'igniﬁcativas.l estudiantes de inglés con las discapacidades cognitivas mas significativas.
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éPor qué son efectivas estas evaluaciones?

El estado de Minnesota cree que para medir efectivamente el aprendizaje de los
estudiantes, la evaluacién debe ser mds que simplemente responder a preguntas de
opcion multiple.

e Para responder las preguntas, los estudiantes pueden necesitar teclear las
respuestas, arrastrar y colocar imdgenes y palabras, o manipular una grafica o
informacion.

» Los examenes de Lectura y Matemadticas son adaptativos, lo que significa que las
respuestas que provee un estudiante determinan las siguientes preguntas que
respondera el estudiante.

e El examen MCA de Ciencias incorpora simulaciones, las cuales requieren que los
estudiantes realicen experimentos para responder preguntas.

Todo esto brinda a los estudiantes la oportunidad de aplicar el pensamiento critico
necesario para el éxito en la universidad y en la carrera profesional y les brinda la
oportunidad de mostrar lo que saben y lo que pueden hacer.

éHay limites para las evaluaciones locales?

Como se establece en los estatutos de Minnesota, seccion 120B.301, para los
estudiantes en los grados de 1° a 6°, la cantidad total de tiempo acumulado invertido
tomando evaluaciones adoptadas distritales o de la escuela no debe exceder de 10
horas por cada afio escolar. Para los estudiantes en loa grados 7° a 12°, |a cantidad total
de tiempo acumulado invertido tomando evaluaciones adoptadas distritales o de la
escuela no debe exceder de 11 horas por cada afio escolar. Estos limites no incluyen
evaluaciones a nivel estatal.

En un esfuerzo por alentar la transparencia, el estatuto también requiere a un distrito o
a una escuela charter, que antes del primer dia de cada afio escolar publique en su sitio
web un calendario completo de los examenes estandarizados que se van a administrar
en el distrito o escuela charter durante ese afio escolar. El calendario debe proveer los
fundamentos para la administracién de cada evaluacidn e indicar si la evaluacién es una
opcion focal o si es requerida por una ley estatal o federal.

£Qué pasa si elijo que mi estudiante no participe?

Los padres/tutores tienen derecho a no dejar que su estudiante participe en las
evaluaciones estandarizadas requeridas por el estado. Los estatutos de Minnesota
requieren al departamento que provea informacion acerca de las evaluaciones estatales
a los padres/tutores e incluyen un formato que debe ser llenado si se niegan a dejar
que participe su estudiante. Esta forma aparece en la siguiente pagina e incluye un area
para anotar la razdn por la que se niega la participacidn. El distrito de su estudiante
puede requerir informacién adicional.

Un distrito escolar pudiera tener consecuencias adicionales mas alld de las mencionadas
en este documento, para un estudiante que no participe en las evaluaciones
estandarizadas requeridas por el estado. También pudiera haber consecuencias por no
participar en las evaluaciones seleccionadas y administras a nivel local. Por favor,
contacte a su escuela para méds informacién referente a las decisiones locales.

¢Cuindo toman las evaluaciones
los estudiantes?

Cada escuela establece su calendario de
evaluaciones dentro del periodo de
tiempo para evaluar establecido por el
estado. Contacte a la escuela de su
estudiante para informacién de los dias
de evaluacién especificos.

e El periodo de tiempo para los
examenes MCA y MTAS comienza en
marzo y concluye en mayo.

e El periodo de tiempo para las
evaludciones ACCESS y ACCESS
Alternativo para estudiantes de ELL
comienza a finales de enero y
termina en marzo.

¢éCuando recibiré los resultados
de mi estudiante?

Cada verano, los reportes individuales de
los estudiantes son enviados a los distritos
escolares y se proveen a las familias a mas
tardar durante las juntas de otofio. Los
reportes pueden ser utilizados para ver el
progreso de su hijo y ayudar a guiar la
instruccion futura.

¢Cuanto tiempo tomas las
evaluaciones?

Las evaluaciones estatales se toman una
vez al afio la mayoria de los estudiantes
toman los exdmenes en linea. En
promedio, la cantidad de tiempo que se
invierte en tomar las evaluaciones

-estatales es menos de 1 porciento del

tiempo de instruccién en un afio escolar.
No se toma el tiempo durante las -
evaluaciones y los estudiantes pueden
continuar trabajando todo el tiempo que
necesiten.

éPor qué parece que mi
estudiante estd tomando mas
examenes?

Los exdmenes estatales requeridos se
limitan a aquellos indicados en este
documento. Muchos distritos toman
decisiones de manera local para
administrar exdmenes adicionales que no
son regueridos por el estado. Contacte a
su distrito para mas informacién.

¢Dénde obtengo mas informacién?

Los estudiantes y las familias pueden encontrar mas en nuestra pagina con pruebas estatales (education.mn.gov > Students and

Families >Programs and {nitiatives> Statewide Testing).
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Los estatutos de Minnesota, en su seccion 120B.31, subdivisidn 4a, requieren al comisionado crear y
publicar un formato para que los padres y tutores lo llenen si se niegan a dejar que su estudiante
participe en las evaluaciones estandarizadas requeridas por el estado. El distrito de su estudiante
puede requerir informacion adicional. Los distritos escolares deben publicar este formato de tres
paginas en el sitio web del distrito e incluirlo en los manuales del estudiante del distrito.

DEPARTMENT
OF EDUCATION

Negativa del padre/tutor a la participacion del estudiante en las evaluaciones estatales

Para optar no participar en las evaluaciones estatales, el padre/tutor debe lHenar este formulario y regresarlo a la escuela del
estudiante.

Para apoyar mejor la planeacién del distrito escolar, favor de enviar este formulario a la escuela del estudiante a mds tardar el 15
de enero del afio escolar académico. Para los estudiantes que se inscribieron después de iniciado el periodo de tiempo para las
pruebas estatales, favor de enviar este formulario dentro de las primeras dos semanas a partir de la inscripcién. Se requiere un

formulario de negativa nuevo cada afio que los padres/tutores deseen optar por que el estudiante no tome las evaluaciones

estatales.
Fecha {Este formulario inicamente es aplicable para el afio escolar 20 a20__ )
Nombre legal del estudiante Inicial del segundo nombre legal del estudiante_____
Apellido legal del estudiante Fecha de nacimiento del estudiante
Distrito/escuela del estudiante Grado

Favor de poner sus iniciales para indicar que ha recibido y revisado la informacién acerca de las pruebas estatales.

Recibi informacion acerca de las evaluaciones estatales y elijo optar por que mi estudiante no participe. El Departamento
de educacién de Minnesota (MDE) provee una *Guig y negacién de permiso para padres/tutores acerca de la participacién del
estudiante en las pruebas estatales en el sitio MDE website (education.mn.gov > Students and Families >Programs and
Initiatives>Statewide Testing).

Razén para rechazar la participacion:

Por favor indique la evaluacidn o las evaluaciones en las que usted decide que el estudiante no participe en este afio escolar:

MCA/MTAS de lectura MCA/MTAS de ciencias
MCA/MTAS de matematicas ACCESS/ACCESS Alternativo para estudiantes de ELL

Contacte a su distrito escolar para el formulario para optar no participar en las evaluaciones locales.

Comprendo que al firmar este formulario, mi escuela y yo podriamos perder informacion valiosa acerca del progreso académico
de mi estudiante. Como resultado, mi estudiante no recibird una puntuacién individual. Ademas, el rechazar la participacién en
las pruebas estatales puede impactar a la escuela, al distrito y a los esfuerzos del estado por distribuir los recursos de manera
equitativa y apoyar el aprendizaje de los estudiantes; para calculos de los propésitos del sistema de responsabilidad educativa a
nivel escuela y a nivel distrito, mi estudiante no sera considerado como con una puntuacién de “competente”.

Si mi estudiante esta en secundaria, comprendo que al firmar este formulario mi estudiante no tendra una puntuacién de MCA
que podria potencialmente ahorrarle tiempo y dinero al no tener que tomar cursos remediales sin créditos en una Universidad
Estatal de Minnesota.

Nombre del padre/tutor (con letra de molde)

Firma del padre/tutor

[ Para uso exclusivo del personal de la escuela o distrito. 1D del estudiante o Nimero MARSS

Parent/Guardian Guide and Refusal for Student Participation in Statewide Testing Form_Spanish



Apéndice C
Coédigo de conducta de la Escuela Primaria del Area de Melrose

Los niveles del cédigo de conducta no son secuenciales. El nivel depende de la
gravedad y / o frecuencia del comportamiento. Por ejemplo: si un estudiante comete un
comportamiento de nivel 4, ira directamente a una consecuencia de nivel 4.

Nivel Uno

Definicion de Comportamiento:

Un comportamiento de nivel uno es un comportamiento menor que generalmente es manejado por un
adulto en ese entorno. La respuesta del personal ensefia un comportamiento alternativo correcto para
que los estudiantes puedan aprender y demostrar comportamientos seguros y esperados. Se espera que
los miembros del personal usaran una variedad de estrategias de enseflanza y administracion.

Respuesta de Comportamiento Nivel Uno:
1. Completar el boleto “Arreglalo”
2. Vuelva a ensefiar las expectativas en el momento.
3. Tenga en cuenta el IEP o el Plan 504 de un estudiante cuando sea apropiado.
4. Comunicarse con los padres / tutores sobre

Categorias de Intervencién y Respuesta

Apoyos basados en habilidades | Practicas Restaurativas Acciones Personal

e \Volver a ensefiar las e Ensefar Escolar/Administracion
expectativas de HANS comportamiento de e Asientos asighados
para el entorno reemplazo e Notificacion a los padres
apropiado e Entrenamiento rapido de / tutores

e Incrementar la habilidades individuales e Incrementar la
retroalimentacién en el momento supervisién activa
positiva para demostrar s Boletos"Arreglalo”
el comportamiento ingresado en SWIS
esperado.

e Asistencia del personal
en el manejo de
emociones y resolucion
de problemas.

¢ Conferencia maestro /
estudiante
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Comportamientos Menores / de Nivel Uno

Problemas de
Comportamiento Menor

Definiciéon

Ejemplo

Desafio

E! estudiante se involucra
intencionalmente en evitacion / escape
del trabajo breve y de baja intensidad y

/ 0 no sigue las instrucciones de un
aduito.

no segquir instrucciones, no cumplir
con el trabajo, negarse a participar, no
seguir las reglas de la clase en
aspectos académicos, sociales y de
comportamiento

Falta de Respeto

Uso de baja intensidad pero con
proposito de comportamientos o
actitudes desagradables hacia otra
persona gque no muestra respeto por
los sentimientos de los demas.

Comentarios groseros, descorteses,
replicar, tratar a los demés como si
estuvieran por debajo de ti

Interrupciones

Accién fisica o verbal de baja
intensidad que interrumpe el
aprendizaje de otros estudiantes o su
propio aprendizaje.

gritos, llantos, ruidos, gran
movimiento motor, moverse por la
habitacién

Contacto Fisico

Tocar brevemente y / o no seriamente

a otra persona sin su consentimiento y

/ o invadir el espacio personal de otra
persona.

Toques no deseados, demostraciones
fisicas inapropiadas de afecto, estar
en la burbuja de otra persona.

Lenguaje Inapropiado

Instancia de baja intensidad de
lenguaje negativo y / o irrespetuoso (en
cualquier idioma) gue no es académica

ni socialmente aceptable.

insultos, palabras utilizadas para herir
a otros

Uso indebido de la
propiedad

Uso de baja intensidad de articulos
para un propésito para el que no
fueron disefiados.

escribir en escritorios, romper la
propiedad (lapices, borradores, etc.),
pararse en sillas o escritorios

Violacion de tecnologia

Usoc no serio de la tecnologia de
manera inapropiada, incluido, entre
otros, el acceso a programas y /0
sitios web que no forman parte del plan
académico.

uso de sitios web inapropiados, uso
de una contrasefia que no es la suya,
acoso cibernético: una vez, uso de un
dispositivo personal o escolar cuando
no esta permitido.
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Nivel Dos

Definicion de Comportamiento

Este es un incidente de comportamiento menor repetido que se maneja con una intervencion o accion del
adulto en el entorno en el que ocurre el incidente. Las intervenciones se enfocan en corregir el
comportamiento con la intencion de mantener al estudiante en el salon de clases. Los comportamientos
de nivel dos pueden llevar al apoyo de otro personal o administradores y pueden resultar en una Reporte
de Disciplina de la Oficina (ODR). Vea el cuadro a continuacion.

Respuestas de Comportamiento Nivel Dos:

1. Completar el Boleto “Arreglalo”.
Vuelva a ensefiar las expectativas.
Tenga en cuenta el IEP o el plan 504 de un estudiante cuando sea apropiado.
Comunicarse con los padres / tutores sobre comportamientos repetidos.
Envie el boleto “Arreglalo” al personal de entrada de datos de SWIS.
Si hay un ODR completado, envie el ODR a la administracion.

o0~ wdh

Categorias de Intervencion y Respuesta

Apoyos basados en habilidades
e \Volver a ensefiar las

Acciones Personal
Escolar/Administracion

Practicas Restaurativas (3+
Boletos"Arreglalo” )

expectativas de HANS
para el entorno
apropiado

Incrementar la
retroalimentacion
positiva para demostrar
el comportamiento
esperado.

Asistencia del personal
en el manejo de
emociones y resolucion
de problemas.
Conferencia maestro /
estudiante

Practica de habilidades /
juego de roles

Ensefiar el
comportamiento de
reemplazo

Disculpa oral o escrita
Reflexién escrita o
dibujada

Resolucién de conflictos
entre comparierosy /o
personal

Servicios comunitarios
(como restitucion)
Reparando relaciones

Pérdida de privilegios
Consulta con
compafieros
Conferencia de padres /
tutores

Incrementar la
supervision activa
Asientos asignados
Boletos “Arreglalo”
ingresados en SWIS
Si es ODR, ingrese en
SWIS

** Si hay un patrén de comportamiento repetido:

Verificacion de fidelidad del sistema de toda la escuela
3 Boletos de“Arreglalo” por el mismo comportamiento menor pueden = una Reporte de
Disciplina en la Oficina (ODR) - Las consecuencias todavia estan en un nivel dos debido a
comportamientos menores
El personal puede implementar intervenciones mas intensivas, si es necesario.
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Comportamientos Menores/ Nivel Dos

Comportamiento de
Problemas Menores

Definicion

Ejemplos

Desafio

El estudiante se involucra
intencionalmente en evitacion / escape
del trabajo breve y de baja intensidad y

/ 0 no sigue las instrucciones de un
adulto.

no seguir instrucciones, no cumplir
con el trabajo, negarse a participar, no
seguir las reglas del aula en aspectos
académicos, sociales y de
comportamiento

Falta de Respeto

Uso de baja intensidad pero con
prop6sito de comportamientos
desagradables y / o actitud hacia otra
persona que no muestra respeto por
los sentimientos de los demas..

Comentarios groseros, descorteses,
replicar, tratar a los demas como si
estuvieran por debajo de ti

Interrupciones

Accion fisica o verbal de baja
intensidad que interrumpe el
aprendizaje de otros estudiantes o su
propio aprendizaje.

gritos, llantos, ruidos, gritar fuera de
turno, gran movimiento motor,
moverse por la habitacidén

Contacto Fisico

Tocar brevemente y / 0 no seriamente

a ofra persona sin su consentimiento y

/ o invadir el espacio personal de otra
persona

Toques no deseados, demostraciones
fisicas inapropiadas de afecto, estar
en la burbuja de otra persona

Lenguaje Inapropiado

Instancia de baja intensidad de
lenguaje negativo y / o irrespetuoso (en
cualquier idioma) que no es académica

ni socialmente aceptable..

insultos, palabras utilizadas para herir
a otros

Uso indebido de la propiedad

Uso de baja intensidad de articulos
para un propoésito para el que no
fueron disefiados.

escribir en escritorios, romper la
propiedad (lapices, horradores, etc.),
pararse en sillas o escritorios

Violacion de tecnologia

Uso no serio de la tecnologia de
manera inapropiada, incluido, entre
otros, el acceso a programasy /0
sitios web que no forman parte del plan
académico.

uso de sitios web inapropiados, uso
de una contrasefia que no es la suya,
acoso cibernético: una vez, uso de un
dispositivo persona!l o escolar cuando
no esta permitido
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Nivel Tres

Definicion de Comportamiento

Los comportamientos de nivel tres son incidentes mayores. Estos incidentes tienen como objetivo a otros
en el entorno educativo y / 0 afectan la seguridad de uno mismo o de los demas. Un comportamiento de
nivel tres resultara en una Reporte de Disciplina de la Oficina (ODR) y puede resultar en la remocion de
la instruccidn por parte del dia.

Respuestas de Comportamiento Nivel Tres:
1. Elija respuestas que sean las menos perturbadoras para el aula y el aprendizaje del estudiante.

2. Tenga en cuenta el IEP o el plan 504 de un estudiante cuando sea apropiado.
3. Completar el Reporte de disciplina de la oficina (ODR).
4. Envie ODR al administrador.
5. La administracién se comunica con los padres / tutores sobre los comportamientos.
6. El personal de entrada de datos de SWIS ingresara ODR en SWIS.
Categorias de Intervencion y Respuestas
Apoyos basados en habilidades | Practicas restaurativas Personal / Acciones
o Volver a ensefiar las e Ensefar el administrativas
expectativas de HANS comportamiento de e Conferencia de
para el entorno reemplazo estudiantes y personal
apropiado e Disculpa oral o escrita e Pérdida de actividad
e Incrementarla e Reflexion escrita o preferida
retroalimentacién dibujada °
positiva para demostrar e Posterde e Asientos asignados
el comportamiento comportamiento e Asignar practicas
esperado. inapropiado vs restaurativas
e Asistencia del personal apropiado e Reporte de disciplina de
en el manejo de e Resolucion de conflictos la oficina ingresada en
emociones y resolucion entre comparierosy /o SWIS
de problemas. personal
e Conferencia maestro/ e Servicios comunitarios
estudiante (como restitucion)
e Practica de habilidades / e Reparando relaciones
juego de roles e Plan deregresoa
clases restaurativo
e Restitucion por
incidentes patrimoniales

Posibles acciones administrativas que pueden resultar en la remocion de la instruccion
e Pérdida de privilegios de transporte (autobus)
e Eliminacion de parte dei dia
e Conferencia de padres / tutores
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Problemas de Comportamientos Mayores

Problemas de
comportamientos
Mayores

Definicion

Ejemplos

Desafio

Inteniar evitar o escapar del trabajo
de forma croénica e intencional y / o no
seguir as instrucciones de un adulto.

no seguir instrucciones, no cumplir
con el trabajo, negarse a participar,
no seguir las reglas de la clase en
aspectos académicos, sociales y
de comportamiento

Falta de Respeto

Comportamientos crénicos y con
proposito y / o actitud hacia otra
persona gue no muestra respeto por
los sentimientos de los demas.

Comentarios groseros,
descorteses, replicar, tratar a los
demas como si estuvieran por
debajo de ti

interrupsciones

Accion crdnica fisica o verbal que
interrumpe el aprendizaje de otros
estudiantes o su propio aprendizaje.

gritos, llantos, ruidos, gritar fuera
de turno, gran movimiento motor,
moverse por la habitacion

Agresion Fisica

Cornportamiento intencional
destinado a herir o causar dafio a otra
persona. Esto puede incluir el
contacto fisico, pero también puede
incluir el uso de objetos para causar
dafio.

golpear, patear, arrojar objetos a
alguien, golpear, tropezar,
abofetear y empujar

Lenguaje Inapropiado

Uso crénico y / o intencional de
ienguaje negativo y / o irrespetuoso
(en cualquier idioma) gue no es
académica ni socialmente aceptable.

Insultos no intencionales repetidos
y / 0 una instancia de insultos
intencionales, insultos, palabras
utilizadas para lastimar a otros

Uso indebido de Propiedad

Actividad que resulta en la
destruccion o desfiguracién de la
propiedad.

vandalismo, romper propiedad
intencionalmente (escritorios,
mesas, sillas, etc.), arrojar
propiedad, destruccidn del casillero

Acoso

Intentar intencionalmente causar
dafio emocional / fisico mediante el
uso de tacticas verbales / fisicas que
son degradantes y hacen que ofra
persona se sienta amenazada.

género, etnicidad , orientacién
sexual, raza, religion,
discapacidad, caracteristicas
fisicas u otras caracteristicas de
identidad personal 27.




Intimidacion

Acciones cronicas y deliberadas
realizadas por una persona gue se
utilizan para intimidar a otra persona
gue resulta en un desequilibrio de

presencial, cibernético, escrito,
fisico, emocional y verbal,

amenazas repetidas, insultos,
burlas, burlas, intimidacién

poder.

Pelear Participacion mutua en un incidente golpear, patear, dar puietazos,
que cause dafio verbal o fisico a otros | abofetear, gritar, tirar del cabello,
mediante el uso de lenguaje agresivo, morder, rascarse, discutir

intimidacién y / o fisicalidad. persistentemente

Robo/Copiar fomar intencionalmente algo que no robar la propiedad personal de

le pertenece.

alguien, robar propiedad escolar,
robar propiedad intelectual

Violacion de Tecnologia

Usar la tecnolngia de manera
inapropiada, incluido, entre otros, el
acceso a programas y / o sitios web

gue no forman parte del plan

académico..

uso de sitios web inapropiados,
uso de una contrasena que no es
la suya, acoso cibernético, uso de
dispositivos personales o escolares
cuando no esta permitido

Mentir/Hacer trampa

Deliberadamente deshonesto en
palabras y trabajo y en violacion
directa de las reglas.

plagio, copiar respuestas, declarar
falsedad

Ubicacién inapropiada /
fuera de limites

Estar intencionalmente fuera de un
area desighada por un maestro o un
adulio.

salir corriendo del patio de recreo,

salir de los terrenos de la escuela,
estar en un lugar cuando no esta
permitido, ir al bafio sin permiso

Nivel Cuatro

Definicion de Comportamiento
Un comportamiento de nivel cuatro es una infraccién de comportamiento mayor que interrumpe
significativamente el entorno educativo, se dirige a otros y / o afecta la seguridad de los demas
y se distingue por su repetitividad y / o gravedad. Un comportamiento de nivel cuatro resulta en
una Reporte de Disciplina de la Oficina (ODR), puede resultar en el despido de la escuela por
parte del dia 0 uno o mas dias, y puede resultar en una notificacion a la policia.

Respuestas de Comportamiento Nivel Cuatro:
1. Elija respuestas que sean las menos perturbadoras para el aula y el aprendizaje del estudiante.

2. Tenga en cuenta el IEP o el plan 504 de un estudiante cuando sea apropiado. 28.




ook w

Reporte completa de disciplina de la oficina (ODR).
Envie ODR al administrador.
La administracion se comunica con los padres / tutores sobre los comportamientos.
El personal de entrada de datos de SWIS ingresara ODR en SWIS.

Categorias de Intervencién y Respuestas

Apoyos basados en habilidades

Referencia al equipo de
MTSS que podria incluir
o Instruccién en
grupos
pequerios
o Instruccién de
habilidades
individualizadas
o Plan de apoyo
conductual
individual
Incrementar la
retroalimentacion
positiva para demostrar
el comportamiento
esperado.
Instruccidn dirigida
centrada en el area de
necesidad y funcion.

Practicas restaurativas

Ensefiar el
comportamiento de
reemplazo

Disculpa oral o escrita
Reflexién escrita o
dibujada

Péster de
comportamiento
inapropiado vs
apropiado

Resolucion de conflictos
entre compaferosy /0
personal

Servicios comunitarios
{como restitucién)
Reparando relaciones
Plan de regreso a
clases restaurativo
Restitucion por
incidentes patrimoniales

Personal / Acciones
administrativas

Consulta con expertos
relacionados para apoyo
conductual.

Pérdida de actividad
preferida

Asignar practicas
restaurativas
Conferencia de
estudiantes y personal
Reporte de disciplina de
la oficina ingresada en
SWIS

Acciones administrativas opcionales que pueden resultar en la eliminacion de la instruccion
Pérdida de privilegios de transporte (autobds)
Instruccion alternativa (1SS) que va desde dias parciales hasta uno o mas dias.
Desarrollo de un plan de reingreso si corresponde
Conferencia de padres / tutores
Consideracion de una colocacion educativa provisional alternativa
La salida fuera de la escuela de instruccion no debe exceder los 3 dias. Tenga en cuenta la
edad y la comprensién del estudiante.
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Problemas de Comportamiento Mayores

Problemas de
Comportamiento Mayores

Definicion

Ejemplos

Desafio

Intentar avitar o escapar del trabajo de
forma cronica e intencional y / o no seguir
las instrucciones de un adulto.

no seguir instrucciones, no cumplir con
el trabajo, negarse a participar, no
seguir las reglas de la clase en
aspectos académicos, sociales y de
comportamiento

Falta de Respeto

Comportamientos cronicos y con
propésito y 7 o aclitud hacia otra persona
que no muestra regpeto por los
sentimientos de los demas.

Comentarios groseros, descorteses,
replicar, tratar a los demas como si
estuvieran por debajo de i

Interrupciones

Accidn cronica fisica o verbal que
interrumpe el aprendizaje de otros
estudiantes o su propio aprendizaje.

gritos, llantos, ruidos, gritar fuera de
turno, gran movimiento motor, moverse
por la habitacién

Agresion Fisica

Comportamisnto intencional destinado a
herir o causar dafio a olra persona. Esto
puede incluir e contacto fisico, pero
también puede incluir el uso de cbjelos
para causar dafio.

golpear, patear, arrojar objetos a
alguien, golpear, tropezar, abofetear y
empujar

Lenguaje inapropiado

Uso crénico y / o intencional de lenguaje
negativo y / o irrespetuoso (en cualquier
idioma) que no es académica ni
socialmente aceptable

Insultos no intencionales repetidos y /
0 una instancia de insultos
intencionales, insultos, palabras
utilizadas para lastimar a otros

Uso indebido de propiedad

Actividad que resulte en la destruccion o
desfiguracion de la propiedad..

vandalismo, romper propiedad
intencionaimente (escritorios, mesas,
sillas, etc.), arrojar propiedad,
destruccion del casillero

AC0s0

Intentar intencionalmente causar dafio
emocional / fisico madiante el uso de
tacticas verbales / fisicas que son
degradanies y hacen gue oira persona se
sienta amenazada.

género, etnicidad , orientacién sexual,
raza, religion, discapacidad,
caracteristicas fisicas u otras

caracteristicas de identidad personal

Bullying

Acciones crénicas y deliberadas
realizadas por una persona que se
utilizan para intimidar a otra persona que
resulta en un desequilibrio de poder.

presencial, cibernético, escrito, fisico,
emocional y verbal,
amenazas repetidas, insultos, burlas,

burlas, intimidacién  30.




Pelear

Participacion mutua en un incidente que
cause dafio verbal o fisico a otros
mediante el uso de lenguaje agresivo,
intimidacién y / o fisicalidad.

golpear, patear, dar pufetazos,
abofetear, gritar, tirar del cabello,
morder, rascarse, discutir
persistentemente

Robo/Copiar

Tomar intencionaimente algo que nole
pertenece.

robar la propiedad personal de alguien,
robar propiedad escolar, robar
propiedad intelectual

Violacion de Tecnologia

Usar la tecnologia de manera
inapropiada, incluido, entre otros, el
acceso a programas y / o sitios web que
nio forman parie del plan académico..

uso de sitios web inapropiados, uso de
una contrasefia que no es la suya,
acoso cibernético, uso de dispositivos
personales o escolares cuando no esta
permitido

Mentir/Hacer trampa

Deliberadamente deshonesto en palabras
y trabajo v en violacién directa de las
reglas.

plagio, copiar respuestas, declarar
falsedad

Ubicacién inapropiada / fuera
de limites

Estar intencionaimente fuera de un area
designada por un maestro o un adulto.

salir corriendo del patio de recreo, salir

de los terrenos de la escuela, estar en

un lugar cuando no esta permitido, ir al
bafio sin permiso

Nivel Cinco

Un comportamiento de nivel cinco es una infraccién de comportamiento que implica la
expulsion del estudiante del entorno escolar debido a la gravedad del comportamiento. Las
intervenciones se enfocan en mantener la seguridad de la comunidad escolar y terminar con el
comportamiento autodestructivo y / o peligroso. Los incidentes de nivel cinco pueden causar la
expulsién de la clase por un dia o0 mas. Se puede contactar a la policia. Los comportamientos
de nivel cinco pueden ser delitos de expulsion. (vea la péliza del distrito)

Respuestas de Comportamiento Nivel Cinco:
1. Elija respuestas que sean las menos perturbadoras para el aula y el aprendizaje del estudiante.
2. Tenga en cuenta el IEP o el plan 504 de un estudiante cuando sea apropiado.
3. Tomar todas las acciones necesarias para garantizar la seguridad de los estudiantes y el
personal. Se puede llamar a la policia.

No ok

Completar el Reporte de disciplina de Ia oficina (ODR).
Envie ODR al administrador.

La administracion se comunica con los padres / tutores sobre los comportamientos.
El personal de entrada de datos de SWIS ingresard ODR en SWIS.
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Categorias de Intervenciéon y Respuestas

Apoyo basado en habilidades Practicas Restaurativas
e Plan de apoyo e Conferencia de grupo
conductual individual familiar (puede ser parte
e Contrato de de un cambio a un
comportamiento / nuevo entorno)
reingreso

e Referencia a agencias y
recursos externos

Acciones Administrativas

e Consulta con el
superintendente

e Desarrollo de colocacion
educativa alternativa

e Desarrollo de un plan de
reingreso

e Reuniéon de padres
obligatoria

e Posible recomendacion de expulsion.
o Consulte / refiera a la policia local.

Acciones administrativas opcionales que pueden resultar en la eliminacion de la instruccion
e Eldespido fuera de la escuela de instruccion sera determinado por el equipo del estudiante
(incluido el maestro del aula y los profesionales de apoyo al comportamiento).

Uso/Posesion de Armas Cualquier articulo / objeto (real o
parecido) que se use o tenga la
intencién de ser usado para causar
dafio a ofros.

Cuchillos, pistolas, objetos afilados,
uso de tijeras con intencién de
danar

Amenazas La comunicacion a otro, en cualquier
forma, para infundir miedo o
aterrorizar a otros de que va a ocurrir
un incidente alarmante.

Amenaza verbal, amenaza fisica,
amenaza a través de la plataforma
de redes sociales, amenaza
escrita, amenazas a la seguridad
de la escuela.
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