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8. Placement decisions regarding your child must be made by a group of persons (a §504 committee)
knowledgeable about your child, the meaning of the evaluation data, possible placement options, and the
requirement that to the maximum extent appropriate, disabled children should be educated with non-disabled
children. [34 CFR 104.35].

9. If your child is eligible under §504, he or she has a right to periodic reevaluations. A reevaluation must take
place at least every three years. [34 CFR 104.35].

10. You have the right to be notified by the District prior to any action regarding the identification, evaluation, or
placement of your child. [34 CFR 104.36]

11. You have the right to examine relevant documents and records regarding your child (generally documents
relating to identification, evaluation, and placement of your child under §504). [34 CFR 104.36].

12. You have the right to an impartial due process hearing if you wish to contest any action of the District with
regard to your child's identification, evaluation, or placement under §504. [34 CFR 104.36]. You have the right to
participate personally at the hearing, and to be represented by an attorney, if you wish to hire one.

13. If you wish to contest an action taken by the §504 Committee by means of an impartial due process hearing, you
must submit a Notice of Appeal or a Request for Hearing to the District's §504 Coordinator at the address below. In
Texas, you must submit the required notice or request in writing within one year of the action or omission giving
rise to your complaint. Failure to make a timely request will result in the loss of your opportunity to pursue a due
process hearing on that action or omission.

[Districts in other states should replace the Texas limitation period with the appropriate time limit which 

could be the state's timeline for filing of a special education due process hearing.] 

A date will be set for the hearing and an impartial hearing officer will be appointed. You will then be notified in 
writing of the hearing date, time, and place. 

[INSERT DISTRICT CAMPUS COORDINATOR, CAMPUS ADDRESS, 

AND CAMPUS PHONE NUMBER] 

14. If you disagree with the decision of the hearing officer, you have a right to seek a review of the decision by
making a written request to the District's Section 504 Coordinator, and/or you may seek relief in state or federal
court as allowed by law.

15. You also have a right to present a grievance or complaint through the District's local grievance process. The
District will investigate the situation, take into account the nature of the complaint and all necessary factors, and
respond appropriately to you within a reasonable time. Parents may contact the District's Section 504 Coordinator
for more information about the District's grievance process.

16. You also have a right to file a complaint with the Office for Civil Rights (OCR) of the Department of Education.
The address of the OCR Regional Office that covers this school district is:

Director, Office for Civil Rights, Region VI 
1999 Bryan Street, Suite 1620, Dallas, Texas 75201-6810, Tel. 214-661-9600 

[IF YOU ARE NOT IN REGION VI OF OCR, WHITE OUT, INSERT TYPED NAME, ADDRESS & 

PHONE OF OCR REGIONAL OFFICE COVERING YOUR AREA, AND COPY] 
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8. Las decisiones de colocacion educativa deben realizarse por un grupo de personas (llamado el comite 504) que
conocen la situacion de su hijo/a, el significado de los resultados de las evaluaciones, las opciones de colocacion, y
la obligacion legal de asegurar el ambiente educativo que permita el maxi.mo contacto con estudiantes no
incapacitados. [34 CFR 104.35].

9. Si es considerado incapacitado bajo la Seccion 504, su hijo/a tendra derecho a nuevas evaluaciones, llamadas re

evaluaciones, periodicamente. Generalmente re-evaluaciones educativas se haran para cada nifio incapacitado por lo
menos cada tres afios. [34 CFR 104.35.]

10. Usted tiene derecho a que el distrito escolar le avise antes de tomar cualquier accion en relacion a la
identificacion, evaluacion o colocacion educativa de su hijo/a. [34 CFR 104.36].

11. Usted tiene derecho a examinar archivos y documentos relacionados a la educacion de su hijo/a (normalmente
archivos y documentos con relacion a la identificacion, evaluacion o colocacion educativa de su hijo/a). [34 CFR
104.36].

12. Usted tiene derecho a una audiencia imparcial si no esta de acuerdo con las acciones del distrito en relacion a la
identificacion, evaluacion, o colocacion educativa de su hijo/a. Usted tiene la oportunidad de participar
personalmente en tal audiencia y de ser representada por un abogado, si desea contratarlo. [34 CFR 104.36].

13. Si desea protestar o disputar las acciones del Comite 504 del distrito a traves de una audiencia imparcial, debe
presentar un Aviso de Apelacion escrito ante el Coordinador 504 del distrito, en la siguiente direccion. Se fijara una
fecha para una audiencia ante un oficial imparcial, y seran notificados por escrito de la fecha, hora, y lugar de la
audiencia. En el Estado de Texas, la peticion para una audiencia imparcial se debe presentar a menos de un afio
despues de el acto u omision que da a cabo la peticion. Peticiones tardias resultaran en la perdida de oportunidad
para una audiencia imparcial sobre tal acto u omision.

[Districts in other states should replace the Texas limitation period with the appropriate time limit which 

could be the state's timeline for filing of a special education due process hearing.] 

[INSERTAR EL COORDINADOR DEL CAMPUS DEL DISTRITO, DIRECCIÓN DEL CAMPUS Y 

NÚMERO DE TELÉFONO DEL CAMPUS] 

14. Si usted esta en desacuerdo con la decision final del oficial imparcial de audiencia, tiene derecho a pedir por
escrito un reviso de tal decision al Coordinador de §504 del Districto Escolar, o a traves de peticion formal a una
corte estatal o federal tal permitida por ley. [34 CFR 104.36].

15. Tambien tiene el derecho de presentar una queja local al Coordinador de §504 del Districto Escolar (o su
dirigente), quien investigara la situacion, considerara los temas de la queja y todo factor necesario, y le respondera
apropiadamente dentro de un plazo de tiempo razonable. Si tiene preguntas sobre el proceso para presentar quejas
locales, se puede comunicar con el Coordinador de §504 para obtener respuesta.

16. Usted tambien tiene el derecho a presentar una queja ante la Oficina de Derechos Civiles de el Departamento de
Educacion de los Estados Unidos. La direccion de la Oficina Regional a la cual pertenece a este distrito es:

Director, Office for Civil Rights, Region VI 
1999 Bryan Street, Suite 1620, Dallas, Texas 75201-6810, Tel. 214-661-9600 

[IF YOU ARE NOT IN REGION VI OF OCR, INSERT TYPED NAME, ADDRESS, AND PHONE OF OCR 

REGIONAL OFFICE COVERING YOUR AREA, AND COPY 
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